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1. UVOD

Programsko rjeSenje ESKULAP 2000 je integralno programsko rjeSenje za vodenje poslovanja apoteke.

Program je prilagoden radu na osobnim radunalima koja su povezana u lokalnu mrezu, odnosno koja su
putem Interneta povezana na globalnu raunalnu mrezu, s ciliem pristupa velikim bazama podataka i
narucivanja robe i lijekova putem Interneta.

Posebna paznja je posvecena stabilnosti i sigurnosti svih podataka i transakcija za koje se brine ORACLE
baza podataka.

Nizom osnovnih i dodatnih opcija obuhvacena je kontrola protoka lijekova i ostale trgovacke robe kroz
apoteku, automatska obrada recepata, fakturisanje, laboratorij, obrada zakonom propisane dokumentacije,
rekapitulacije poreza itd. U svakom trenutku se moze doznati financijsko i koli¢insko stanje zaliha, dinamika
nabave i prodaje, zaduzZenja poreza, stanje laboratorija i dr.

Osnovna karakteristika programa je integralnost i jednostavnost koristenja.

Svim opcijama programa pristupa se preko korisnicke Sifre i lozinke. Korisnickom Sifrom odreden je nivo,
odnosno pravo pristupa pojedinim grupacijama podataka.

Artikli se na izlazu identificiraju pomocu bar kod ¢itac¢a, unosom Sifre ili izborom artikla pomoéu naziva.
ESKULAP 2000 podrZzava i automatsku obradu recepata. Podaci obradenih recepata mogu se pregledavati,
ispisati na papir radi kontrole i po potrebi ispravljati sve do trenutka fakturisanja.

Podaci o ulazu robe mogu se ucitavati iz elektronskog racuna Sto doprinosi brzini rada i smanjenju broja
greSaka. Razraden je i sistem meduskladiSnica, ¢ime je ostvarena mogucnost veze prema centralnom
skladistu i sistemu centralne nabave.

U programu je posebno izraden modul za naru€ivanje i pra¢enje narudzbi putema Interneta.

ESKULAP 2000 je pisan profesionalnim programskim alatima , Microsoft Visual C++ Ver. 6.0.

Microsoft Visual C++ svrstava se u grupu objektno orijentiranih programskih jezika, Sto znaéi da uz
kvalitetno koriStenje omoguéava jednostavnu i efikasnu nadogradnju i prilagodbu programskog rieSenja

pojedina¢nim zahtjevima korisnika.

Kao baza podataka koristi se ORACLE, koji je trenutaéno najrasprostranjenija i najsigurnija relacijska baza
podataka.
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2. EKRAN, OSNOVNE | DODATNE OPCIJE - IZBORI

Ekran ra¢unala je podijeljen u nekoliko cjelina: u prvom redu se nalaze osnovne opcije programa. Osnovne
opcije programa su:

~ Eskulap 2000

Blagajna Laboratorij Maticni podaci Cjenownik  Dokurnenti  [zviestaji Marudfbe Postavke Sistern Program
Slika 3.1. Izbornici

Osnovne opcije se izabiru i aktiviraju:
- pomicanjem invezne povrSine lijevo(desno) i pritiskom na tipku Enter,
- klikom lijeve tipke miSa na rije¢ Zeljene opcije ili
- pomocu tipke Alt i podvuéenog slova u naslovu rijeci Zeljene opcije.

Na primjer, ako se Zeli pokrenuti opcija Dokumenti , moze se strelicama doci na rije¢ Dokumenti i pritisnuti
tipku Enter ili se moze strelicom miSa do¢i na rije¢ Dokumenti i kliknuti lijeva tipka, ili se moze pritisnuti
tipke Alt i D.

Tipke Alt i D se pritiSéu na nacin da se stalno drzi tipka Alt i samo jednom se pritisne tipka D nakon ¢ega se
obje tipke mogu pustiti.

Izborom oshovne opcije otvaraju se dodatne opcije programa. Ako dodatne opcije na kraju naziva sadrze
strelicu, znadi da i one sadrZe joS neke svoje dodatne opcije.

Opcije koje nemaju strelicu na kraju naziva ozna¢avaju da ¢e se njihovim izborom uéi u unos, pregled ili
promjenu podataka koji se obraduju ili prikazuju tom opcijom. Dodatne opcije se izabiru i aktiviraju na isti
nacin kao i osnovne opcije.

Za aktiviranje pojedine opcije u daljnjem ce se tesktu koristiti oznake:
Mat.podaci -> Artikli apoteke

Sto znadi pokrenite, pokrenuta je ili se nalazi u osnovnoj opciji Mat.podaci , dodatna opcija Artikli apoteke .

U zadnjem redu na ekranu nalazi se ikona za tipku Start, popis svih pokrenutih programa, ikona za raspored
tastature i vrijeme (standardno) i/ili jo$ neke ikone ako je uklju¢eno multimedijalno okruzenje.



Eskulap 2000

Korisni¢ko uputstvo

3. POCETAK | ZAVRSETAK RADA

3.1 Prijava korisnika

Prije po€etka rada korisnik se mora prijaviti. Pokretanjem programa na zaslonu (ekranu) ¢e se

pojaviti prozor kao na slici:

Bt

Yerzija 2.0.0

Frograrsko tjegenje za
informatizaciju poslovanija ligkame

ESELLAF 2000 8 Sva pravé zadrfava |5 dooo

Katisnicéko ime: _
Lozinka:
Erijava | Odjava |

Za ulazak u program upiSite korisni¢ko ime i lozinku te pritisnite tipku Enter (ili kliknite na

Prihvati).

3.2 Evidencija smjena

U opciji Blagajna — Otvori / zatvori smjenu
evidenciju prodaje po odgovornim osobama unutar odabrane smjene.

- Eskulap 2000

Labor atorij

Rad na blagajni

Pregled rafuna 4
Izpis kontrolne trake

(-Ot\rori;‘zat\rori SHrjEnL ]

Zakljugenije blagajne

Matitni podaci - Cjenik

imate mogucnost otvaranja i zatvaranja smjena te
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" Eskulap 2000

Blagajna Laboratorij Matiéni podaci Cienik  Dokumenti  Izvjestaji Marudibe Postavke  Sistem

== ) G oy @ &
3 B v % & 5 M . &
Insert Enter F2 F3 Fb Alt Fb F3 F11 Esc
Otvor Pregled TraZi Index Zatvori  Ispigi dok.  Sorira) Dodaci lzlaz

Piegled refokluisonih ecepals X Pregld sriena % |

¥Yrijeme
zatvaranja

Broj|Vrijeme
smjene|otvaranja

zatvorena

110112012 DF:E0:57 ]
(] 3/09.11.2012 20:01:23 109.11.2012 20:01:56 [t
AT e e e =
] 1/08.11.2012 08:02:51 [Da11.2012 133621 ¥
] 2|08.11.201217:38:18 |08.11.2012 20:02.04 ¥

Pokretanjem opcije za Otvaranje/zatvaranje smjene p  rikazat ¢e se sve prijave i zatvaranja
smjene od po €etka nove godine i mozete:

e Otvariti novu smjen: Pritisnite tipku Insert — Otvori

e Zatvoriti otvorenu smjenu: Pritisnite tipku F5 — Zatvori

e Pregledati promet po odgovornim osobama unutar odabrane smjene: Pritisnite tipku na
Enter — Pregled

« |spisati izvjeStaj za smjenu: Tipke  ALT+ F6 — IspiSi dok.)
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4. Prikaz podataka u programu - TABELE

Kao Sto je prikazano kod opcije za otvaranje i zatvaranje smjene, svi podaci u programu najéeSée se
prikazuju se u obliku tabela. Tabelarni prikaz karakteristiCan je za cijeli program. Zbog toga ¢e se prije
samog objasnjenja pojedinih opcija opisati nacin rada s tabelama.

Prikaz podataka u tabeli sastoji se od:
- reda s ikonama (toolbar) u kojemu su prikazane osnovne operacije koje se mogu napraviti s
podacima u tabeli
- ikona u gornjem desnom uglu s opisom tabele u kojoj se nalazimo (primjer Artikli ljiekarne )i
- podataka koji su razvrstani po kolonama i redovima.

" Eskulap 2000 = 3=

Blagajna Laboratorj Mat podaci  Cienik  Dokumenti  lzviestai  Marudibe  Postavke  Sistern Program

) 2 2 B9 W g n P

Insert Enter Delete F2 Ft Esc Artikli
Dodaj  Promijeni  Obrisi Dod.opcije Tradi Index  Ispisiblok  Sortirgj Dodaci Izlaz liekarne
Sifra Maziv artikla Proizvodac Mjjed. | T.br. |ATK gifre~
004346 | AETHEROLEUM GERAMNIIABD G KOk T22
C004856 | AETHEROLEUM LAVANDULAE (LAWVANDAY A 100 G G T2z
C004345 | AETHEROLEUM LAWANDULAE A50 G G T22
004854  |AETHEROLEUM LIMOMNIS (LIMUMN) A 100 G G T22
005103 |AETHEROLEUM MELALEUCA A 100 G G T2z
C004199 | AETHEROLEUM MELALEUCEAE A 50 GR T22

CO04857  |AETHEROLEUM MELISSAE (MELISA) A 100G Tz
C004358  |AETHEROLEUM MENTHAE FIFERITAE A 100 G Tz
coo4920  |AETHEROLEUM MENTHAE FIPERITAE A50 G T22

G
G
G
CO04347  |AETHEROLEUM PACHULLIABOD G G Tz
G
G
G

CO04292  |AETHEROLEUM FIMIFUMILIONIZ A 100 G T2

004859  |AETHEROLEUM ROSMARIMIA 100 G Te?
CO04860  |AETHEROLEUM SALVIAE (KADULIA) A100 G Tz?
CO00108  |AETHYLS AMINOBENZOAS 1000 G 12 GR Tee?
CO04034  |AFLOD.12+BELOBAZA AD 30 G KOk Te?
CO03843  |AFLOD.CR.E+BELOBAZAE AD 30 KOt TO |DO7<D02<
CO04364  |AFLODERM 10+BELOBAZA 40 G KO Tee?
Coo00110  |AFLODERM KREMA 20 G BE 02 KUT TO |DO7ABT0L
co00111 |AFLODERM KRERMA 40 G BE 0z KUT TO |DO7AET0:
CO00112  |AFLODERM KREMA 40 GR REPRO * KUT TO |DO7ABT0:
o192z |AFLODERM KREMA REPRO 20 G GR Te?
N CANNi1a (AR ONFRM MAﬁT 2N G RF nz? KT T rm?AHLPiﬂ
ESKLLAP [Cap [MUM [

Slika 4.1. Tabelarni prikaz

Pristup podacima

U vedini slu¢ajeva podaci tabele se ne mogu prikazati na zaslon ra¢unala jer je koli¢ina podataka i broj
kolona veéi od onoga Sto se moze prikazati na ekranu. Ostalim podacima u tabeli (kolonama) pristupa se
pomocu strelica: desno i lijevo ili pomicanjem “tag”™a na kraju tabele ili klikom lijeve tipke miSa kada se
pozicionira na strelicu lijevo ili desno na okviru tablice. Isto tako se u veéini slu¢ajeva ne mogu prikazati svi
podaci u redovima tabele.

10
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Podacima u redovima se pristupa:
- pomicanjem inverzne linije

T

Strelica gore => jedan red gore

Strelica dolie {1 => jedan red dolje

PageUp => stranica gore
PageDown => stranica dolje
Home => pocetak tabele
End => kraj tabele

- pomicanjem “tag”-a na desnom rubu ekrana ili
- trazenjem odredenog uzorka po kojem je tabela sortirana — funkcijska tipka F2

Trazenje podataka po zadanom uzorku

Svi podaci u programu prikazani su u tabelama. Veéina tabela sadrzi ¢itav niz podataka koji ne stanu na
jedan , ali niti na viSe ekrana. Da bi dosli do Zeljenog podatka u tabeli morali bisno puno puta pritisnuti tipke
sa strelicama ili tipke Page Down ili Page Up ili miSem pomicati “tag” s desne strane ekrana. Znatno brzi i
efikasniji nacin trazenja podataka je pomocu funkcijske tipke F2 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Trazi.

Pritiskom na funkcijsku tipku F2 ili na ikonu za pretrazivanje otvara se prozor u kojem se upisuje uzorak koji
se zeli pronaéi. Uzorak je dio trazenog podatka. Na primjer, dio naziva, dio Sifre i sl. Pored uzorka se nalazi
napisano Sto ¢e se traZiti. U danom primjeru (Slika 4.2) je pored polja za unos uzorka napisano Naziv
artikla , Sto znaci da ¢e se traZziti naziv koji poc€inje zadanim uzorkom. Tip podatka koji se trazi mijenja se
promjenom indeksa, funkcijska tipka F3 ili klikom na ikonu na kojoj piSe Index .

s
Blsgana Labaralory Mat podsci Cienk  Dokument  [zvedtaji Manidibe Postevke  Sistem  Program
J o ROE Y F @ I O e
Ingart Enter  Delote F1 F2 F3 F& Fa F11 Esc Ardikli
Doda)  Promijeni Obrigi Dod.opeije  Trazi Index  lzpifiblok  Sodira)  Dodaci Izlaz ljakarm
Sitra  |Naziv artikla Proizvodaé | Mjjed. | T.br. [ATK siir
004346 | AETHEROLEUM GERAMIABD G K.OkA T2?
04856 | AETHEROLELUM LAVANDULAE (LAVARDA) A 100 G G T2?
| |co04345  AETHEROLEUM LAWVANDULAE A 50 G G T2?
AT | | T
CO05103 | AETHER ) T22
CIUEMIERER Y |
Coo4ss?  AETHER T22
04858 | AETHER _—Uzgak T2?
Coods2l | AETHER [— — C@ T2
CO04347 | AETHER T2
_ |coomesz AETHER Index T22
COD4559 | AETHER T2
CO04860 | AETHER = Oeustani T22
Cooood | AETHYLI K T22
CO04034 | AFLOD12+BELOBAZA AD 301G KOk T22
CO03E43 | AFLOD.CRE+BELOBAZAE AD 30 K.Ohd TO  |DO7XDOZ.
04364 | AFLODERM 10+BELOBAZA A0 G K.OkA T22
| |co00110  AFLODERM KREWMA 20 G BE 0z KUT T0 |DOZABTD-
CO00111 | AFLODERM KREMA 40 G BE oz D T0  |DOZAB1D-
CO0012 | AFLODERM KREMA 40 GR REPRO ™ KT T0 |(DO7AE10:
CO01922 | AFLODERM KREMA REFRO 20 G GR TZ2
a CONM 13 AFI ODFRM Mﬁ.ﬁT 2N RE nz | kT T IDn7aR 2
ESKULAP AP WM [

Slika 4.2 Trazenje po zadanom uzorku

11
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Promjena klju €a (sortiranje podataka) — F3

Podaci u tabelama sortirani su prema odredenom klju€u, na primjer po abecedi ili po Sifri. Tabela mozZe imati
viSe kljuc¢eva, medutim samo je jedan klju¢ (indeks) aktivan. Nacin sortiranja tabele (klju¢, indeks) mijenja se
pomocu funkcijske tipke F3. Pritiskom na F3 otvorit ¢e se prozor u kojem su opisi klju€eva. I1zborom klju¢a
tabela ¢e se trenutno presortirati. Klju¢ se izabire pomicanjem inverzne povrsine (strelice gore/dolje) i
pritiskom na tipku Enter ili klikom lijeve tipke miSa na opis klju¢a. Promjenom klju¢a mijenja se i tip uzorka
po kojem se traZze podaci.

Na primjer, ako je tabela bila sortirana po Sifri, tada je i uzorak po kojem se trazi (nakon pritiska funkcijske

tipke F2 ili klika na ikonu za traZenje) dio Sifre, a kada se promijeni indeks na Naziv artikla , onda se u
uzorak za traZzenje unosi dio naziva artikla.

Sortiranje tabele — F9

Osim unaprijed definiranih kljuéeva moZze se sortirati prema proizvoljno odabranom kljuéu(npr. Koli€ina).
Pritiskom na funkcijsku tipku F9, izborom kolone u kojoj se nalazi koli¢ina i izborom nacina sortiranja, tabela
sortira tako da se na pocetku tabele nalaze artikli s najveéom odnosno najmanjom prodanom koli¢inom.
Proces definicije vlastitog indeksa (klju¢a) je sljedeci:

1. Pritisnuti tipku F9 nakon ¢ega se otvara prozor (Slika 4.3)

2. lIzabrati kolonu klikom lijeve tipke miSa na naziv kolone

3. Kliknuti lijevom tipkom misa na >>

4. Kliknuti lijevom tipkom miSa na Sortiraj

Sortiranje tabele | x| |

— Sortiraj tabelu po zadanim kolonama.
H |zaberite kolone po kojima ce ze zortirati

i nacin zortiranja [rastudi ii padajudi).

Folone: Sortira) po:

T =
Maziv artikla |_I

Proizvodac

b} jed.

T.br.

ATE, gifra
Rezizd.

Ciigna orig. pak.
lznos doplate
ijenja rez.
Markatik,
Doznaka

Sanitet Sontira | . ;

Repro + Hastuca metoda
b ag.pr. ;

Gal.gn? LI Ddustani | " Padajuta metoda

Slika 4.3 Sortiranje tabele

Ako se Zeli sortirati po padajucoj metodi onda se prije 4. koraka treba kliknuti na rije¢ Padaju éa metoda , a
potom na Sortiraj.

IIIBitno: Kada je tabela sortirana onda se podaci u tabeli traze po uzorku iz sortirane kolone.

Tipka Tab

Tipka Tab opcenito sluzi za prelazak iz jednog dijela ekrana (prozora) u drugi. Nalazi se iznad tipke Caps
Lock i na nekim tastaturama je ozna¢ena samo omedenim strelicama lijevo i desno, a na vecini tastatura i
piSe Tab.

12
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Unos novih podataka — Insert

Novi se podaci u tabelu unose pritiskom na tipku Insert. Ovisno o tipu podataka u tabeli, koli¢ina podataka
koja se unosi je razli¢ita. U nekim su slu€ajevima to podaci o Siframa ili prometu na blagajni, u nekim su to
podaci o ulazu robe, ra¢unu, predra¢unu tj. dokumenti.

Brisanje podataka — Delete

Podaci se briSu pozicioniranjem inverzne linije na odredeni red u tabeli i pritiskom na tipku Delete. Kod
brisanja podataka pojavit ¢e se upit da li se podaci stvarno Zele obrisati i tek nakon potvrdnog odgovora
podaci se brisu.

Promjena/pregled podataka — Enter

Podaci u tabeli se mijenjaju pozicioniranjem inverzne linije na odredeni red (podatke) i pritiskom na tipku
Enter. Ovisno o tipu podatka koji je izabran, na zaslonu se pojavljuje pregled podataka sa eventualnom
mogucnosti promjene. Kod promjene odredenih podataka program ¢e upozoriti 0 akcijama koje ¢e se nakon
toga uciniti. Ako promijenjeni podaci ne veZu ostale podatke tada ¢e se promjena naciniti bez dodatnih
obavijesti.

Ako se mijenaju podaci dokumenata, tada se na zaslonu prvo prikazu stavke primke, racuni i sl.), a nakon
ponovnog pritiska na tipku Enter, otvorit ¢e se mogucnost promjene prikazanih podataka.

Oznac¢avanje i odzna ¢avanije bloka ili blokova podataka

Svi podaci u tabeli prikazani su u redovima i povezani su u jednu logi¢ku cjelinu. Medutim, ima slu€ajeva
kada se i unutar tabele Zele posebno odvoijiti (grupirati) odredeni podaci. Na primjer, unutar Sifrarnika
artikala samo lijekovi ili samo kemikalije i sl. Tako grupirani podaci nazivaju se blok podataka. Blok podataka
moZze se:

- ispisati na Stampac¢

- sumirati

- fakturirati

- proknjizavati itd.

Blok podataka se oznacava na vise nacina:

- Pojedini red unutar tabele - s razmaknicom

- Niz redova jedan ispod drugog - Ctrl (Control) strelica dolje
- Kompletna tabela - Ctrl (Control)i F4

- Od pocetka nekog reda - Ctrl (Control) i F8

- Do kraja nekog reda - Ctrl (Control) i F9

Na isti se nacin blok i odznagava, s tim da se mogu odznaciti samo ve¢ oznaceni blokovi. Oznaceni blok
razlikuje se bojom od ostalih podataka u tabeli.

Svi 0zna €eni blokovi odzna €avaju se pomo éu tipki Ctrl i F5.
**Napomena: Na nekim je tastaturama Ctrl oznaéena kao Control .

Ispis tabele (bloka podataka) - F6

Oznacavanjem bloka podataka i pritiskom na funkcijsku tipku F6, podaci tabele, odnosno oznacenog dijela
tabele, se ispisuju na Stampac.
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5. RAD NA BLAGAJNI - lzdavanje ra €una i obrada recepata

Potrebno je pokrenuti opciju Blagajna - Rad na blagajni

Eskulap 2000

Laboratorij  Maticni podaci  Cjenik

Blagajna

Rad na blagajni

Pregled raduna r
Izpis kontralne trake

Ctvorifzatvori smmijenu

Zakljucenje blagajne

nakon ¢ega ¢e se na ekranu prikazati prozor za izdavanje i naplatu racuna.

- Eskulap 2000

Blagajna Lahorah:r\j Matitni podaci Cjenik  Dokumenti  Izvjestaji Narudibe Postavke Sistem  Program

I & = > s & 3

F5 F6 Fa F10 Ctrl Y Esc i
| Mag prlpr Flskprlmer Ellagajna Maplata  Fecepti Narudzba Knj.ptivrp. Posudbe  Brigi red Izlaz Blagajna

Rad na blagajni = ]

Nagziv artikla Cijena| Koligina|Vr-Rp Iznos| Br.Rp.
| ogoo 0,00/

r Dodatni podaci

Datum prijave:|  10.11.2012 15 :
Sifra K220 | .

Stanje Zaliha: | Broj Rp.: | Ukupno:

ESKULAR |

14



Eskulap 2000 Korisni¢ko uputstvo

5.1 Prijava/ Promjena odgovorne osobe u toku rada

Ukoliko u toku rada na blagajni Zelite promijeniti odgovornu osobu, tada to radite klikom na F4-
Dod.opcije te odabirete podopciju Promjena odgovorne osobe  (ili skraéeno SHIFT + F8).

5.2 lzrada ra éuna - izdavanje artikala

U kolonu Naziv artikla unosi se artikl koji se izdaje na recept ili u slobodnoj prodaji.
Artikl se moze unijeti:
= pomocu ocitanja bar koda artikla ili
= unosom dijela naziva artikla i izborom artikla iz liste koja se pojavi nakon toga. Lista
artikala se otvara upisom poc¢etnog naziva artikla i prtiskom tipke Enter.

Nakon unosa (odabira) artikla unosi se vrsta recepta. Ako se radi o ru¢noj (slobodnoj) prodaiji,
tada kolonu vrsta recepta (Vr.Rp.) ostavljate praznu te pritisnite Enter , a ako se radi o prodaji
na lijec¢nicki recept u kolonu Vr. Rp upisujete broj koji predstavlja vrstu recepta te pritisnite tipku
Enter nakon ¢ega ¢e se otvoriti prozor za unos podataka recepata.

Narkotici - unos podataka za knjigu narkotika

Program ¢e prije naplate ra¢una (knjizenja podataka ra¢una) provjeriti da li se u stavkama racuna nalazi
narkotik i zatraZit ¢e unos dodatnih podataka.

Kod unosa dodatnih podataka, pacijenti se mogu uzeti iz baze podataka o pacijentima, tako da se kod
unosa imena pritisne funkcijska tipka F1 i izabere pacijent.

Odabir pacijenta je mogu¢ samo u slu¢aju da su podaci o tom pacijentu veé prethodno uneSeni u bazu (Slika
8.4).

KMJIGA NARKOTIKA |

Podaci za knjigu narkotika.
= Folicing, fifra dijagnoze i ligtnik mora odgovarati podacima koji su na receptu i ne mogu ze mijenjati.

I arkotik: HEPFTANOM KAPI 10 ML PL! RS MA RUKE LIJE | Kolicina: 1.00

— Podaci o pacijentu

Lijek podize: I ke Adresa; I

Br.og.izkaznice: I

— Dztali podaci

Lijg&nik: IDH BLAZENKA ANDABAK ﬂ Dijagnoza: IFE3_ ﬂ

Pribveati I Odustani |

Slika 8.4 Unos dodatnih podataka za narkotik
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Knjiga privatnih recepata

Lijekovi koje ne refundira fond, a zahtjevaju ljekarski recept, upisuju se u knjigu privatnih recepata. Lijekovi
koji se upisuju u knjigu privatnih recepata posebno se oznac¢avaju prije naplate.

Postupak oznaavanja je: inverzna linija se pozicionira na naziv artikla, pritisne se funkcijska tipka F9.
Nakon toga program dopusta daljnji upis ostalih stavki rauna tj. ne pita u tom trenutku za podatke koji se
upisuju u knjigu privatnih recepata.

Podaci za knjigu privatnih recepata upisuju se prije naplate racuna, sli€¢no upisu podataka u knjigu narkotika.
Nakon pritiska tipke F5 (Naplata) unosimo dodatne podatke u knjigu privatnih recepata(Slika8.5).

KMIIGA PRIYATNIH RECEPATA il

Podaci za knjigu privatnih recepata.
E Koligina, Fifra dijagnoze | ime | prezime lijecnika moraju odgovarati podacima na receptu.

Maziv lijgkar MEDAZOL ORAL TBL 20250 MG BE | Kaoligina: 2.00

— Podaci o pacijentu

ercer: I | i |

Lijgk podize: I & Adresa: I

Br.oz iskaznice: I

r O=tal podaci

Lijecrik: | ﬂ Dijagnoza: I ﬂ

Pribeati I Ddustani |

Slika 8.5 Unos podataka za knjigu privatnih recepata

Narudzbe-upis artikala u narudzbe

ESKULAP 2000 sadrzZi jedinstven modul za narucivanje robe i lijekova. On se sastoji od nekoliko povezanih
cjelina:

e unos artikala u listu za narudzbu,

e pregled i promjena upisanih podataka

» slanje narudzbe putem Interneta, fax-a ili is€itavanjem iz liste.

Blagajna je dobro mjesto za upis artikala u listu za narudzbu jer tu postoiji i fizicki kontakt s artiklom kojeg se

treba naruditi i vidi se njegovo raspolozivo stanje zaliha.
Artikli se upisuju u listu za narudzbu pritiskom na funkcijsku tipku F7, a nakon unosa artikla. (Slika 8.6).
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Korisni¢ko uputstvo

Narudzba

Unezite kolicinu koju Zelite narucit,
Koli¢ina se unogi za originalha pakovania.

— Upiz narudzbe za artikl

FLONIDAN TBL 3010 MG LEK

Stanje zalha: I 5.00
Minimalna zaliha: I 0.00
Optimalna zaliha: 0.00

Prodano tigkom dana: ]

1

M aruditic 1,00

Pribveati I Odustani |

Slika 8.6 Unos artikla i koli¢ine u listu za narudzbu

5.3 Naplata ra éuna

Nakon §to ste unijeli sve stavke racuna (slobodna prodaja i sve recepte), raCun se naplacuje

pritiskom na funkcijsku tipku F5 ili klikom miSa na ikonu F5-Naplata.

Nakon toga se otvara prozor za odabir sredstva pla¢anja. Sa strelicama gore / dolje odabirete

koje sredstvo placanja Zelite Kkoristiti te kliknete na Prihvati .

Naplata racuna

Gotovina: 28.75

Tek. raéun: 0.00

Kred_ kartica: 0.00

Frikweati | Ddusztani |

X!

5.4 Storniranje ra éuna

Kliknite na F4 Dod.opcije te odaberite Storno izdanog ra €éuna.
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Eskulap 2000

lagajna  Lsboratorij Maticni podaci Cjenik  Dokurmenti  [zvjestaji MarudZbe  Postavke  Sistern  Prograrm

| . - o = = :
gy ©, s3. @ L & B vez RN &
F2 F3 F4 Fh F& F7 F3 F10 Ctrl Y Esc

Mag. pripr. Fisk printer  Blagajna MNaplata  Recepti MarudZba Knjprivep. Posudbe  Brigi red Izlaz

ad na blagaini > l Stanje blagaj

Unlata/isplata depozita
Pregled prodaie. ..

_Naziv artikla

Zbroji zadnje racune Cirl+ 2

Prormjena odgovorne osobe  Shift + Fa

Prormjena sredstva pladanjs
Pregled izdanih racuna Cirl+R
( Storno izdanog racuna ]

Izpis kopije raduna

Izpis rafuna na ime

Ispis zakljutenja blag.

Potvrda o preuzimanju Rp.  Cirl+ M

Dodatni podaci @ opcije 4
Tetaj Euro-kh Crl+T

Pregled kartice pacijenta Cirl+F

Otvorit ¢e se prozor kao na slijedecoj slici.

Storniranje racuna

— Odaberite racun kaji Zelite stormirati & @
|Datum: 101-95-2910 I Eroi racuna: ] F2 Esc
Storniraj Trazi Izlaz
0 | .A Information System doo.o ﬂ
= | Baftijanowa 52a, Zagreb

i i SRR | Naziv arcikla T.br.
01.06.2010 18.867 Plateno J.cijena Enol. Imnos

I]1 le] "] 3?33 PELENE FLUFSAN M 4 15+ EPPLOSL 0
01.06.2010 482 51.prod. 3,67 -30,00 -110,10

01.06.2010 | __0.00 PELENE BRI LET MIDI E/GAC & 28+ EP 10
01.06.2010 139.74 s1.prod. 1,07 28,00 29,96

01.06.2010 -0.44 PELENE FLUFSAN L A 15+ EPPL1OF 0
01.06.2010 151.88 51l.prod. 4,00 30,00 120,00
01.06.2010 : 28.42 CRUBPNO - ====::=:Z
DG 2000 (18 |£3208 | 71.08 GOTOVIMNE: 40,00
~ 0.00 VRATITI: 0,14

.06, _ | 398.00
010620010, | Fa:15:58° (23785 LU I fhraim Poreca-—-------
01.06.2010 |18:05:32 23284 [ 0,00 + | T #. % Osnovica v Imoz
e T s | ™0 0,00 39,86 0,00 39,86 -

UpiSite datum ra¢una kojeg Zelite stornirati i pritisnite tipku Enter, otvorit ¢e se popis svih rauna
odabranog datuma izdanih na blagajni na kojoj se trenutno nalazite. Ako se na raCunu nalaze i
recepti, storno racuna ¢e i njih obrisati. Strelicama gore i dolje navigirate po prikazanim racunima.
Ukoliko Zelite pronaci to¢no odredeni racun, upiSite njegov broj u polje broj ra €una i pritisnite
tipku Enter. Nakon Sto ste se pozicionirali na racun koji zelite stornirati, pritisnite Enter —
Storniraj.

Ukoliko ste sigurni da Zelite stornirati odabrani racun na isto pitanje od ra¢unala odaberite Da.
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Dratuim: 101-05-2010 Broj raduna; Enter F2 Esc

Stornira) Tragi lzlaz

| Information System d.o.o :]
Vrijeme Baftijanova 5Za, Zagreh

062010 = g . T.kr.

bos 2,00 0,00
oG +f PLIVA IO
k.61 1,00 0,00
A K7z *% B 0

4,82

5,00

0,18

————————————— Ohrafim Poreza-——---———-—---

01.06.2010 |18:05:32 23284 j A ¥ dlmiwen o GOE dEim
P _ 100 0,00 4,82 0,00 4,82 _:j

5.5 Promjena sredstva pla ¢éanja

Kliknite na F4 — Dod.opcije te odaberite Promjena sredstva pla éanja.

Eskulap 2000

Mlagajna  Laboratorij  Matigni podaci  Cjenik  Dokumenti  [zviestaji Marudibe Postavke Sistem Program

AR v o3y A B wver X &
F2 F3 F4 F5 i Fa F10 Ctrl % Esc

F6 F
Mag.pripr. Fisk.printer Blagajna  Naplata  Recepti  Marudiba Knjprivrp, Posudbe  Brisired Izlaz

El Bpor
Unlata/isplata depozi
Pregled prodaje. ..

Zhroji zadnje ratune Cirl+ 2

Jad na blagajni = i |

Naziv artikla

Promjena odgovarne osobe  Shift + F&

( Prormiena sredstea placanja ]
Pregled izdanit racuna Cirl+R
Storno izdanog ratuna

Ispis kopije racuna

Ispis raduna na ime

Ispis zakljucenja blag,

Potvrda o preuzimanju Rp. Cirl + M

Dodatni podaci i opcije +

Tetaj Euro-km Crl+T

Pregled kartice pacijenta Cirl+ P

Iz prikazanog popisa raéuna odaberete Zeljeni raun te pritisnete Enter-Promijeni
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Promjena sredstva placanja

— Promiena sredstva pladanja za ratune izdane unutar renutne smigne. E @
D aturm: 11 a11.2010 Eirai racuna; Enter F2 Esc
Pramijeni TraZl Izlaz
Information Fystem d.o.o ﬂ

Baftijanova 5Za, Zagreb

At Naziv artikla T.hr.

_1___9.11.2I]1I] :14:52:1"}' Placenn JT.cijena  Fol. Imnos

1 7 o

aAnT ANDOL © SUMECE TEL 10 PLIVA T23

L2V 20 TL)103-34-0. 41.prod. 33,21 4,00 132,84
UEUFPNO: 132,84
GOTOVINA: 132,54

Obrafin Poreza

TE 3. % Osnovica v Immos
TZ3 23,00 105,00 24,84 132,84
UEITEND: 105,00 24,84 132,84
ODG. 0S0BA: I3
= | o | Raski RACTN br.: 47557 3
= . F L namme 4644 201 TIT TR, 4.

Zatim ¢e vas program pitati koje na koje sredstvo plac¢anja napraviti promjenu. Odabirete nacin
placanja i kliknite na Prihvati .

5.6 Pregled i promjena podataka recepata

Svi recepti koje ste obradili (unijeli) na blagajni, a nisu fakturisani, mogu se pregledavati,
promijeniti ili stornirati, tako da kliknite na ikonu F6-Recepti

 Eskulap 2000

Blagajna Laboratorij Matichipodaci  Cjenik  Dokumenti  Izvjedtaji MNarudZbe Postavke Sistern  Program

A &, 3. X B wveze R &
Fin Ctrl Y Esc

= Fd F5 B | F7 Fa tr
Mag.pripr. Fisk.ptinter  Blagajna  Maplata | Recepti | MarudZba Knjprivep. Posudbe  Brisired |zlaz

Fad na blagajni- * ]

MNaziv artikla Cijena

Nakon §to ste kliknuli miSem na F6 Recepti otvarit ¢e se prozor s prikazom svih recepata
tekuéeg dana (kao na slici).
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Pregled recepata

—Recept r
- 3 | s
(i [rabum; (037120012 Eroj lecepta:] % E%; Dl;%te Eg;%
Traii Promijeni  Obrisi Izlaz
Broj |Datum Datum _ A
receplta propis. izdavanja Nazivlijeka Kol.|Paug 3
09.11.2012 (09.11.2012 ENAPH TABLETE 10MG+25MG 20 TBL. 1000 [ -
[09.11.2012 [09.11.2012 |ENAP 10 TABLETE 10MG 20 TBL. ™1
179 (09112012 09112012 |AUGMENTIN TBL 14X1 G | 100
178 |(09.11.2012 (09.11.2012 |DILATREND TBL 28X6.25 MG [ 200
177  (09.11.2012 09112012 |NITROGLICEROL KAPSULE 2.5MG 20 KAPS. [ 300
176 |09.11.2012 [09.11.2012 |ULCOSAN KAPSULE 20MG 14 KAPS. [ 200 T
175 [09.11.2012 [09.11.2012 |DIFEN TABLETE 50MG 20 TBL. [ 200
174 (09.11.2012 (09.11.2012 |KAMIREN TBL 4MG [ 200
173 [(09.11.2012 [09.11.2012 |AVODART KAPSULE 0,5MG 30KAPS [ 100
161 (08112012 09112012 |ULCOSAN KAPSULE 20MG 14 KAPS. | 200
160 [09.11.2012 [09.11.2012 |LOPRIL H TABLETE 10MG 20TBL [ 300
159 (09.11.2012 (09.11.2012 |CORVITOL 30X100MG [ 100 &
155 |(09.11.2012 09.11.2012 |ANGISED TABLETE 0.5MG 100 TBL. [ o0
154 [09.11.2012 |09.11.2012 |KALIJKLORID TABLETE 500MG 20 TBL. | 100
153 |09.11.2012 09.11.2012 |TOREMTBL10XsMG 100
1E9  no 11 9012 Na 11 9019 Akl AR TR 20VELS : TR |
% | >

Ako Zelite traziti odredeni recept, upiSite serijski broj recepta i pritisnite tipku Enter (ukoliko trazite
po serijskom broju recepta, tada je datum recepta nebitan).

Za promjenu odabranog recepta, pritisnite Enter — Promijeni, a ukoliko Zelite obrisati recept
pritisnite Delete — Obrisi.
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5.7 Kontrola recepata

Svi nefakturisani recepti mogu se vidjeti u opciji:
Dokumenti—>Nefakturisani recepti—>Pregled recepata pojedina €éno

Eskulap 2000

Blagajna  Laboratorlj Matiénipodaci  Cienik  Dokumenti  Izviestaji  Warudzbe Postawke  Sistern  Program

@ d, N M oas W O &

: | A [
Tab | Enter 5] F2 3 F5 AILFB Fg F11~  Esc Pregled
Mowi perind | Preg/fprorn Dod opeije. Tradi Index  ‘Org.tabela IspiSidok. Sortiraj  Dodaci lzlaz || recepata

Pregled nefaktunzanh recepata 1

Pregled nefakturisanih recepata.

Redni Yrsta Dﬁtu_m_ . !Jﬂlum . Nt tanoeieks | Pauzal $ifrﬂ JM__?
br.Rp. Rp.|propisivanja izdavanja liekara |osi
21 s : '
-1
L -
1 4] [IRUMED TABLETE 10MG 30TBL
(=] 5| |IRIUZID TBL 20+12 5MG 30TEL
] 7| |AMLODIL TBL 30X5MG
8| | TRAMADO SULE 50 MG 20 CPS. KRKA
(i g 106112012 |BACTRIM TABLETE 480MG 20TBL ROCHE
[ 10 1.07.11.2012 108112012 KLAMOKS THL 625 MG 15 TBL
[ 11| 108112012 i08.11.2012 |DALSY SIRUFP 100MG-5hL 100ML |
] 12| 106112012 [0811.2012  |ENTEROFURIL KAPSULE 200MG 16 KAPS, ]
= R o i R
(=] 14| 1011202 08112012 |EMAP 5TABLETE MG 20 TBL
) 15 108112012 08112012 |ENAPH TABLETE 10MG+2EMG 20 TBL
18| 108112012 2012 |LOPRILHTABLETE 10MG 20TBL.
[ 17 108112012 [08.11.2012 |DILATREND TBL 28%8,25 MG
] 18| 108112012 08112012 [NOFLOXTBL. 202 400 MG
i 19| 1.07.11.2012 i08.11.2012 |KEPPRA TBL. 60X500 MG |
[ 20 1/08.11.2012 | CARVELOL TBL. 30 X B.25 MG
21 | 107112012 [OPTIMONTEL Z0X10MG
(=] 72| Tatizonz | AMOKSICILIN KAPSULE 500MG EX 15
: 23| 10711 | TORMA 20 TBL 30%20MG
24 108112 |CONTROLOC TABLETE 40MG 14 TEL
[ 25| 1081120012 |SINGULAIR TABLETE 10MG 28TBL
] 26| 1108112012 |SYMBICORT 160745 DOSE INHALATOR
b

Ako zelite vidjeti recepte samo odredene smjene, kliknite na Tab — Novi period te u
novootvorenom prozoru upiSite broj smjene i kliknite na Pregleda,.

Za pregled recepata upidite period | grupu recepata koju
§| pregledavate. Apoteke koje imaju vide od jedne blagajne,
recepte moZete pregledavati po blagahama.

r Perind

Od: |10.11.2012 Do: |10.11.2012
Smijena: EBlagaina: (0

r Pregled recepata

v Domadi osiguranici ™ Byl EZZ0
™ Ino osiguraici W Inzulini

W RV miristarstvo

Zelite li ispisati ispisati listu recepata na tampadu kliknite na opciju Alt + F6 — Ispisi dok
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5.8 Zaklju €enje blagajne (Z - izvjesta))

Prije nego li krenemo u zaklju€enje blagajne, napravite X-izvjestaj i kontrolu sredstava placanja
(iznose gotovine i iznos kreditnih kartica).

Kontrolu radite dok ste u radu na blagajni pomocu opcije F4-Dod.opcije , izborom opcije Stanje
blagajne — x report.

Ako u apoteci ima viSe blagajni, tada prije zatvaranja zadnje blagajne, zatvorite tekuc¢u smjenu.
Iznimo, ako se radi o dezurnoj apoteci, zaklju€¢enje smjene nije potrebno, jer se zaklju€enje
smjene radi ujutro kod primopredaje smjene.

Zaklju éenje blagajne se radi na svakoj blagajni pokretanje  m opcije
Blagajna->Zaklju €enje blagajne

- Eskulap 2000

Laboratori

Matichi podaci  Cjenik  Dokumenti

Pregled ratuna 4
Ispis kontrolne trake

Otvorifzatvori smisnu

(Zakljuﬁenje blagajne ]

Nakon €ega Ce se otvoriti prozor kao na slici te kliknite na Z — izvjestaj.

Zaklju¢enje blagajne X
SRR
Stanje blagajne
GOTOVIMA: | 9615
CEKDVI: | 0.00
KRED_KARTICE: | 0,00
Iznos depozita: I 0,00
UK.PRODAJA: | 96,15
Vriijednost usluga: ] 0.00

Ddustani

Pricekajte da fiskalni printer ispiSe Z — izvjeStaj. Nakon toga ¢e Vas program pitati broj izvjeStaja
zbog ispisa njegovog duplikata.
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Duplikat dnevnog izvjest... [X|

Lnesite braj dnevnog izviestaa
Broj dnevnog izviestaja: ]

Eribveati | Ddustani ‘
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5.9 Pregled prodaje za Galas

Pregled prodaje za Galas moZete napraviti u opciji Pregled prodaje artikala — Po
proizvo daéima.

 Eskulap 2000

Blagajha Laboratori] Maticni podaci Clenik  Dokurmenti NarudZbe Postavke Sistem  Program

Pregled trgovacke knjige
Knjiga nabave i ur.repromat,
Pregled knjige narkotika

Knjiga privatnih recepata
Preqgled knijige rokova

Pregled prometa hlagajne 4
Pregled poslovania apoteke ’
Ispis mjesetnib izvieStaja

Rekapitulacija slip.kred, kartica

Fregled prodaje - ; Pojedinatno. ..

Pregled nabave artikala b Miesedno...
Pregled potrosnje repromat... -
Pregled izlaza artikala-ukupno
Pregled svih artikala bez izlaza
Pregled izlaza/ulaza po meduskl. Za zadane artikle...

. . ) R Po grupama artikala
Rekapitulacija poreza - prodaja

L4 - |
Rekapitulacija poreza - usluge »|  Potipovima prodaje

Rekapitulacija poreza - nabava
Rekapitulacija poreza - ostalo 4

Pa ljgkarima i Rp.

Preqgled stanja zaliha apoteke
Pregled mat. kartica artikala
Pregled minimalnih zaliha
Pregled zaliha po datumu valj.

bR & RIEL

Nakon Cega ¢e se otvoriti prozor kao na slijedecoj slici.

Pregled prodaje po proizvodacima I‘z

Pregled prodaje iobe i lijgkova po proizvodacima. Prodaja ze
izratunava na kemelju prodaje na blagajni i rauna ostalim
kupcima. Mabavna wiijednost & prikazana na temelju nabavne
cijene. a maloprodajna ha temelju malopradajne ciigne u
trehiutku prodaje.

r— Fiazdoblie/dodatni uwvjeti

0d: |1D.11.2D12 Do: ]10.11.2012

v Liigkavi

Pribwati | Odustan ‘

Kliknite Prihvati te potrazite zapis u kojem je Naziv proizvo da€a Galas.

25



Eskulap 2000

Korisni¢ko uputstvo

. Eskulap 2000

Blagajna Laboratori] Matichi podaci

Cjenik  Daokumenti

[zvjedtaji Marudibe Postavke Sistem  Program

F2

Tab _F8 F6 F9
Tragi Index  Org.tabela MNovi uvet Grafprikaz lspigiblak  Sorirgj

W o T

Dodaci lzlaz

Prodaja.
| proy.

Pregled prodaje po proizvodadima > 1

PREGLED PRODAJE PO PROIZVODPACIMA
ZA RAZDOBLJE OD: 10.11.2012 DO: 10.11.2012
ZA: LIJEKOVE | SVE OSTALO

OLOGICALS

SMITHKLINE BECHAM BI

Naziv proizvodata Hobowne Haopiouning

wrijednost| vrijednost
DIETFARM 18,83 2718
BAYER: 18,76 26,35
MAGNO-HUMPHRIES 15,40 23.25
LEK 1364 19,85
HOECHST 1200 17.60
DA PHARMA-KNUFINKE 10,89 15,30
ENGEL HARD COMPANY 10,24 14,40
ALKALOID 9,85/ 1350
BERLIN CHEMIE 968 13.85
MEDEX 9.25] 13.00
GLAXOWELCOME 715 10.45
NATURVAREN 10,00

BIOFAR FRANCUSKA ! 7.20
ESk TALLIA 475 £.65
TOSAMA 450 6,45
GEROT PHARMAZEUTICKA 440 £.20
JADRAN-GALENSKI LABORATORL 478 F.26

| |NOBEL PHARMACEUTICAL 406 574
JOHNSONAJOHNSON 258 3,60
BELUPO 244 3,45
TIF. APOTEKE 2.08| 3.08
SANITEKS 1,90

ESKLLAR
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5.10 Pregled dnevnog prometa apoteke

Odaberite opciju lzvjeStaji - Pregled prometa blagajne — Po sredstvi  ma pla éanja.

- Eskulap 2000

Blagajna Laboratorij Maticni podaci  Cienik  Dokument Marudzhe Postavke Sistem  Program

Pregled trgovacke knjige
Knjiga nabave i utr.repromat,
Pregled knjige narkotika
Knjiga privanib recepata
Pregled knjige rokova

Pregled prometa blagaine Po sredstvima placanja ..

Pregled poslovania apoteke 4

R Pojedinaéno po artiklima
Ispis miesetnih izviestaja

Rekapitulacija slip.kred. kartica

Te u novootvorenom prozoru stavite kvacicu na ,Za sve blagajne ukupno ,, i kliknite Prihvati.

Pregled prometa blagajni
0 Frameti na blagajnama razvrstani su po sredstyima

placanja i mogu se pregledavati prema zadanom razdoblju
i odgovarnim ozobama koje su radile na blagajnama.

~Razdoblie

Od (10712012 Do 110.11.2012

r MHacin prikaza

i Pojedinatno pa blagajnama

1 P odgovornim osohama

% a3 zve blagajne po datumu

™ Syeukupno po migsecima

Pribveahi | Oduztani

Nakon §to ste kliknuli na gumb Prihvati , otvara se pregled dnevnog prometa kojeg mozete
ispisati na opciju Alt F6 — IspiSi dok.
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 Eskulap 2000

Blagajna Laboratorij Maticnipodaci Cjenike  Dokumenti  Izviestaji Marudzbe Postavke Sistem  Program

< Ay G = T, &
W OHEoy D S ] . &
Tab F1 F2 F3 F5 Alt FB Alt F8 F8& 1 Esc

Movi uvjet Dod.opcije Trai Index  Org.tabela Ispisidok. Spec.kart. Grafprikaz  Dodaci Izlaz

Pregled prometa blagajni. = ]
PREGLED PROMETA BLAGAJNE-UKUPNO ZA RAZDOBLJE OD: 10.11.2012 DO: 10.11.2012

Naplaceni
pausal

Doplata
recepti

Slobodna)
prodaja

47571t

lznos
usluga

Kreditne
kartice

105,05

Gotovina Sveukupno

a80:74] 0,00 48574 .00 504 0.00;

5.11 Odjava korisnika

Prije zavrSetka rada korisnik se mora odjaviti ukoliko to ve¢ program nije odradio za vas prilikom
zaklju¢enjem blagajne

Korisnik se odjavljuje izborom osnovne opcije: Program - Odjava korisnika

Eskulap 2000

Blagajna  Laboratorij

Mat, podaci  Cjenik  Dokumenti  Izvijestaji MarudZbe Postavke Sistem BN

O programu

Veza na inkermet ]
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6. Fakturisanje recepata
Nakon Sto ste pregledali i provijerili ispravnost recepata, oni su spremni za fakturisanje.
Fakturisanje recepata radi se prema pravilima koja su dogovorena sa Zavodom. Uobi¢ajeno je da
se recepti fakturiSu dva puta mjeseéno, sredinom i na kraju mjeseca.
Bez obzira koliko i kada se recepti fakturiSu, proces je isti.
Pregled recepata prije fakturisanja.
U opciji programa:
Dokumenti -> Nefakturisani recepati -> Pregled pog  rupama za fakture

prikazat ¢e se grupe recepata koji ¢e se fakturisati, zajedno s podacima o tipovima recepata,
broju recepata i periodu koji ¢e biti obuhvacen fakturom (od, do datuma).

Pritiskom na tipku Enter program ¢e prikazati sve recepte izabrane grupe.

Ako je prikazani broj recepata u periodu za koji Zelite fakturisati recepte jednak broju recepata koji
imate, moZete pokrenuti fakturisanje recepata.

Recepti se fakturiSu pokretanjem opcije:
Dokumenti - Fakturisanje recepata

nakon ¢ega ¢e se prikazati

Fakturisanje recepata §|

72 Fakturizanje recepata.
- Inesgite datum do kojeg e fakturidu recepti | datum fakture.

— Paodaci za fakturizane

Fakturisi recepte do datuma; [31.10.2002
D atumn knjigenja:; |31.10.2012

Oduztani ‘

UpiSite (potvrdite) datume do kojeg Zelite da se fakturiSu recepti i datum fakture. Ako fakturiSete
na kraju mjeseca, tada oba datuma stavite ista, odnosno upisite datum kraja mjeseca.

Nakon §to ste upisali datume program ¢e grupirati recepte prema kriteriju koji je odredio KZZO i
prikazati ih na ekranu:
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Eskulap 2000 =T
Blagajna Laboratorij Matitni podaci  Cienownik  Dokumenti  Izvjestaji Marudibe Postavke Sistem Program
s e G = A @ 2
4l N W o o m W e
Tab Enter F2 F3 Fb Fa F9 F11 Esc Fakiurir.
Movi uvjet PregledRp Tra#i Indesx Ispidiblok  Fakturiraj  Sortiraj Dodaci |zlaz recepata

Fakluiiranis recepata ]

FAKTURISU SE RECEPTIDO: 19.11.2012
DATUM KNJIZENJA: 19.11.2012

Sifra Ukupno Tar. Vrijednost| Maria

Vrsta recepata driave recepatal br. pausala za KZZ0

Ponovijeni

1 T17 | 050} 0.00]

ESKULAF UM

Iz gornjeg ekrana vidimo da ¢e program napraviti dva racuna za KZZO, jedan za domace
osiguranike s ukupno 425 recepata i jedan raun za recepte RVI KZZ0O-a.

Postupak izrade racuna je vrlo jednostavan.
Prvo oznagéite sve (pritiskom na tipku Space na tastaturi) grupe recepata koje Zelite fakturisati
i nakon toga kliknite na ikonu F8 Fakturiraj.

Nakon zavrSetka fakturisanja, sa ekrana ¢e se maknuti sve grupe recepata koje su fakturisane.

6.1 Pregled ra éuna KZZO i slanje podataka

Svi raCuni (fakture) koje ste napravili za KZZO dostupni su u opciji:
Dokumenti = Fakture — fondu KZZO

Racune koje ste napravili trebate:
« poslati u centralu koja ¢e ih proslijediti u KZZO na provjeru,
» fiskalizovati,
e ispisati i odnijeti u KZZO.

Podaci raCuna za KZZO 3alju se na provjeru podataka u KZZO u elektronskom obliku na nac¢in da

racune prvo oznadite ( pritiskom na tipku Space, nakon Cega ¢e se promijeniti pozadina linije) i
nakon toga kliknete na ikonu Shift F5 (PoSalji) — (pogleaj sliku )
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Hi = e = <
X B.x Bl e]ls s 4 ™ 3
Delete F1 F2 AlRF5 | Shift F5 || Alt FB Ctrl F& Alt F8 F8 F9 F11 Esc
Storno Dodopeije TraZl  Spnadis)  Podalii | |spisi dok. |spis spec Fiskalizira] PregledRp  Sortiraj Dodaci lzlaz
Fakture fandu Xl
Datum Broj (F4 Ukupno|Datum q Broj Ukupno| Vrsta|Opis vrste - Broj
KniiZeni o - = P fiskalnog Driava =
njienja ratuna racunal za naplatu(fiskalizacije ratuna Rp. Rp|recepata obraguna
_ [19nzmz 12 5480.70 0 425 1 Domacdi osiguranici 4
~Fnemsz 5 644,67 0 7 5 Insulini
> R 0 G g I —
_[17neme 3 58.49 1] 3/Ino osiguranici 123 3
_ prrnemz 2 24492 0 15 1|Domadi osiguranici 3
_ |1erzmz 1 * -5440.70 0 -425 1|Domadi osiguranici
_ rnemz 1 548070 0 425 1|Domadi osiguranici 1

Racuni sa sivom pozadinom su racuni ¢iji ¢e se podaci poslati na provjeru.

Kada ste dobili informaciju da su racuni ispravni,

trebate ih fiskalizovati. Racun se fiskalizuje na

nacin da se pozicionirate na njega i kliknete na ikonu Alt F8 (Fiskaliziraj) Nakon fiskalizacije
racune trebate ispisati i zajedno s receptima odnijeti u KZZO.

Racuni se ispisuju na nacin da ih oznacite i kliknete na ikonu Alt F6 (IspiSi dok)

|zbor pizaca

Pizad: (SN

Opzeg izpiza
+ Sve

PCLE

Postavke izpiza

£ aparmti

K.opije

" Sthanice  od:|

|zbor izpiza

[v |zpiz faktura

v |zpiz pregleda izlaznih ratuna

[v |zpiz rekapitulacie potragivanja

Preqgled | l=piz |

g el

Broj kopija

W

Odustani |

Za neke racune morat Cete ispisati i popis recepata koji se nalaze na njemu. Ispis specifikacije

recepata uz racun radi se klikom na ikonu Ctrl
(specifikacija) svih recepata ozna¢enog racuna.

F6 (Ispis spec.) nakon ¢ega Ce se ispisati popis
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7. MATICNI PODACI

Podaci o Siframa nalaze se u osnovnoj opciji Mat.podaci . Pregled podataka, unos novih ili promjena
unesenih podataka pokrece se izborom odredene grupacije (pomicanje inverzne povrsine — linije) i pritiskom
na tipku Enter, odnosno klikom lijeve tipke miSa na neku od izabranih opcija izbornika Mat.podaci .

Nakon pokretanja Zeljene opcije otvora se tabela s prikazom prethodno unesenih podataka koji se mogu
nadopunjavati dodavanjem novih podataka- Insert, mijenjati-Enterili, ako to program dopusSta, brisati —
Delete.

7.1 Artikli apoteke

Sifra artikla se odreduje automatski na temelju upisane grupe artikla. Unos podataka o novom artiklu je
nesto razli¢it od unosa ostalih mati¢nih podataka. Zbog toga i zbog niza podataka koji su vezani za artikl, a
koriste se u cijelom programu, ovdje ¢e se detaljno opisati postupak unosa novih artikala, odnosno otvaranje
nove kartice artikla.

Nova Sifra — unos novoq artikla

Novi artikl se unosi pritiskom na tipku Insert .
Nakon toga ¢e se na zaslonu pojaviti polja za unos podataka o artiklu:

Dodavanje novih podataka @I

r Osnovni podaci

sina i [ &)  aviiakivan B Osnovnibar kod:

haziv artikla:

Genenicki naziv:

Par.grupa: ’_ﬂ Grupa artik.ala: ﬂ
Miema jedinica: ’_ﬂ Koliting u pakiraniu; 1J Metto zadrsaj | 0.000

r Dadatni indil.atari

-

Markotik: [ Insulin: T tangistralni pripravak: [
Antibiotik: [ Parnagalo: [ Repromaterial: [
Pen: [ Liiek s dodatnom ushugom: Galenski pripravak: [
lgle: I lzdaje s& na ponovijivi Bp.: T Obavezan unos w knjigu priv.Rp: T
r Podaci KZZ0-a

Sifra KZZ0: ﬂ Cijena: 0.a0 Redim izdavarja: ﬂ
ATC fifra: Patrebna preporuka specijliste; [

r Dodatni podaci r Ciiena

Pozicija: ﬂ MNabavnha cijgna:
Proizvodac: ﬂ t arza; % Maloprod.cijena:

Min. /0 pt. zaliha: (L 0 Farmiranije ciiene:  Slobodne

Upute ‘ Napomena ‘ Kalkulaciia nove cijene ‘

Dodaj ‘ Odustani
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. Slika 5.1 Unos novih artikala
Sifra=> Sifra artikla

Kada se inverzna povrSina nalazi na unosu podatka Sifre, znaci da se treba upisati Sifra artikla. Buduci da su
artikli raspodjeljeni u odredene logic¢ke skupine, prvo je potrebno znati u koju se grupaciju artikl zeli svrstati.
Popis grupa artikala dobije se pritiskom na funkcijsku tipku F1. Izborom grupe artikla i pritiskom na tipku
Enter, program automatski odreduje i upisuje novu Sifru artikla.

Osnovni bar kod

Sadrzi podatak o bar kodu artikla. Znamenke bar koda se nalaze ispod vertikalnih linija i najéeS¢e ih je 13.
Ako artikl nema bar koda u ovo se polje ne upisuje nista. Ako artikl ima bar kod ne mora se odmabh i upisati,
vec se on moze upisati prilikom izdavanja na blagajni.

Naziv artikla

Upisuje se naziv preko kojeg ¢e se artikl prepoznavati i pretrazivati. Preporuka je koriStenje standardne
nomenklature.

Generi¢ki naziv

Generi¢ki naziv se upisuje za lijekove, a bira se iz popisa generi¢kih naziva pritiskom na funkcijsku tipku F1
ili se klikne lijevom tipkom miSa na oznaku F1 koja stoji iza polja za unos generi¢kog naziva. Genericki se
naziv moze i ne mora upisati.

Por.grupa. = Porezna grupa

Svi artikli u apoteci moraju se razvrstati u odredene porezne grupe (tarife). To je podatak na temelju kojeg
se dalje u programu izra¢unavaju maloprodajne cijene i PDV. Program ne dopusta unos novog artikla bez
ispravnog unosa tarife.

Ako se ne znaju oznake tarifnih brojeva, tada se pritiskom na funkcijsku tipku F1 ulazi u tabelu s prikazom
definiranih tarifnih brojeva. Izborom tarifnog broja i pritiskom na tipku Enter tarifni se broj pridruzuje
unoSenom artiklu.

Mjerna jedinica

Upisuje se opisna mjerna jedinica artikla. Na primjer KOM, KUT ili SCA, GR itd.

Artikal aktivan

Ovaj indikator pokazuje status artikla. Status artikla je standardno Aktivan i oznaCava sve artikle koji se
nalaze u ljekarni. U slu€aju kada je stanje zaliha artikla jednako nuli, artikal se moZe deaktivirati (iskljucuje
se indikator Aktivan ).

Ako artikl nije aktivan za njega se neée moéi evidentirati Ulaz/Izlaz, ali ¢e program i dalje pamtiti sve
transakcije ulaza i izlaza koje su bile do trenutka do kada je artikl bio aktivan.

Sifra KZZO

Upisuje se Sifra lijeka s liste lijekova. Program ¢e kod unosa Sifre provjeravati nalazi li se upisana Sifra na
listi lijekova Zavoda.

***Napomena: Svi indikatori u programu ozna ¢€avaju se razmaknicom ili klikom lijeve tipke miSa n a
rije ¢ koja opisuje indikator. Ako je ku éica prazna ona ozna ¢ava NE, a ako je u ku éici kva éica ona
oznaé&ava DA odnosno JEST.

Cilena

33



Eskulap 2000 Korisni¢ko uputstvo

Upisuje se cijena originalnog pakiranja s liste lijekova (referalna cijena).

Doplata

Polje Doplata otvorit ¢e se za one apoteke koje se nalaze u kantonima gdje je iznos doplate naveden u
apsolutnom iznosu, a ne kao razlika cijene i uée¢a Zavoda. Na primjer, Zenicki kanton.

RezZim izdavanja

Rezim izdavanja oznacava je li artikal na listi lijekova ili nije. Ako je artikal na listi lijekova upisuje mu se
rezim izdavanja 100, 25, 751 sl., Sto predstavlja u €eS¢ée Zavoda u cijeni lijeka.

Narkotik

Unosi se za artikle koji se vode na rezimu narkotika,. To znaci da ¢e program osim standardnih evidencija
promjena zaliha, voditi i knjigu narkotika s dodatnim podacima. Ako je artikl oznacen kao narkotik na blagajni
¢e se kod izdavanja ra¢una zahtjevati unos dodatnih podataka o pacijentu, ljekaru ..., koji ¢e se automatski
upisati u knjigu narkotika.

Ostali indikatori:  Antibiotik, Pen, Igle Insulin i sl. dodatno oznaavaju artikle i potrebno ih je oznaciti u
slu¢aju takovih tipova artikala.

Repromaterijal

Programsko rjeSenje ESKULAP 2000 razdvaja evidencije robe i lijekova od repromaterijala. Ako se artikl
koristi kao repromaterijal onda se on mora u unosu podataka novog artikla i oznaciti. Na taj se nacin
osigurava da recepture magistralnin i galenskih pripravaka ne sadrze robu ili ljekove kao sastavne
komponenete, odnosno da se sve evidencije nabave i uporabe ovih artikala vode kroz knjigu nabave i
uporabe repromaterijala, a ne kroz knjigu nabave i prodaje robe i lijekova.

Maqistralni pripravak

Indikator za magistralni pripravak. Ako se artikl oznac¢i kao magistralni pripravak, u opciji Laboratorij ->
Magistralni pripravci  ¢e mu se moci unijeti:

 Receptura i

e lzrada
odnosno za oznaceni artikl ¢e se dodatno voditi evidencija svih izrada kroz

e Laboratorijski dnevnik izrada magistralnih priprava ka.

Galenski pripravak

Indikator za galenski pripravak. Ako se artikl oznaci kao galenski pripravak, u opciji:
Laboratorij -> Galenski pripravci  ¢e mu se mo¢i unijeti:
* Receptura i
e lzrada
odnosno za oznaceni artikl ¢e se dodatno voditi evidencija svih izrada kroz
e Laboratorijski dnevnik izrada galenskih pripravaka.

Cim se oznad¢i da je artikl galenski pripravak, program automatski postavlja indikator da je artikl
repromaterijal i postavlja mu broj jedinica mjere na 1000, odnosno, odreduje da se stanje zaliha vodi u
gramima (mililitrima).

Lijek s dodathom uslugom

Unosi se za artikle kod kojih se napla¢uje dodatna usluga. Na primjer, kod antibiotskih sirupa usluga
otapanja.
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Koli ¢ina u pakiranju

koli¢ina u pakiranju je podatak kojim se odreduje broj manjih jedinica u originalnom pakiranju. Na primjer,
kod Caffetin tableta 500 X 500 MG unosi se broj kartica koji dolazi u originalnom pakiranju (npr. 50), a kod
VASELIN ALBUM 8 KG broj jedinica mjere je 8000.

Dakle, koli¢ina u pakiranju je razli¢it od 1 za sve artikle koji dolaze kao originalno pakiranje, a izlaze ili se
koriste u manjim pakiranjima ili manjim mjernim jedinicama. Svi takvi artikli se na zalihama vode pojedinac¢no
ili u manjim pakiranjima od originalnog.

Cijena se uvijek upisuje i ra¢una za originalno pakiranje, a program ¢e automatski na mjestima izdavanja,
preraCunavati cijenu za manja pakiranja ili manje mjerne jedinice.

Postavljanjem broja koli¢ine u pakiranju omoguéuje se unos koli¢ina koji je primjeren poslu koji se obavlja.
Na primjer, u unosu primke kao dobivena koli¢ina upisuje se broj originalnih pakiranja, a cijena se raéuna za
originalno pakiranje. Program ¢e na temelju broja koli¢ine u pakiranju zalihe povecéati i voditi prema manjim
mjernim jedinicama, jer ¢e se one na taj nacin i izdavati, koristiti u laboratoriju, prebrojavati na inventuri i sl.
Kod izdavanja ili izrade u laboratoriju, program ¢e na temelju broja koli¢ine u pakiranju, cijenu originalnog
pakiranja dijeliti s upisanim brojem, tako da ¢e se uvijek dobiti cijena za manju mjernu jedinicu.

Napomena: neSto Sto vodite na pakete ne mozete promjenom koli¢ine u pakiranju voditi na komade i
obrnuto, naime, ako Zelite imati neki artikl i na pakete i na komade tada ¢ete otvoriti karticu za novi artikl te
mu unijeti odgovarajuci broj. Ali ako ste neki artikl vodili na komade npr. 10 komada i sada Zelite voditi na
npr. 20 komada tada cete promijeniti broja koli¢ine u pakiranju na 20 te ¢e program automatski pomnoziti
nabavnu cijenu za odgovarajuci koeficjent, u ovom sluéaju 2.

Proizvoda¢

Upisuju se Sifra proizvodaca. Ovaj podatak se upisuje ako se Zeli pogledati koliko je artikala od odredenog
proizvodaca naru¢eno (ukupno ili od pojedinih veledrogerija) ili izdano, odnosno utro$eno u laboratoriju.

Min./opt.zaliha

U navedenim poljima upisuju se Zeljene minimalne, odnosno optimalne zalihe. ESKULAP 2000 ima ugraden
mehanizam automatskog odredivanja minimalnih i optimalnih zaliha na temelju izlaza i stanja zaliha.
Navedena moguénost nalazi se u opciji:

IzvjeStaji->Pregled stanja zaliha

i pritiskom na F1->Dodatne opcije

Upute

Pritiskom na Upute otvara se prostor u kojem se unosi tekst koji e se ispisivati uz naziv artikla na ra¢unu za
pacijenta. Tekst se odnosi na upute o nacinu uporabe i doziranja tog artikla. Opcija je korisna kod artikala za
koje su upute koje se nalaze u originalnim pakovanjima komplicirana za razumijeti ili za artikle za koje ne
postoje sluzbeno pisane upute. Na primjer za specijalne magistralne pripravke koji se izraduju u laboratoriju
liekarne.

Napomena

U Napomenu se unosi dodatni tekst o artiklu koji se moze koristiti kao upozorenje prilikom izdavanja artikla
na blagajni. Na primjer, ako je defektura moze se upisati maksimalni broj kutija za izdavanje ili ako je novi
lijek, tekst se mozZe iskoristiti za upis interakcija s drugim ¢esto izdavanim lijekovima ili ako je specijalni
rezim, gdje je ograni¢en broj kutija od strane HZZO-a na jedan recept i sl.
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Cijena - Kalkulacija nove cijene

Prilikom unosa novog artikla moZze mu se odmah upisati i cijena, odnosno svi kalkulativni elementi.
Kalkulacija nove cijene se koristi i kada se mijenja broj jedinica mjere da bi se promijenila, odnosno
prilagodila, cijena za promijenjeni broj jedinica mjere.

7.2 Ostali mati €ni podaci

Svi ostali mati¢ni podaci se unose, mijenjaju ili briSu na potpuno isti nacin kao i podaci o artiklima:

* Unos novog podatka Insert
e Promjena podatka Enter
e Brisanje Delete

Nazivi polja uz pojedine podatke jasno opisuju tip podatka koje se treba unijeti. Ukoliko neko polje zahtijeva
unos prema zadanom formatu, na primjer JMBG, program ¢e provijeriti ispravnost i upozoriti ako podatak nije
ispravno upisan. rogram c¢e, kod odredenih mati¢nih podataka, zabraniti brisanje zbog moguénosti
naruSavanja integriteta ostalih podataka.

Na primjer, podaci o oznakama tarifnih brojeva ili podaci o partnerima od kojih je zaprimana roba ili im je
fakturirano i sl.

U integrisanim informati¢kim sistemima mati¢ni podaci se neée unositi lokalno u apotekama, ve¢ ¢e se oni
preuzimati iz centralnog rjeSenja u trnutku kadaa ih se zatreba.

To znadi da ¢e se unos svoditi na preuzimanje ve¢ gotovih, pripremljenih podataka.
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8. ULAZ ROBE | LIJEKOVA : PRIMKA-KALKULACIJA

Podaci o ulazu robe i lijekova po ra €unu dobavlja €a unose se pomocéu dokumenta koji se naziva primka-
kalkulacija. Podaci o pristigloj robi dolaze na otpremnici ili raunu dobavlja¢a. Otpremnica ili raGun moZze biti
u pisanom obliku ili u pisanom obliku i na magnetskom mediju (disketa). ESKULAP 2000 podrzava prihvat
podataka s disketa od svih veledrogerija koje svoje podatke o racunima Salju na disketi.

Izborom Dokumenti -> Primke-kalkulacije  otvara se tabela s prikazom svih unesenih primki. Podaci sadrze
osnovne podatke o datumu ulaza, dobavlja¢u, ukupnim vrijednostima, datumu dospije¢a i sl.

8.1 Unos novih podataka — nova primka

Pritiskom na tipku Insert, u tabeli s osnovnim podacima o primkama, ozna¢ave se unos nove primke.
Slika(6.1)

Eskulap 2000 HEIE
Blagana Laberston] Msb podsed Cieni Dokumenli  |awefte) Nawdibe Postavke Silem  Pragiam
XN &
=)

A LI e ===

F1 F2 " ShiftFZ  Cid F2 F4 F& Alt F5 F Cirl Y Esc Fr
Pomod  Mova kalk, Pozicga  Slied.poz. Prom Thr.  Knpzi  Ugita pod. Datvallan,  Bnsi red Izlaz | kalfzm.
~ Piinka - kakulacia — kaku&tn elemenli
PRIMEA be: 11461 LalE = IZ'F'I:I2 200 Mabavna ciena: I—um
Shadsbarioes 1417 g| eaATHER BRI | e (oo

Broi rauna: [1213333 Datum rafuma [27.02.2007 raiib [ | 000
Dospipta -vahia: | 90 dana/ [23.03.2007 Nabavna wijsdnast 0.00 Nowa mal cijana: 0,00

Prelpores: 000 Caseasconka 000 elspiodrahat I 0.0o Stzaihax| oo | 0,00
Sifra Naziv artikla Pakiranje Kolifina Mal_cijena

Hah. vijednost: 0,00 Mal. vrijednost: | 0,00

ESKLIL&F T
Slika 6.1 Primka-kalkulacija

PRIMKA br . odnosno broj primke se generira automatski i jednak je zadnjem unesenom broju uve¢anom za
jedan. Program nec¢e dozvoliti unos dvije primke s dva ista redna broja.

Datum knjizenja se postavlja na trenutni datum.

Sifra dobavlja éa se moZe dobiti pomoéu funkcijske tipke F1 ili tako da se upiSe poéetak naziva dobavljaéa,
pritisne Enter i iz tablice dobavlja¢a koji po¢inju upisanim nazivom izabere zeljeni.

Broj ra €éuna se prepisuje s dostavnice — racuna ili se stavljanjem diskete i pritiskom na funkcijsku tipku F1

izabere s popisa racuna koji su snimljeni na disketu. Ako se broj raCuna odabere iz popisa racuna sa diskete
program ¢e automatski staviti 0znaku da se podaci primke ugitavaju sa diskete.
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Datum ra €una se prepisuje s racuna dobavlja¢a.

Dospije ée — valuta se upisuje prema dospijeéu koji je odredio dobavlja¢ i moze se odrediti upisom broja
dana ili upisom datuma.

Nabavna vrijednost se moze, ali i ne mora unijeti. Ona sluzi samo za provjeru u rekapitulaciji prije knjizenja
primke.

Pretporez se prepisuje iz ra¢una dobavlja¢a. Pretporez se ne racuna kroz program zbog moguce greSke
razli¢itosti zaokruZivanja, jer pojedini dobavlja¢i u obradunu poreza koriste metodu zaokruZivanja, a drugi
metodu odbacivanja tre¢e decimale. Osim toga, neki dobavljai porez obracunavaju na ukupnu sumu u tarifi,
a neki obra¢unavaju na ukupni iznos po stavkama svakog rac¢una.

Cassa sconto se upisuje u slu¢aju da se ve¢ kod unosa primke zna kada ¢e se racun platiti i koliko &e biti
cassa sconto.

Velepr.rabat (Rabat na uk.vr.) je rabat na ukupnu vrijednost koju posebno odobrava dobavlja¢. Veleprodajni
rabat se ne smije poistovjetiti s rabatom po artiklima koji je posljedica kalkulacije.
Ovo je rabat koji se odobrava na ukupni iznos racuna.

Nakon unosa osnovnih podataka o primci ulazi se u tabelu za unos podataka o stavkama. Ako se podaci
ucitavaju sa diskete, nakon upisa osnovnih podataka o primci program ¢e prvo ucitavati podatke sa diskete i
nakon toga ¢e se uci u tabelu za unos podataka o stavkama primke.

U desnom dijelu ekrana se nalaze kalkulativni elementi stavke. Kalkulativni elementi stavke su valjani za
stavku na kojoj se trenutatno nalazimo. Kod ucitavanja podataka sa diskete u prozoru kalkulativnih
elementata prikazat ¢e se ucitani podaci sa diskete.

U polju Mal.cijena prikazana je nova maloprodajna cijena iz cjenika, odnosno cijena po kojoj se taj artikl

prodaje. Ako se ove dvije cijene razlikuju program ¢ée crveno prikazati novu cijenu. To je znak da ¢e se,
nakon proknjizavanja primke, aktivirati nova cijena.

Unos stavki primke —ru €éni unos

Kada se inverzna povsina nalazi ispod Sifre, upisom dijela naziva artikla i pritiskom na tipku Enter ili
funkcijsku tipku F1 otvara se tablica sa svim artiklima koji po€inju s upisanim nazivom. Nakon izbora artikla i
pritiskom na tipku Enter artikal se sa svim kalkulativhim elementima iz cjenika prenosi kao stavka primke.

U slu éajevima da nazivlje u liekarni nije konzistentno i ne zna se je li naziv artikla FISSAN DJE CJA
KREMA ili DJE CJA KREMA FISSAN, u polju Sifre se moZe unijeti *FIS  SAN i pritisnuti Enter. Program
¢e za ovako upisani dio naziva prikazati sve artikle koji bilo gdje u nazivu imaju rije ¢ ili dio rije ¢i
FISSAN.

Prijenosom selektiranog artikla inverzna povrsina prelazi ispod kolone Koli¢ina gdje se unosi pristigla
koli€ina. Pristigla koli¢ina se unosi prema originalnim pakovanjima. Nakon unosa koli¢ine invezna povrSina
prelazi u kolonu Mal.cijena . maloprodajna cijena se automatski prihva¢a iz cjenika.

Ako se cijena artikla razlikuje od cijene u cjeniku ili se razlikuju kalkulativni elementi pritiskom na funkcijsku
tipku F2 ili klikom na ikonu Nova kalk. ulazi se u kalkulaciju. Ulazom u kalkulaciju upisuju se novi kalkulativni
elementi. Nakon upisa novih kalkulativnih elemenata, nova se cijena moze:

- Odmah knijiziti u cjenik ili
- KnjizZiti u pripremu.

Ako se cijena knjizi u pripremu, tada ¢e nakon proknjizavanja primke i dalje biti aktivna postoje¢a cijena, a
cijena iz pripreme ¢ée se proknjiziti u trenutku kada se na blagajni ili izradom pripravaka u laboratoriju utvrdi
da su sve koli¢ine po aktualnoj cijeni potroSene. Ovaj ¢e postupak knjizenja program napraviti automatski.
Nove cijene iz pripreme se mogu aktivirati i prije nego se potroSe sve stare zalihe opcijom :

Cjenik -> Proknjizavanje cijena iz pripreme

To je standardni na¢in unosa podataka i vrijedi za unos podataka o artiklima koji su ve¢ Sifrirani i postoje u

tablici artikala. Kod unosa podataka o ulazu mogu se pojaviti i slu¢ajevi:
- Artikl nije u Sifrarniku — treba se unijeti Nova Sifra artikla
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- Artiklu nije pravilno dodijeljen tarifni broj ili se on promijenio, treba se promijeniti tarifni broj

Nova Sifra artikla

Za unos nove Sifre nije potrebno izlaziti iz primke, vracati se u mati¢ne podatke o artiklima ljekarne i
ponovno nazad u primku. Novi podaci o Siframa artikala mogu se unijeti i u samoj primci. Postupak
dodavanija je sljedeci:

Kada se unosom uzorka naziva za trazenje Sifre ude u pregled artikala i tamo utvrdi da artikla nema, treba
pritisnuti tipku Insert ili kliknuti lijevom tipkom miSa na ikonu Insert .

Nakon toga se otvara prozor za unos novog artikla u mati¢énim podacima. Nakon 3to se podaci o artiklu
unesu i potvrde program ¢e automatski upisani artikl dodati kao novu stavku primke. Postupak unosa
koli¢ine i nove cijene je isti kao za slu¢aj da smo izabrali postoje¢i artikl iz Sifrarnika.

Promjena porezne grupe — tarifnog broja

Tarifni broj se mijenja kada se inverzna povrsina nalazi na polju Mal.cijena , pritiskom na funkcijsku tipku F4
ili lijevim klikom miSa na ikonu Prom.T.br. Nakon unosa nove tarife program automatski otvara prozor za
novu kalkulaciju.

Datum valjanosti (rok trajanja)

Datum valjanosti artikla upisuje se pritiskom na funkcijsku tipku F7 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu
Dat.valjan . upisana koli¢ina artikla i datum valjanosti ¢e se nakon knjizenja primke upisati u tablicu stanja
zaliha po datumima valjanosti za svaki artikl.

Privremeni izlazak iz unosa podataka primke

Iz unosa podataka primke se izlazi pritiskom na tipku Esc. Program ée zapamtiti sve do tada uneseno, ali se
podaci nece knijiziti.

Nastavak unosa podataka

U nastavak unosa podataka primke ulazi se pokretanjem opcije:
Dokumenti -> Primke-kalkulacije

i na tipku Insert, odnosno istim postupkom kao da se unosi nova primka.

Brisanje stavki primke

Ako je neki artikl greSkom unesen kao stavka primke, moze se pritiskom tipki Ctrl i Y ili klikom lijeve tipke
miSa na ikonu BriSi red obrisati.

8.2 Knjizenje podataka primke

Kada su svi podaci o stavkama primke uneSeni, primka se moZze knjiziti. Prije knjizenja primke dobro je
usporediti nabavnu vrijednost primke i nabavnu vrijednost na ra¢unu dobavljac¢a. Ako se one razlikuju treba
potraziti pogreSku u unosu koli¢ine ili nabavne cijene.

Podaci primke se knjize pritiskom na funkcijsku tipku F5 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Knjizi.
Knjizenjem podataka automatski se:

- povecava stanje zaliha,

- azurira knjiga popisa o nabavi i prodaji robe,

- azurira knjiga ulaznih racuna,

- azurira knjiga narkotika (za narkotike) i

- upisuju nivelacijske razlike (ako postoje).
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8.3 Ispis podataka primke

Primka — kalkulacija se ispisuje pozicioniranjem inverzne povrsine na Zeljenu primku i pritiskom na tipke

Alt i F6 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu IspiSi dok.

Nakon toga ¢e se otvoriti prozor i dovoljno je pritisnuti Enter ili kliknuti ljevom tipkom miSa na Ispis . Primke
se mogu ispisivati bilo kad, §to znac¢i da se ne moraju nuzno ispisati odmah nakon knjizenja.

**Napomena : Ovaj princip ispisa dokumenta vrijedi  t ée za sve dokumente i obrasce u programu.
Dobro je ve € na po €etku zapamtiti: Svi dokumenti i zakonom propisani o brasci ispisuju se pritiskom

natipke Alt i F6 ili klikom lijevom tipkom mi$a na ikonu  IspiSi Dok .

spis x|

—lzhor pizaéa

BEE I HF | o

— Opzegizpiza K.opile

& Gye
) Shaice gd;i‘l gg;ISSSS ﬁ Broj: l'l

—lzbor izpisa
[ |spis stavki

[ |spiz liste za knjiZenis

Fregled | lepiz I DOdustani

Slika 6.2 Ispis dokumenta

9. ULAZ REPROMATERIJALA

Podaci o ulazu repromaterijala upisuju se u opciji:
Dokumenti -> Primke repromaterijala

Postupak unosa, promjene podataka, ispisa i knjizenja primki repromaterijala je potpuno isti kao i postupak
unosa podataka o ulazu robe i lijekova. Razlika knjizenja je jedino u tome 3to se primke repromaterijala
knjize u knjigu popisa o nabavi i uporabi repromaterijala i $to se kod unosa cijene repromaterijala upisuje
NABAVNA, a ne maloprodajna cijena (jer se repromaterijal vodi po nabavnim cijenama) za originalno
pakiranje.

40



Eskulap 2000 Korisni¢ko uputstvo

10. LABORATORIJ

Izbornik Laboratorij sadrzi opcije:
* Recepture i izrada mag.pripravka
e Lab. dnevnik izrade mag.pripravaka
e Recepture i izrada gal.pripravaka
e Lab. dnevnik izrade gal.pripravaka
e Lijekovi s dodatnim uslugama

pomocu kojih se upisuju nove i aZuriraju postojece recepture, upisuje koli¢ina izradenog pripravka i vodi
evidencija izrade za potrebe ljekarne i knjigovodstva (laboratorijski dnevnik).

10.1 Magistralni pripravci - Recepture magistralnih pripravaka

U opciji Recepture i izrada mag.pripravaka unose se nove i aZuriraju postojece recepture. Pokretanjem
ove opcije na ekranu ¢e se prikazati popis receptura (lijeva strana ekrana), i receptura pripravka na kojoj se
trenutacno nalazi inverzna linija (desna strana ekrana) (Slika 12.1).

Eskulap 2000 [_ ]3] x
Hlsgaina  Laboratory Mat pedsci Cienk  Dokumenh  |zviedtay  Marudibe Postewke  Setem  Program

3 X m M @ W™ O 2

Insert Enter F2 F& Fa F11 Esc Rec.mag.
Doday  Promijeni Trazi Index lzrada  Ispidiblok  Sortira) Dodaci |zlaz | pripray.
Naziv mag.pripravka | Stzal. = RECEPTURA MAGISTRALNOG PRIPRAVKA
3% SALICILMEALKOHOL 200 ML -1.00 P S
3% UREAFLUID LJBUHAC 100 ML -1.00 AC. SALICYL.5,DIPROGENTA UNGBO, BELOE.
ABSINTHI HERBA ABD G 0,00
A SALIC 1B VASELIMIAD 10 G o.0o SASTAY MAGISTRALMOG PRIPRAVEA
A SALICZB+BELOD. 15:EELOE AD &0 o.na Haziv komponente Koligina Cijena lznos
ACIDUM SALICYLICUM 10007  5,0000  0,10400 0,52000
’ SALICYL. S+EXC FWCREM -10.00 BELOBATS A 2 KG 15,0000  0,05697 1,85455
I GEMTA UNGED, 8 KUTIR PL 100 & PET 50000 1,30000 2,00000
ACBORICIA 20 G 0.00 SIGMATURA CRYENAI1X1S 1,0000  0,02000 0,02000
ACCITRD GLYC 3 AQLLA AD 15D ML -5.00
ACSALB+BELODERMANBELOBAZA A 0,00
ACSALZ+RES 1+MEMT. 1+0L RICD B+ AE 0,00
ACSALLBESODEERITROM.2G ALKA | 1.00
ACSALICE: OLOLVAE AD 100 n.oa
ACSALICD A GEOMYCIMILG JECORIS a.0a
ACSALICT-RESORC.05+AETH 40% AD_ 0.0
ACSALICT B+RESORCINGE AD 100 ML oo
ACSALIC I+BELOD UNG H+BELOBAL A, 0.0
ACSALICHEYW+\VAZELIN AD 100 0,00
ACETOMN 300 ML o.0o Komponante: 10,39
ACETOM B0 AL MAAGIETEALRI [ a.0a lzrada: 5.00
ACID BORICUM 30 GR 0.00 Tawbrol Az 28 bo%s; iEE
AU DT B0 ann ad s a8
4 b 1 [x
ESKULAR [CAR [HUM

Slika 12.1 Magistralni pripravci

Postupak unosa novog magistralnog pripravka — Noveeceptura

Novi pripravak se unosi pritiskom na tipku Insert ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Insert. Nakon toga
otvara se prozor za unos nove Sifre artikla koji je oznacen kao magistralni pripravak. Postupak unosa
podataka za novi artikl je isti kao i unos podataka za bilo koji drugi artikl, s tim da program onemogucuje
unos nekih indikatora (na primjer, da je magistralni pripravak sanitet ili repromaterijal i sl.).
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Kada su dodani podaci za novi artikl pritiskom na tipku Enter — Promijeni otvaraju se polja za unos datuma
otvaranja nove recepture, imena pacijenta za kojeg se pripravak radi i tabele za unos recepture pripravka i
specifikaciju radova, odnosno, polja za upis vrijednosti izrade i maloprodajne cijene (Slika 12.2):

skulap 2000 = E

Blagaina  Laboralory  Mat podaci  Cienk  Dokumenli  |aviedtaji Marudfbe Postevke Sitem  Program

-@LMﬁJ@iﬂﬁY&

Fl Shift F2 _Cirl F2 ET tr Esc Sastay
| Pomoc Pozicija Slied.poz.  Zapamtl  Komp.fad  Brigired Izlaz | mag.pri.
= Dznowni podac
Daturn: [ENEEINEN Maziw: AC. SALICYL.5.DIPROGENTA UNGSO |z, pacienta ]
Sastav magistrainog pripravka
Naziv artikla Kolicina| Cijena lznos
ACIDUIN SALCYLICIUM 1000+ 5,0000 0004000 052000
BELOBAZA A2 KG 15,0000 0OREI7|  0.65455
KUTLJAPLICOGFET 5.0000 1.80000 3,00000
SIGHNATURA CEVEMNAITXIS | 1.0000 | p.ozoon 0.02000 |
Cpecibkacia radora: I h
Sifra Opis rada Wrijeme| Broj bodova Iznos|
0,00 0,00 0.oo
—Podaci 2z HZZ0 Podaci 2z pradau
Cijena HZZ0: 0,00 |zrada: 5,00
Taritni brof T2 22,00 % 0,00 Tarfni brgi,  T22 22,00 % | 33
Cona HZZ0 + PO I 0,00 Maloprodans opena: | 18,78

Slika 12.2 Upis ili promjena magistralnog pripravka

Izmedu pojedinih cjelina za unos prelazi se pomocu tipke Tab ili klikom lijeve tipke miSa na odredeno polje ili
tablicu unosa.

Sastav magistralnog pripravka

Kada je inverzna povrSina u polju Naziv artikla unosi se artikl koji ulazi u sastav magistralnog pripravka.
Unosom pocetnih nekoliko slova i pritiskom na tipku Enter, otvara se tabela artikala ljekarne koje pocinju
izabranim slovima. Izborom odredenog artikla i pritiskom na tipku Enter prihvaca se izabrani artikl i prelazi u
polie Koli €ina, gdje se unosi potrebna koli¢ina. Postupak unosa se nastavlja sve dok nisu uneSene sve
komponente.

Bitno je znati da u sastav magistralnog pripravka mogu u  ¢éi samo artikli koji se vode kao
REPROMATERIJAL.
Nakon unosa komponenti prelazi se na unos obra¢una rada i upis cijene magistralnog pripravka.

Obracun rada se moze unijeti na tri naina

1. Upisom specifikacije radova prema Siframa HZZO-a.
U tom je slu¢aju ukupna vrijednost izrade odredena tipom rada i vrijednosti boda, i ne moze se mijenjati.
S obzirom da je cijena pripravka jednaka sumi vrijednosti komponenti i rada, proizlazi i da se
maloprodajna cijena pripravka ne moze promijeniti.

2. Proizvoljnim zadavanjem vrijednosti izrade, $to je i najéeS¢i nacin upisa i

3. Upisom kona¢ne maloprodajne cijene pripravka, nakon ¢ega ¢e program sam izraCunati vrijednost
izrade.

Ako se vrijednost izrade odreduje na 2. i 3. nacin, tablica specifikacije radova mora biti prazna. Podaci iz

tablice specifikacije radova briSu se pritiskom na tipke Ctrl i Y ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu BriSi red .
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Maloprodajna cijena pripravka

Cijena pripravka se izrac¢unava na slijedeéi nacin:

Cijena pripravka = suma komponenti + cijenaizrade + PDV

Za magistralne pripravke koji su na listi lijekova u lijevom ¢e se dijelu ekrana pokazati podaci za HZZO koji
sadrze Cijenu HZZO (suma komponenti i rada koji prizna HZZO), Tarifa i PDV , te Cijena HZZO + PDV Sto
je zapravo maloprodajna cijena. Ako se drzite ove preporuke i Zelite izjednagiti cijenu pripravka s onim Sto
preporu¢a HZZO, obriSite specifikaciju radova i u polje Maloprodajna cijena (doljnje desno polje na ekranu)
upiSite cijenu Cijena HZZO + PDV.

Dobro je znati da ne morate voditi duple recepture ako pripravak ide na fond (napla¢uje se od HZZO-a)i
prodaje se u slobodnoj prodaji, a istovremeno Zelite imati dvije razli€ite cijene (za fond i za slobodnu
prodaju).

ESKULAP 2000 ¢e ovisno o nacinu izdavanja automatski uzeti ili maloprodajnu cijenu ili cijenu za HZZO.

Nakon unosa podataka receptura se mora zapamtiti. Receptura se pamti pritiskom na funkcijsku tipku F5 ili
klikom lijeve tipke miSa na ikonu Zapamti.

Jednom upisana receptura ne mora se mijenjati, sve dok se ne bude mijenjao sastav ili u sluaju da se ista
komponenta uzima iz drugog pakiranja (drugog artikla)

Kod promjene cijena komponenti program ¢e kod prve naredne izrade automatski izraunati novu cijenu
pripravka i nivelirati preostale zalihe.

10.2 Izrada pripravka — radni nalog

U opciji Laboratorij->Recepture i izrada mag.pripravaka  upisuje se i izrada magistralnih pripravaka.
Izradena koli¢ina upisuje se izborom magistralnog pripravka i pritiskom na tipku F5 (ili klikom na ikonu
Izrada), nakon ¢ega se otvara prozor za upis izradene koli¢ine (Slika 12.3)

Izrada magistralnog pripravka x|

: lzrada ce s autormatzki knjiZit u laboratonjzki dnesnik o
i knjiigu popiza o tabavi | pradaji robe il b knjigu popiza o
nabavi i uporabi repromaterijala.

= lzradena kalidina

FAPL ZA NOS GEN Z0DEX A EFH 01 200G

Izradetic;

£a pacienta;

_Qpiéi izradu Odustani

Slika 12.3 Izrada magistralnog pripravka
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Unosom koli¢ine automatski se :

- smanjuje stanje zaliha komponenti,

- povecava stanje zaliha pripravka,

- izrada se knjizi u laboratorijski dnevnik izrade magistralnih pripravaka,

- azurira se knjiga popisa o nabavi i prodaji robe,

- aZurira se knjiga o nabavi i uporabi repromaterijala i

- natemelju recepture i cijena komponenti izraunava se nova cijena pripravka
Ako je nova cijena razli¢ita od cijene u cjeniku, pojavit ¢e se upit o knjizenju nove cijene. Knjizenjem nove
cijene zate€ene zalihe se niveliraju.

10.3 Laboratorijski dnevnik izrade magistralnih pri pravaka

Laboratorijski dnevnik sadrzi popis svih izrada magistralnih pripravaka s podacima o datumu izrade,
pripravku, koli€¢ini, vrijednosti utroSenih komponenti, dodatnom radu, PDV-u i sl. U laboratorijskom dnevniku
se vodi i detaljna evidencija utroSka komponenti.

Detaljna specifikacija utroSenih komponenti, vrijednost izrade, PDV i ukupna maloprodajna vrijednost
prikazani su u desnom dijelu ekrana (Slika 12.4)

Eskulap 2000 [ [B] ]
Elegsing  Laboratory  Mal pedaci Ciende  Dokumenti  |zvieftaji Marudibe Postavke Sistem Program

Qg T M @ 8 I TP &

Delete F2 (=] F5 F6 ARFE  CtlT F11 Esc e
| Storno iz Tradi Index  Org.tabela Ispigiblok |spisi dok. RekpoTB.  Dodaci Izlaz navni
LABORATORKSKI DNEVNIK IZRADE MAGISTRALMIH PR]PFIH.

Naziv pripravka

[ 1]oz.01.2006 2

02.01.2006 |KAPI 24 UHO (SOLH202 3%) RFP

02071 2006 |SOLH202 3% 100 GR{FEF

[02.01.2006 |EAJ ZABROMHITIS | KASALL 80 G UTROSAK KOMPONENTI

0Z2.01.2006 I:wl-k_l A D|JABET|EARE 800G Maziv komponente Kolicina Cijena Iznos

0201 2008 CHAVOMLLAE FLOS 50 CETLOOSTEL g e

02.01.2006 | TINCTURA CRATAEGI 50 ML BELOBAZA & 2 KG 1000000 0,05697 563700

02.01.2006 [TIMCTURA ANTITUSSICA 50 ML

9102012006 | TIMCTURAVALERIAMAE 50 ML

10102012006 |GUCERIM 100 GR

11/02.01 2006 [ALKOHOL 100 GR

12 02.01.2006 |SATAR

13,02 01 2006 |SENMAE FOLIUM 4 50 GR

14/02.01.2006 |LJEMULZA CIS 54 BADULJEM SV TI

150301 2006 |[RP TEKUCI PUDER S ANESTEZINOM &

16 02012006 [KAP| 24 UHO (SOLH202 3%) RF

17 03.01.2006 |RP BELODERM KREMA 20, BELOBAZA

180307 2006 |GAJ ZA GOBP. VANISEVIC pEmesenty pei

19 03.01.2006 I:J.B KREMA ZA TIJELO SA BADEMOW] Tar.broj T2Z 22,00% : 3,22

20 03.01.2006 |CAJ ZABAKTERLIE 80 G - Mal.urijednost: 17,85
Ll_l | |

Izlaz nia glavni meni MUK

Slika 12.4 Laboratorijski dnevnik izrade magistralnih pripravaka

' ;' BELOBAZA 100 G

Datum: 02.01.2006 lzradeno: 1,00

j IZRADA MAGISTRALNOG PRIPRAVEA

o

[ LT

(o= R DL, D N Y

[T

1

U laboratorijskom dnevniku se moze:
- ispisati dnevnik za zadano razdoblje - tipke Alt i F6
- ispisati rekapitulacija izrade i utroSka komponenti po tarifama - tipke Ctrl i T (izvjeStaj za
knjigovodstvo) ili
- stornirati izrada na koju se pozicionira s inverznom linijom - tipka Delete
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10.4 Galenski laboratorij

U ovoj se opciji unose nove i aZuriraju postojec¢e recepture galenskih pripravaka, upisuje i vodi evidencija
svih izrada.

***Napomena : Galenski pripravci se tretiraju kao R EPROMATERIJAL, 3to zna €i da se ne mogu
direktno izdavati ili prodavati na blagajni, ve ¢ moraju biti upisani kao sastavni dio magistralnog
pripravka.

10.5 Recepture galenskih pripravaka

U opciji Laboratorij->Recepture i izrada gal.pripravaka unose se hove i azuriraju postojece recepture.
Postupak unosa receptura galenskih pripravaka vrlo je sli¢an unosu receptura magistralnih pripravaka.
IIIBitno je znati da se receptura za galenski pripr  avak uvijek unosi za 1000 grama bez obzira u kojoj

¢e se mjeri i koliko izra divati pripravak.

Cijena galenskog pripravka odredena je i raéuna se kao:
Cijena pripravka = suma komponenti + vrijednost izrade
i prikazuje se uvijek za pripravak od 1000 grama.
Kao i kod magistralnih receptura cijena izrade se upisuje na tri nacina:
1. upisom specifikacije radova prema Siframa HZZO-a i upisom vremena,
2. proizvoljno upisanom vrijednoSc¢u izrade i

3. upisom cijene pripravka za 1000 grama.

Ako se vrijednost izrade odreduje na 2. i 3. nacin, tablica specifikacije radova mora biti prazna. Podaci iz
tablice specifikacije radova briSu se pritiskom na tipke Ctrl Y ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu BriSi red .

Nakon unosa podataka receptura se mora zapamtiti. Receptura se pamti pritiskom na funkcijsku tipku F5 ili
klikom lijeve tipke miSa na ikonu Zapamti .

Bitno je naglasiti da se jednom upisana receptura ne mora mijenjati sve dok se ne bude mijenjao njezin
sastav, odnosno pakovanje pripadnih komponenti (kao i kod receptura magistralnih pripravaka). Kod

promjene cijena komponenti program ¢e kod prve naredne izrade automatski izradunati novu cijenu
pripravka i nivelirati preostale zalihe.

10.6 Izrada — radni nalog galenskih pripravka

U opciji
Laboratorij->Recepture i izrada gal.pripravaka

upisuje se i izrada galenskog pripravka.
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Pokretanjem opcije otvara se tabela s popisom svih galenskih pripravaka i stanjem zaliha. Izradena koli¢ina
upisuje se izborom pripravka i pritiskom na tipku F5 (klik na ikonu Izrada), nakon ¢ega se otvara prozor za
upis izradene koli¢ine.

lzrada galEhleDg__ﬂl‘i'lf_l:l‘Hﬁ';-ﬂiﬁ R ! _zc_j

: lzrada ce se automnatzki knjizit u laboratanijski dnewnik o
ims knijilgu popiza o nabavi | prodaj robe il i knjigu popisa o
nabawi | uporabi repromatenjala;

—lzradena kalicina

BRESGEN SOLUTIO CONCENTRATA. 20006

lzraderio: | ?}ﬁﬂ ar;

_Qpiéi izradu Odustan ‘

Slika 12.5 Izrada galenskog pripravka

Izrada se upisuje u gramima i mozZe se upisati bilo koja koli¢ina. Program ¢e na temelju recepture za 1000
grama razduZiti ekvivalentan iznos utroSenih komponenti.

Potvrdom upisa izrade automatski se:
- smanjuje stanje zaliha komponenti,
- povecava stanje zaliha pripravka,
- izrada se knjizi u laboratorijski dnevnik izrade galenskih pripravaka,
- aZurira se knjiga o nabavi i uporabi repromaterijala i
- natemelju recepture i cijena komponenti izraCunava se nova cijena pripravka.

Ako je nova cijena razli¢ita od one u cjeniku, pojavit ¢e se upit o knjizenju nove cijene. Knjizenjem nove
cijene zatec¢ene zalihe se niveliraju.

10.7 Laboratorijski dnevnik izrada galenskih pripra  vaka

Laboratorijski dnevnik sadrzi popis svih izrada pripravka s podacima o datumu izrade, pripravku, koli¢ini,
vrijednosti utroSenih komponenti i dodatnom radu. U laboratorijskom dnevniku se vodi i detaljna evidencija
utroSka komponenti.

Detaljna specifikacija utroSenih komponenti, vrijednost izrade i ukupna vrijednost prikazani su u donjem
desnom dijelu ekrana.

Laboratorijski dnevnik se moze:

- ispisati za zadano razdoblje / tipke Alt i F6 i
- stornirati odredena izrada na koju se pozicionira s inverznom linijom / tipka Delete .
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10.8 Lijekovi s dodatnim uslugama

Pod lijekovima s dodatnim uslugama podrazumijevaju se lijekovi za koje se prilikom izdavanja mora obaauviti
dodatna radnja:

- otapanje antibiotskih sirupa,

- raspodjela iz originalnog pakiranja,

- raspodjelu praskova u kapsule i sl.

NajceS¢e se u apotekama naplac¢uje usluga otapanja antibiotskih sirupa. Ostale usluge (raspodjela iz
originalnog pakiranja i raspodjela praSaka u kapsule) se rijede naplacuju.

Lijekovi s dodatnim uslugama su oznaceni indikatorom Lijek s dod.uslugama u karticama artikala.
Kada se ude u opciju:
Laboratorij ->Lijekovi s dodatnim uslugama

prikazat ¢e se svi artikli koji imaju oznaku da se osim cijele lijeka napla¢uju i dodatne usluge (slika dolje)

E:zkulap 2000 =]

Blagaira  Liboratary Mol podaci  Cpade  Dobument  levieftai MawdEbe  Posterke  Siatem  Program

. - Comm i
B E. Nt i B A L & ¥
Ingart Erntar F2 F3 F& E& Fa F11 Ecc Liiek

Deodaj  Promijzni Trazi Indexx  Orgtabea lspidiblok  Sorira) Dodaci Izlaz | dodrad.

Naziv artikla Brjed.n=| FECEPT S DIDATHIM RADOVIMA

A 7 ,:

ABRIMET EL GACICE
ADRISAN FOSTE A 20 FOJ

AR I FT I ££60 A A5 KA

ATREISAM MOFMAL & 56 S~ LDODATHI RAD
ABRISAMN SUPERA 26 SIN — | Swwra oS rada Hr.Dodova Iznos
AEFISOET 6034 80 Chd 7 2EEOH T200 BRANRST. IZ QRGN OO 0,01 0,05

ALFARE AN G FROD EROMTARLT DIAR
ALKOHOL DOZMAKAT000 3R 70%

ARMOHIL SIRLI= 100 ML 250MG PL

AMOIL SUHE KAF 20 ML=L

AMATOMSEIULOSCLA 36 1OM ZA DAN

ASCEMSIA MICROFILL TRARE 50 EOM

EIMAAZYIN AR 10 ML LEF.

BRIZS. INZ.OSML29G0.33-12.7B0 1
BRIZZALICA MZ. T kL 30G0.3=8 hMid

CEDA= SIRLP 6O hL

CEPOREX SIRUF 100 ML FL

CEFOREX SILHE K.AF 10 ML FL

DE#abAETHAS OM AMP d MG 26X L E

EMESUNRE FLLES KUTIJA 23559 ML VARIL Dodatni radowi: 0,05
ERITROMICIM KAPS 100450 MG BE = 1

| Ci | ||:o.~..ucwn;\l1-| PE L 11 & AILI
4 ¥

Slika 12.6 Lijekovi sa dodatnim radovima

CAP (ML

Dodatne usluge su prikazane na desnoj strani ekrana. Ako na desnoj strani ekrana nema dodatnih usluga
potrebno ih je upisati.

Upis dodatnih usluga i komponenti

Dodatne usluge i komponente se upisuju pozicioniranjem na lijek i pritiskom na tipku Enter ili klikom lijeve
tipke miSa na ikonu Promijeni .
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Ulaskom u upis / promjenu podataka otvaraju se dvije tablice:
- jedna zaunos usluga i
- druga za unos dodatnih komponenti (primjer, Aqua purificata, za otapanje sirupa)

skulap 2000 (3] ]
Blegsina  Laboratory Mat podsci  Cienk  Dokumenti  |zviefiaj  Marudibe Postevke  Sistem  Program
: : —
A LI A M R &
F1 Shift F2  Cirl F2 F5 Tab Ctrl EsC Lijek
Pomoé  Pozicijs  Sljed.poz.  Fapamti  Komp.frad  Brigi red Izlaz | oA ra

0 znowni podact
[ Maziv: ABRI 5AN SUPER A 26 SIM ‘

Dadatni radaa

Opis rada Broj bodova

[7Z100 WAVRST. 12 ORGIN.OMOTA 0,01

Dodatne komponente
Maziv anikla KnIiEina| Cijena Irnns|
01,0000 0.0000a)  0oooooo
0,00
EShULAE CAP MUK

Slika 12.7 Lijek. sa dodatnim radom-opis rada
Iz jedne se tablice prelazi u drugu pomocéu tipke Tab.
Bitno je znati da se vrijednost dodatnih komponenti ne napla¢uje , veé¢ se smatra da je urac¢unata u cijenu
usluge. Vrijednost dodatnih komponenti ¢e se stornirati u knjizi popisa 0 nabavi i uporabe repromaterijala, a

stanje zaliha ¢e se za definirane koli¢ine smanijiti.

Bitno je znati da se upisane promjene pamte pritiskom na funkcijsku tipku F5 ili klikom lijeve tipke mi$a na
ikonu Zapamti.
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11.NARUDZBE

Eskulap 2000 omoguéava elektronsko ( internetsko ) narucivanje robe i lijekova od dobavljaca
(veledrogerija).
Kako biste mogli slati narudzbe odredenom dobavljacu prvo morate sklopiti ugovor i dobiti pristupne Sifre
njihovom informacionom sistemu.
Izrada narudzbe se sastoji od:

e Kreiranja lista artikala za narudzbu

»  Spremanije liste artikala za narudzbu

e Slanje liste artikala za narudzbu odabranom dobavljacu ili sluZbi centralne nabave

11.1 Postavke dobavlja €a za slanje narudzbi(primjer)
U opciji programa
Narudzbe->Upis dob.za elektroni €ko naru éivanje

potrebno je za svakog dobalja¢a s kojim ¢ete imati ugovor o elektronskom narucivanju upisati parametre i
pristupne Sifre, koje ¢ete dobiti. Parametri i pristupne Sifre upisuju se na nacin da se poziocionirate na
odredenog dobavljaca i pritisnete tipku Enter. “

Nakon unosa svih podataka kliknite na Prihvati.

Katalog artikala dobavlja €a

Bitno je reci da se prije ili kasnije moraju upariti Sifre artikala apoteke sa Siframa artikala dobavljaca, ali da bi
se imali sa ¢ime upariti, mora se prvo ucitati katalog artikala dobavlja¢a kroz opciju
NarudZzbe -> Katalog artikala dobavlja €a,

tako da se odabere dobavlja¢ za kojeg se Zeli ucitati katalog te klikne na Ugitaj (F8).

Veze Sifri dobavlja €a i apoteke

Veze Sifri apoteke sa Siframa dobavlja¢a mogu se vidjeti kroz opciju
Narudzbe -> Veze Sifri dob. i ljekarne.

U ovoj opciji se mogu kreirati i brisati odredena uparenja
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11.2 Kreiranje liste artikala za narudzbu

Za svaku narudzbu je najbitnije kreirati listu artikala koje zelite narugiti.
Do liste se dolazi kroz opciju
NarudZzbe -» Izrada narudzbi za dobavlja ¢e

. Eskulap 2000

Blagajna Laboratorij Mat, podaci  Cienik  Dokumenti  IzvieStaji  WarudZbe  Postavke . Sistem  Program

A I F o - A 2

%y MR a7 I 7 X Poe 4
F3 Fh F& Fi Fi F9 F11 Ctrl Cirl V Esc
| lzborat.  Spremi  Dobavlad  Pregled Posalji  Broj dana Mab cijene  Brifired Dodopcije Izlaz

LISTA ARTIKALA ZA NARUDZBU

Stanje| ..
zaliha|

Naziv artikla MNaruéiti

[ETREF A 1k
STREPSILS MED | LIMURN | 2000 1000

2300 RECTT [MEDIKA DD

STREFSILS MENTOL | EUKALIPTUS | iomn zm 00| RECTT MEDIKAD.D
STREPSILS PLUS A 24 PASTILE | enon gon] 11| 22.00/RECTT [MEDIKAD.D
STREPSILS S CVITAMINOM | zond) 100 2816 111]  2600|RECI [MEDIKAD.D
SUMAMED KAPS 6%250 MG [ noo] moo| ared] 7] 0 111 MEDIKAD.D

Maziv kod dobavljada: U katalogu dobavliaéa ne postoji artikl sa Sifrom 001349333
Kaligina u ponovjivim Rp. 2a 5 dana; 0 Mabavna wijpdnost: 290588

ESKLILAR | M|

4 start SWaRORINS e [ ¢ e &)1
Slika 11.2

Ako u listi ve¢ postoje neki artikli, znaci da su artikli ve¢ upisani u listu, a nisu naruceni ili poslani centralnom
sistemu.
Artikle u narudZzbu moZzete ubacivati na dva nacina:
e Prilikom odabira artikala na blagajni, klikom na opciju Narudzba (F7) i
» Dok ste u opciji Narudzbe - Izrada narudZbi za dobavlja ¢e, klikom na opciju Izbor art (F3) ,
nakon €éega ¢e se otvariti prozor za odabir kriterija po kojima ¢ete artikle koji zadovoljavaju te
kriterije dodati u listu za narudzbu (Slika 11.3).
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Izbor artikala §|

Odaberite artikle koji ée =& prema zadanim kriterijima upizati u listu
@ artik ala za narudzbu,

—1sta artikla Yrsta izlaza
s o v rose ¥ o
" Repromaterijal v Meduzkladiinice v Posudbe

— K.riterij za upis artikala u narudzbu
[ Artikl mara imati izlaz u zadnjib; ¥ dana
[ Artikl u ponovjivim receptima za izdavanje u siiededih 0 dana

[ Stanje zaliha mora biti ispod minimalne zalihe

[v zmi zama artikle kaoji nisw naméeni u tieku dana
[ lgroriraj listu artikala koji s2 ne nanéuju

[ Uzmi samo artikle primarnog dobavljada

[

[ Uzmi zamo artikle zadanog proizvodata

[

—Artikle K.aoligine u lizhi za narudéby———
 Upigi0
¢ Ubaci u listu za naudzbu " Pastavi prema opt.zalhama
" Omogudi selekciju " Postavi prema koliéing izlaza

" Postavi prema koliting izlaza + pon.Rp.

Fribveati Oduztani

Slika 11.4

Klikom na Prihvati , artikli koji zadovoljavaju upisane kriterije biti ¢e dodani u listu artikala za narudzbu
U prikazanoj listi u koloni Dobavlja €, za neki artikl ¢e biti upisan onaj dobavlja¢ koji je definiran kao
Primarni dobavlja¢ z taj artikl ( to se unosi kroz opciju NarudZbe - Upis primarnog dob. za artikle ).

Naime, za odredeni artikl u listi za narudZzbu moZete uvijek odabrati nekog drugog dobavlja¢a klikom na
opciju Dobavlja € (F6).
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Podaci o dobavljacu

@ |Inesite podatke o dobavljaca i Zifru artikla kod dobavljaca.

—%eza artikla ligkarne | dobavljata

Maziv artikla; ALMIBIN TBL 305 MG

Y| MEDIEAD.D
]:,_‘ -_::'-: i o e, LT o EET: | e
Sifra artikla kod dobaviada: ]35055530? £

Maziv artikla kod dobavljata:

Pribeeati | Odustani I

Slika 1.5

Od koristi vam moZze biti i opcija Broj dana (F9) koja ¢e za uneSeni broj dana izraunati izlaz artikala.
11.3 Spremanije i slanje liste artikala

Spremanje liste artikala za narudzbu se radi kroz opciju
NarudZbe -» Izrada narudzbi za dobavlja €e te klikom na Spremi (F5).

Potom se otvara slijedec¢i prozor

Spremanje narudzbi

m Odaberite nacin na koji ce ze kreirat narudzbe

% Kreiraj narudzbe prema upizanim dobavliadima za artikle

" Kreiraj narudsbu za odabranog dobavljata

Bobaljue _]

Pribveati I Odustani

Slika 11.6
Za artikle iz liste za narudZbu mozete kreirati vise narudzbi (ovisno koliko razli¢itih dobavlja¢a imate u listi na
narudzbu) ili jednu narudZbu za jednog odabranog dobavlja¢a.
Za spremanje narudzbe kliknite Prihvati.
Potom na kroz opciju Pregled (F7) mozete vidjeti kreirane narudzbe
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Kreirane narudzbe takoder mozete vidjeti i kroz opciju
NarudZzbe -> Pregled narudzbi za dobavlja ¢e

te ¢e se otvoriti slijedeci prozor

. Eskulap 2000

Blagajna Laboratorij Mat, podaci  Cienik  Dokumenti IzvieStaji  WarudZbe  Postavke . Sistem  Program

— : = — = - - —_—
£ T ) g @ @ 2 P e 4
Tab Enter Delete F7 Ctrl+F8  Altlnsert  F11 Esc .

| Movi uvjet Pregfprom  Stomo  Ispisidok  Zaklugi  Poaljinar Stanjenar Movaizdef  Dodaci Izlaz | Narudzbe

NARUDZBE ZA DOBAVLJACE

ZA SVE DOBAVLJACE
ZA RAZDOBLJE OD: 23.07.2009 DO 23.07.2009

¥rijednost|
narudZbe

Status kod
dobavljata

¥rijednost|
defekture

-Naziv

dobavljata
| sE4|UizRADI [MEDIKADD, , 38,04 ool m

23.07.2009 563 | U IZRADI |FARMALD.D = 71642 716,42 00

Broj|Status

ESKLLAP |

— Se— > TR i G s ;
te start (Ol ol S i 3 Micrasoft visua ] Esk noo {caff Blar i | 4 cpremi_nar - Paint He &)
4

Slika 11.7

Prije nego li poSaljete narudzbu ili ju zakljucite, primjetiti éete da je Status narudzbe U IZRADI , te sa
tipkom Enter mozete uéi u promjenu podataka,tj. promjenu liste artikala za narucivanje te narudzbe.

Kada ste zavrSili sa kreiranjem odredene narudzbe, moZzete ju poslati izabranom dobavljaéu pritiskom na na
Posalji nar. (F8), time status te narudzbe prelazi u status NARUCENO (ovom se radnjom $alje popis
artikala za narudzbu izabranom dobavljacu, dakle morate imati vezu na internet)

Pritiskom na Stanje nar. (CTRL F8) ¢ete dobiti povratni odgovor od dobavlja¢a o statusu naru¢enih artikala,
dakle da li postoji defektura ili ne te status narudzbe prelazi u status ZAKLJU CENA i time vi$e nisu moguée
daljnje izmjene te narudzbe.

Naime, ako ne Zelite slati narudzbu elektroni¢kim putem, nego ju Zelite procitati ili poslati dobavljacu, tada
umjesto Posalji narudzbu kliknite na Zaklju &i te ée status narudzbe automatski prijeéi u ZAKLIU CENA.

11.4 Kreiranje nove narudZbe iz defekture

Nalazimo se u opciji
NarudZbe -> Pregled narudzbi za dobavlja ¢e

Nakon Sto ste poslali narudZbu i primili stanje narudzbe, ako u koloni defektura postoji kvacica to znaci da
postoje artikli koji nece biti naruceni .

Sa Enterom moZzete uéi u popis artikala iz narudzbe te vidjeti koji su to artikli te koji je potencijalni razlog
njihovog nenarugivanja.
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. Eskulap 2000

Blagajna Laboratorij Mat, podaci  Cienik  Dokumenti - IzvieStaji  WarudZbe  Postavke . Sistem  Program

= N 1) i C‘@ Y ¥

F1 Shift F2 _Ctrl F2 F6 Esc N Zh

Pomoé  Pozicija Sliedpoz.  Index  Dobavljag Izlaz | robs

r Mamdzba obe i ligkova
ey s |SPORLICEND ==
Welediogeria NATURFRODUEKT DOO
Daturn:

Naziv artikla I KnIiE:ir'lﬁT Isporuéeno CijenﬁT IznnsI Nije def.
ALLGA SAN DEZODORANS Z4 WOGE | OBUCL | 1.00] 1,DD:_ 21.40 [0
AHGISEPTEADULGAT | 2| m|  A7En) r
AMGISEFT MED | LIFCY CVIJET | 3.00 300 1760 =i

O OLVA DEO ROLL-OMN 50 ML 2,00 2.00] 19,50 [
oL PES SPREOML, | | =ty ] &
DR.THEISS GEL ZAVENE FRESH ' _5_:_0_0_1_ 5.00 | I ]
0 ; Mol aib e i 500 E
DR B M LOREATERS TIEE . =l B
PASTA LACALUT AKTIV 10.00] I
DR THEISS TRPUCEY SIRUP 100 ML | 300 I

B
D OLA GEL OKO OCIJU ]
ke Al s A I
DR THEISS MULTEYITAMOL 200 ML 7]
UL THElo s HEVENUY SIECE Olvne r
] = N ZAKOSU
MNaziv kod dobavlijada: Za artikl nije upizana 3ifra kod dobaviata Nab. vijednost: ’T?,?l]
Trenutna zaliha: 4.00 |
ESKULAP [ m [

Slika 11.8

Klikom na Nova iz def. ( ALT Insert) mozZete kreirati novu narudzbu iz defekture odredene narudzbe.
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12. PONUDE / RACUNI — OSTALI KUPCI

Prodaja artikala pravnim i fizickim osobama koje plac¢aju preko ziro raduna (virmanski) evidentira se kroz
opciju:
Dokumenti -> Ponude / ra €uni — ostali

Pokretanjem navedene opcije otvorit ¢e se podaci o svim ponudama / raCunima koji su ispostavljeni na ovaj
nacin (Slikal3.1).

Eskulap 2000

Blsgana  Laboralory Mat podect Cienk  Dokumenh J,zvjcaaii Marudébe  Postavke Setem  Program

333., %uﬂ?ﬁlﬁh&

Insart Enter Deleta F11 Esc onu de
Mavi  Pregipram  Stoma Dndnpcue Oy tahala Isplstdok Faktunhaj Snrtlraj Dadaci Izlaz || Racuni

Datum

(151 ] ;
13.04.2007 F 13042007 UMARS KIFAKULTET
. |13042007 51 F 13042007 1293) | ZAJUDRUGA HRY STR.DOM RéA
__|1912.2006 50| [ 19122006 | 1220 ‘DJECJIUHTIC"F‘OLET#RAC'
20.11,2008 48| 20112006 1111 DJECJIVETIC "POLETARAC!

Slika 13.1 Ponude/raduni — ostali

Princip rada je sljedeci: prvo se izdaje ponuda, a nakon toga se ponuda fakturira i izdaje ra¢un koji se
fiskalizira. Osnovne funkcije u opciji pisanja i fakturiranja ponude su:

- Unos nove ponude Insert

- Promjena podataka ponude  Enter

- Storno ponude ili raGuna Delete
- Dodatne opcije F1

Upis / brisanje datuma uplate
Pregled nepla¢enih ra¢una
Upis dodatnog teksta
Promjena rabata na ukupnu vrijednost
Sortiranje i traZzenje po broju ponude
Sortiranje i trazenje po broju ra¢una

- Ispis ponude / ra¢una Alt i F6

- Fakturiranje ponude F8

Bitno je znati da se upisom i proknjizavanjem ponud e stanje zaliha se ne umanjuje niti koli ~ €inski niti
financijski. Tek izradom ra ¢€una (fakturiranjem) iz ponude se stanje zaliha apot eke umanjuje za
koli €ine na ra éunu, a stanje zaliha u trgova €koj knjizi umanjuje za ukupni iznos (vrijednost) ra céuna.

12.1 Upis podataka ponude

Podaci nove ponude se unose pritiskom na tipku Insert ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Novi. Nakon
toga se otvara ekran za upis podataka(Slika dolje)
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Eskulap 2000 [SEE

Blagajna Laboratorij Maticnipodaci Cjenowni  Dokumenti  [zviestaji Narudzbe Postake Sisten Program

Al LM M B X &

F1 Shift F2  Ctrl F2 F5 Ctrl Y Esc Raéunj -
Pomot  Fozicija Sled.poz.  Knjizi  Brisired  |zlaz ponude
Olpiamrics, | Fssnifz otpremioa. . Porude-scun osta kupci. < |
rFatun - poruda Dadatni padaci Kalkulativni elemerti
sirskupcs: [ %/ Habarna cifens: ]
B ; T
Dalum ponudedragun: [2311.2012 e Mal mazz [ 000
Tip kalkulaciie ciene Taifni broj: ]7 000%
Dalum isporuke: [2311.2012 e 5
ata 10 Mal cina i cianik oo
P ugovors
Dospiieée - valita: [2311.2012 Staal 0,00 Ciena: [l
Narziv artikla ‘M,j, ‘ Knlil“:inal Marfa % Jed. cijena Iznos
[ 000 00000 0,00/ 0.00
Ukupna vrijednost 0.00
ESKULAP M

Slika Upis podataka ponude

U polie Sifra kupca upisuje se Sifra kupca. U polja datuma (ponude, isporuke i dospijeéa) upisuju se
navedeni datumi.

Tipom rac¢una se odreduje hoce li se izlazna kalkulacija, odnosno cijena za kupca formirati na temelju:
- upisa marze ili
- upisa rabata po artiklima

Ako se izabere upis marze, program ¢e za svaku stavku ponude predloziti marzu iz cjenika i dati moguénost
da se ona promijeni, na viSe ili na manje. Promjenom marze program ¢e automatski izraGunati novu cijenu
izabranog artikla.

Ako se izabere upis rabata, program ¢ée na temelju upisanog rabata izradunati novu cijenu na temelju
maloprodajne cijene iz cjenika i upisanog postotka rabata.

Nakon upisa podataka ponude podaci se trebaju proknjiziti. Podaci ponude se proknjizavaju pritiskom na
funkcijsku tipku F5 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Knjizi .

Promjena podatka ponude

Podaci ponude se mijenjaju pozicioniranjem inverzne linije na odredenu ponudu i pritiskom na tipku Enter ili
klikom lijeve tipke miSa na ikonu Preg/prom.

Podaci ponude se mogu mijenjati sve dok se ponuda ne fakturira. Fakturirana ponuda je ra¢un i u koloni
Fakt ima kvacicu.

Ispis ponude

Ponuda se ispisuje pozicioniranjem inverzne linije na odedenu ponudu i pritiskom na tipke Alt i F6 ili klikom
lijeve tipke miSa na ikonu IspiSi dok .

12.2 Fakturisanje ponude — Izdavanje ra éuna
Kada je kupac prihvatio ponudu, platio ili imamo garanciju da ¢ée ponuda biti placena izdaje se racun,

odnosno ponuda se fakturira. Ponuda se fakturira pozicioniranjem inverzne linije na ponudu i pritiskom na
funkcijsku tipku F8 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Fakturiraj .
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Nakon fakturiranja podaci se mogu:
- ispisati u obliku ra¢una Alt i F6
- stornirati Delete

i ne mogu se viSe mijenjati.

Fakturisanjem ponude
- Generira se izlazni racun — faktura,
- Podaci izlaznog ra¢una se knijize u knjigu izlaznih ra¢una,
- Podaci izlaznog racuna se knjize u trgovacku knjigu,
- Stornira se dio marze koji je smanjen radi smanjene marze ili odobrenog rabata,
- Smanijuje se stanje zaliha apoteke i
- Azurira se rekapitulacija poreza po fakturama.

Ispis ra¢una

Racun se kao i ponuda ispisuje pozicioniranjem inverzne linije i pritiskom na tipke Alt F6 ili klikom lijeve tipke
miSa na ikonu IspiSi dok.

Fiskalizacija ra¢una
Racun se fiskalizira tako da pritisnete tipku Alt F8 (Fiskaliziraj)

Dodatne opcije

U dodatnim opcijama se upisuju informacije koje ne utje€u na samu ponudu odnosno racun, ali koje mogu
posluziti za kvalitetniju evidenciju izdanih racuna odnosno ponuda. Dodatne opcije se otvaraju pritiskom na
funkcijsku tipku F1 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Dod.opcije . Nazivi pojedinih opcija govore o njihovoj
namjeni.
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13. Ra€uni iz otpremnica

Prodaju artikala pravnim ili fizickim osobama koje pla¢aju virmanom moguce je napraviti i pomocéu
otpremnice, Prodaja se radi u dva koraka:

1. kreiranja otpremnice za pojedina¢ne isporuke robe i lijekova te
2. fakturisanje otpremnica ¢ime se generira jedinstven ra¢un za jednu ili viSe isporuka.

Kreiranje otpremnice (evidencija isporuke)

Otpremnicu kreiramo kroz opciju
Dokumenti - Otpremnice - roba i lijek.

Pokretanjem navedene opcije otvorit ¢e se podaci o svim nafakturisanim otpremnicama (Slikal.1).

. Eskulap 2000

Blagajna Laboratorij Maticni podaci  Cjenovnik  Dokumenti  IzvieStaji Marudfbe Postavke Sistem  Program

)X .M S w P o

I

Insert Enter Delete Alt FG6 F Fa F11 Esc
Mowi Preg/prom  Storno Dod.opcije Org.tabela |spigi dok. Fakturira)  Sortira) Dodaci Izlaz
Otpremnice. = ]
Datum Broj st | Naziv k lznos raEuna Yrijednost
otpremnice otpremnice| © azis kupca (za naplatu) PDV-a
ngrtemz 7 AGEMNCIA IRINAYLSEFIC SEAD 8573526 12457.26

3 .:i
MGH FARM DO SAK 5717272 3307.15

na i
ng.11.2m2

5
09.11.2012 4 MG FARM DOO SAK 2857842 4152.42
09.11.2012 3 MGR FARM DOO SAK 25578.42 4152.42
08.11.2012 1 JU DOM ZDRAVLIA SARAJEVD 5670256 5238.86
Slikal.l
Osnovne funkcije su:

- Unos nove otpremnice Insert

- Promjena podataka Enter

- Storno otpremnice Delete

- Dodatne opcije F1

Pregled svih otpremnica
Pregled fakturiranih otpremnica
Pregled storniranih otpremnica
- Ispis otpremnice Alt i F6
- Fakturisanje otpremnice F8

Upisom i proknjizavanjem podataka otpremnice stanje zaliha SE umanjuje KOLI CINSKI.
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Upis podataka otpremnice
Klikom na ikonu Insert (Novi), otvara se ekran za upis podataka nove otpreme (kao na slici
dolje).

" Eskulap 2000 9[(=1E3)

Blagajna  Laboratorij Maticni podaci  Cienownik  Dokumenti  IzvjeStaji Marudzbe Postavke Sistem  Program

VD M o 3B S ¥

FI  ShiftF2 CtlF2 F5 Cul Fa sc ot
Pomoé  Pozicja Sliedpoz.  Knjizi Brisired Knjprivep.  Izlaz (PO,

i

Otpremnice, = 1

Otpremnica Dodatni podaci Kalkulativni elementi

Broj: k] Mabavna ciena: 1.75

Broj e =

Sihakupca 617 4] ALMA RS D.0.0. namsherion Mal. marzz: 19565%

Tip kalkulacije cilgne Tarifni broj: |T17 | 17.00%

Dratumn otpreme; |25.11.2012 & Mark . o .
arza Biroj Mal.ciiena iz cienika: 245
[~ Trehovani ~ Lgovara:

rehovarie Rabat Stzal:| 800 Ciens: 245

Naziv artikla M.j. | Knlil":ina| Maria %| Jed. ciiena| Iznus‘

ACTOMNEL 3EMG 4 FILM TABLETE PAK. 00 249832 7060, 7080
ABO PHARMA KADULJA-VITAM CTEL 9,656

2,45 480

Ukupna ¥rjednost: 75.50

ESKULAP MUM

U polje Sifra kupca upisuje se Sifra kupca. U polja datuma se upisuje datum otpreme.

Oznaka da li je otpremnica trebovanje, oznacava da li se kreira otpremnica za lijekove koji se isporucuju
Domovima zdravlja ¢iju vrijednost pla¢a KZZO ( ViSe o trebovanju vidi u dijelu Otpremnice — Trebovanje)
Tipom kalkulacije se odreduje hoce li se izlazna kalkulacija, odnosno cijena za kupca formirati na temelju:

- upisa marze ili

- upisa rabata po artiklima

Ako se izabere upis marZe, program ¢e za svaku stavku otremnice predloziti marzu iz cjenika i dati
moguénost da se ona promijeni. Promjenom marze program ée automatski izraCunati novu cijenu izabranog
artikla, a prilikom knjizenja automatski raditi nivelaciju.

Ako se izabere upis rabata, program ¢ée na temelju upisanog rabata izra¢unati novu cijenu na temelju
maloprodajne cijene iz cjenika i upisanog postotka rabata.

Nakon upisa podataka otpremnice podaci se trebaju proknjiziti. Podaci se proknjizavaju pritiskom na
funkcijsku tipku F5 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Knjizi .

Promjena podatka otpremnice

Podaci otpremnice se mijenjaju pozicioniranjem inverzne linije na odredenu otpremnicu i pritiskom na tipku
Enter ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Preg/prom.
Podaci otrpremnice se mogu mijenjati sve dok se otpremnica ne fakturira.

Ispis otpremnice

Otpremnica se ispisuje pozicioniranjem inverzne linije na odredenu otpremnicu i pritiskom na tipke Alt i F6 ili
klikom lijeve tipke miSa na ikonu IspiSi dok .
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Fakturisanje otpremnica

Otpremnica se fakturiSe pozicioniranjem inverzne linije na odredenu otpremnicu

ili oznaavanjem vise

otpremnica istog kupca te pritiskom na funkcijsku tipku F8 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Fakturiraj .
Nakon toga ¢e se otvoriti prozor kao na slici.

Fakturiranje otpremnica

|Inesgite podatke potrebne za faktuniranje. Ako su otpremnice

izpizane £ cijenama, mogu =& fakturirat zamo po cijgni iz atpremnica.

— Padaci za fakturiranje

Fupac: ﬂ 4TH DIMEMSION 0.0.0

Dospijece: [25.11.2012  Rabat na ukupnu vrijednost: 000

Datum raduna: ERRREIE Fakturira atpremnice do:

=

— Fakturira) Stavke racuna
* Po cijenama iz otpremnica ~ - .

|spigi grupirano
" Pao trenutadnim ciignama

[v Prema uvietima izabranog kupca

™+ |zpidi kronolodki

Fakturira) Odustani

U prozoru za fakturisanje moZete odluciti:
Zelite li fakturisanje po cijenama iz otpremnice ili po trenutnim cijenama (ukoliko se je

cijena na artiklu promijenila od trenutka kreiranja otpremnice),
Zelite li kupcu dati rabat na ukupan iznos odabranih otpremnica,
datum raduna i

dospijeée plac¢anja.

Naposlijetku kliknete na gumb Fakturiraj.

Nakon fakturisanja , otpremnice se briSu iz nefakturisanih i nastaje raCun. Racuni iz otpremnica se nalaze u

opciji:

Dokumenti - Raéuni iz otpremnica.
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. Eskulap 2000

Blagajna Laboratorij Maticni podaci  Cjenovnik.  Dokumenti  IzvjeStaji Marudibe Postavke  Sistem  Program

2 2 BN M S B ¥ T P2 §

b4
Enter Delete Alt FG F Alt F8 F9 F11 Esc Ratuni
Preg/prom  Storno Dodopeije TraZi Org.tabela Ispisi dok. Preq.Otp. Fiskaliziraj Sortira) Dodaci Izlaz iz Otp.
Fatuni iz otpremnica. l
Datum Broj st |Naziv k lznos ratuna Yrijednost
racuna ratuna| = | o2V kupca (za naplatu) PDV-a

| |1satz012 3| * [ZAVOD ZA JAWNO ZDRAY KANTOMA SARAJEVO 5670258 -8238.88
| |oaa1.z012 3 ZAV0D ZA JAVNO ZDRAY KANTOMNA SARAJEVO 5670258 823888
08.11.2012 2 ZAVOD ZA JAVNO ZDRAY KANTOMNA SARAJEVO 28.38 413
04.11.2012 1 ZAVOD ZA JAVNO ZDRAY KANTOMNA SARAJEVO 28.38 413
04.11.2012 1] * [ZAv0D ZA JAWNO ZDRAY KANTOMNA SARAJEVO -28.38 -4.13
U opciji

Dokumenti - Raéuni iz otpremnica

prikazani su sv i racuni nastali iz otpremnica, pri éemu ih mozete:

- ispisati Alt F6
- stornirati Delete
- pregledati otpremnice iz kojih je nastao odredeni racun F8 — Preg.Otp. i
- fiskalizirati Alt F8

Valjda napomenuti da racuni prema fondu te racuni nastali iz otpremnica dijele isti broja¢ racuna tj.
neprekinuti niz brojeva dokumenata.

Otpremnica — trebovanje

Trebovanje je tip otpremnice koji se koristi za evidenciju isporuke lijekova Domovima zdravlja ¢&iju ¢e
vrijednost (raun) platiti KZZO. Kod unosa podataka otpremnice (trebovanje) prikazat ¢e se kolona
Ref.cijena u kojoj ¢e se prikazati referalna cijena lijeka sa liste lijekova (odnosno liste ampuliranih lijekova) .
Jedini¢na cijena (u koloni Jed. cijena ) je tada referalna cijena uve¢ana za PDV. U otpremnicu koja je
trebovanje, program ¢e dopustiti unos samo onih artikala koji imaju referalnu Sifru zavoda te upisanu
referalnu cijenu.

. Eskulap 2000

BElagajna Laboratorij Maticni podaci  Cienownik  Dokumenti  IzvieStaji  Marudibe Postawke Sistem  Program

= B @
A LME I g RO & ) 4
F1 Shift F2 _Cul F2 F5  Cyly  F9 EsE ot
FPomoé  Poziciia  Slied.poz.  Knjizi Brigi red Knj.priv.rp.  |zlaz [P0k
Otpremnice. X]
— Otpremnica: rDodathi podaci
Eroj: 3
B
Sifra kupca: |M1617 ﬂ e

Tip kalkulacie ciene

: [26.11.2012
D atum otpreme: = Braj '7
- -
M._j. Koliina Ref_cijena Jed. cijena Iznos

Ukupna vrijednost: 56.49

‘ | i

ESKLILAP MM
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14. ZAPISNIK O PROMJENAMA CIJENA

Zapisnik o promjenama cijena generira se na temelju nivelacijskih razlika koje nastaju promjenama cijena
robe, lijekova i repromaterijala. Promjene cijena mogu nastati radi:

- promjene uvjeta nabave (nabavna cijena) ili uvjeta prodaje (marza) ili

- promjene tarifnog broja ili stope poreza za odredeni artikl.

Nivelacijske razlike program pamti ¢im uoci neku od navedenih promjena. Podaci o nivelacijama cijena
mogu se pregledavati u opciji:
Cjenovnik -> Pregled nivelacijskih razlika

Nivelacijske razlike se ne knjize odmah u zapisnik o promjenama cijena, nego se knjize na temelju
korisni€kog zahtjeva. To je jedino knjizenje u programu za koje postoji pravilo knjizenja, a ne knjizi se
automatski(Slika 14.1).

Eskulap 2000 2] =]
Blsosina  Laboratory Mat podaci Cienk  Dokumenh  |zweslaj  Marudibe Postevke Sistem  Program

g-@f‘ & M oz TR &

Delata F2 Fh F& Ctrl ¥ F11 Esc Pregled
Dibrigi Trazi Index  Orgtabels IspiSiblok Sortirs]  Vnjed.zal.  Dodaci Izlaz | nivelraz.
Broj Stara Nowva
Datum Naziv artikla Koligina| jedinical maloprod.| maloprod.
mjere cijena cijena
[ JI06 04.2007
0 04.2007 EXCIPIAL MASHA 100G 5.00 100 23.73 23.73
12.04.2007 TUSO0L SIRUP 0D JAGLACA 200 ML 250,00 200 23.43 23,43
12042007 EXCIPLAL MASHA, 100G 500 100 23.73 23,73
| [13.042007 3 % SALICILM ALKOHOL 200 ML 1,00 1 3354 27.55
16042007 | TUSOL SIRUP OD JAGLAGA 200 ML ' 250,00 200 2343 23,43
16.04.2007 EXCIFLAL MASMA 100G 500 100 23,73 23.73
| [20.04.2007 TUESOL SIRUP 0D JAGLACA 200 ML 250,00 200 23.43 23.43
_ |20042007  EXCIPIAL MASHA 100G ' 500 100 2171 2173
24.04.2007 KL MULTIPLE ENERGY & 100 KOM 1.00 1 199.29 222,35

Slika 14.1 Pregled nivelacijskih razlika

Otvaranjem opcije:
Cjenovnik -> Zapisnik o promjenama cijena

prikazat ¢e se svi proknjizeni zapisnici. Kao i kod ostalih dokumenata opcije su:

- Novi zapisnik Insert

- Pregled / promjena podataka Enter

- Storno Delete

- Ispis dokumenta Alt i F6
Novi zapisnik

U zapisniku o promjeni cijena unosimo i novi zapisnik.Unosi se pritiskom na tipku Insert ili klikom lijeve tipke
miSa na ikonu Novi .
Nakon toga program ¢e analizirati nivelacijske razlike i utvrditi tipove nivelacijskih razlika:

- Roba i lijekovi,

- Repromaterijal,

- Nivelacije zbog promjene tarifa i

- Nivelacije zbog promjene marze.

Tipovi nivelacijskih razlika postoje radi kasnijin obrada. Na primjer, ako je nivelacija nastala zbog promjene

poreza, tada se kompletna razlika u cijeni mora knjiziti na stranu poreza. Ako je nivelacija nastala zbog
promjene marze tada se razlika u cijeni rasporeduje na dio poreza i na dio marze.
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Nivelacijske razlike robe i lijekova se knjize u knjigu popisa, a nivelacijske razlike za repromaterijal se knjize
u knjigu popisa o nabavi i uporabi repromaterijala.

Nivelacije se knjize pokretanjem opcije:
Cjenovnik -> Zapisnik o promjenama cijena

Eskulap 2000 7] x]
Blagsina Laboratory Mat podaci Cienk  Dokumenli  |zvieflaj  Marudibe Postavke Sitem  Program

> 2 Q9 5 @™ T oo $

Ingart Enter Delete F3 F& Alt FB F F11 Esc Zapis.o
I Preg/prom  Stomo Trail Index  Org.tabela |spigidok. Soriraj  Dodaci Izlaz | prom.cj.
Datum Braoj Razlika nab.vr. Razlika mal vr PDY D=
b | 1 ]
06.04.2007 1" 1351 3099 -5.84 3683 |02.0.2006 1
| |14.01.2008 2 126 8.09 1.46 6.63]173.01.2006 1
16.01.2006 3 -49482 -A07.79 0.00]  -707.7916.01.2006 e
" |17.00.z008 4 11.17 1363 2.46 1117 16,07, 2008 T
12012008 5 -6.00 -8.10 0.00 -5,10(15,01.2006 T
[ |25.01.2008 [ 042 -0.51 -0.08 -0,42 |24.01.2006 |2
01.02.2006 7 1.62 162 0,00 1,62 |26.01.2005 ¥
049.02.2006 g 2.34 3629 6,55 28,74|02.02.2008 I
L |10.02.2006 k] 12.26 .84 5,75 26.09 10.02.2006 1!
| |18.02 2008 ] 065 137 0,25 1ie[1a0zz006 1t
22.02.2006 1 0.00 -21.44 -21.44 0.00|22,02. 2005 2
| |7402.z008 12 0.49 1.10 0.z0 0,90 |20,02. 2006 20
[ 2402 2008 13 418 418 0.00 4,18|23.02.2006 e
| [o1.05.2008 14 200 3,40 0.61] 27928022006 &t
01.03.2006 15 .00 328,56 32856 0.00]07.03.2005 0
01.03.2006 16 0,00 0.00 0,00 0.00(07.03.2006 0
| |93.03.2006 17 0.00 2222 4.00 18,22 |01.03.2006 0
07.03.2006 15 295,00 | 430,59 BE.47| 40212 |03.03.2006 0
" |os.03z006 19 37.26 881 1.58 7.23|07.03.2008 o
: 09.03.2006 | 20 0.00 366 386 0,00 |05.03. 2006 :[IE
) 1303 20Nk 1 14 2R | 497 19 43 14 45 13I'HTE :i
ESKLLAR MUK

Slika 14.2 Nivelacijske razlike
Pritiskom tipke Insert otvorit ¢e se neproknjizene nivelacijske razlike izabranog tipa.

Eskulap 2000 HEEE
Eluu'm Laboealon  bat podac  Cherk Dokumenti  [zvieftaji Mandibe Postavie Sutem  Progiam

g A E @ TOPR &

Enter F11 EsC Hivelac
| KnjiZenje Tmil Indsx Oy mbala lspI§I hlok Surtlra] Diodac Izlaz faziiks
MNEPROKNJIZENE NIVELACIJSKE RAZLIKE
Datum Naziv artikla Koligina Br.jed.mj. Stara

BCN[13.042007 |3 % SALICLNIALKOHOL 200 ML
[ 24042007 KALMULTIPLE ENERGY A 100 KOM 1,00 1]

Slika 14.3 Neproknjizene nivelacijske razlike |zabranog tipa
Prijenos neproknjizenih nivelacijskih razlika u zapisnik o promjeni cijena je jednostavan i radi na principu
Ozna€i (razmaknica (pojedina¢no) ili Ctrl i F8 — pocetak bloka i Ctrl i F9 — kraj bloka) i
Potvrdi (Enter).

Nakon potvrde program ¢e oznacene nivelacijske razlike prenijeti u zapisnik o promjeni cijena. Potvrdom
broja zapisnika, datuma knjizenja unos podataka u zapisnik je zavrSen i podaci se mogu proknijiZiti.
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Knjizenje podataka

Podaci se knjize pomoc¢u funkcijske tipke F5 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Knjizi . Nakon knjizenja
podaci zapisnika o promjeni cijena se mogu ispisati.

Ispis zapisnika o promjeni cijena

Zapisnik o promijeni cijena se ispisuje pozicioniranjem inverzne linije na broj zapisnika i pritiskom na tipke Alt
i F6 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu IspiSi dok.

Ispis naljepnica s novim cijenama
Naljepnice s novim cijenama mogu se ispisati iz zap isnika o promjeni cijena na na ¢€in da se
pozicionirate na odgovaraju €i zapisnik i pritisnete tipke Shift F6 (Ispis nalje )

15. OSTALI DOKUMENTI

U ovom c¢e poglavlju biti opisani svi ostali dokumenti. Razlog njihova svrstavanja u jednu cjelinu je zbog
jedinstvenog principa unosa, pregleda i promjene, storniranja, knjizenja i ispisa podataka.

Pod ostalim dokumentima se podrazumijevaju:
e Otpisirobe i lijekova,
e Otpisi repromaterijala,
e MeduskladiSnice robe, lijekova i repromaterijala,
e Zapisnik o preimenovanju...

Unos novog dokumenta

Novi dokument se unosi izborom tipa dokumenta u osnovnom izborniku: Dokumenti i pritiskom na tipku
Insert ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Novi. Nakon toga otvorit ¢e se ekran za unos podataka koji se
sastoji od dijela zaglavlja, gdje se unose osnovni podaci i dijela sa stavkama gdje se unose podaci o
artiklima i koli¢inama.

Unos podataka o stavkama

Podaci o stavkama dokumenta se unose pomoc¢u naziva artikla, tako da se upiSe nekoliko prvih slova
naziva, pritisne tipka Enter, a nakon toga se iz prikazanog popisa artikala odabere zeljeni. Potvrdom artikla
prelazi se u kolonu Koli €éina. Koli¢ina se uvijek upisuje na jedinicu mjere s kojom se radi u ljekarni. Dakle,
ako se artikla zaprima u originalnom pakovanju i izdaje u originalnom pakovanju u koli€ini se upisuje broj
originalnih pakovanja. Ako se artikl zaprima u pakovanju koje se razvrstava (primjer Cafettin koji se izdaje na
kartice) u koli¢ini se upisuje broj kartica.

Dobra je pomoé¢ u trazenju artikala, ako se za prvi znak uzorka koji se trazi upiSe * jer ¢ée program prikazati

sve artikle koji bilo gdje u nazivu imaju upisani uzorak. Na primjer, *FISSAN ¢e prikazati sve artikle koji bilo
gdje u nazivu imaju FISSAN.

Izlaz iz unosa bez knjizenja

Pritiskom na tipku Esc izlazi se iz unosa podataka. Svi uneseni podaci ¢e se zapamtiti, ali se nec¢e knijiziti.
Ponovnim ulaskom u unos novog dokumenta podaci ¢e se prikazati i moci ¢e se nastaviti s unosom ostalih
podataka.

Knjizenje podataka

Upisani podaci se knjize pritiskom na funkcijsku tipku F5 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Knjizi .
KnjiZzenje podataka aZurira se:
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- stanje zaliha i
- knjiga popisa o nabavi i prodaiji robe (ili uporabi repromaterijala)

Ispis dokumenta

Dokumenti se ispisuju:
- pritiskom na tipke Alt i F6 ili
- klikom lijeve tipke miSa na ikonu IspiSi dok.

Promjena podataka

Podaci proknjizenog dokumenta se mijenjaju tako da se inverzna linija pozicionira na Zeljeni dokument i
pritisne tipka Enter ili se klikne lijevom tipkom miSa na ikonu Preg/prom. Nakon promjene podataka i ako
se Zeli da promjene budu zapaméene, podaci se knjize pritiskom na funkcijsku tipku F5 ili klikom lijeve tipke
miSa na ikonu Knjizi . Za pravilno knjizenje razlika koje nastanu promjenom podataka brine se sam program.

Promjene dokumenata nakon inventure nisu dopustene. Podaci dokumenta, koji su knjizeni prije inventure,
mogu se promijeniti samo tako da se dokument stornira, ponovno unesu promijenjeni podaci i da se podaci
ponovno knjize, ali s datumom knjizenja nakon inventure.

Storno dokumenta

Proknjizeni dokument se stornira pritiskom na tipku Delete ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Storno .
Storniranjem dokumenta ¢e se stanje zaliha lijekarne i financijsko stanje azurirati za upisane koli¢ine i

vrijednosti. Stornirani dokument je oznagen's * u koloni St.

Otpisi robe, lijekova i repromaterijala

Otpisi robe, lijekova i repromaterijala nalaze se u opciji:
Dokumenti -> Otpisi robe i ljekova i
Dokumenti -> Otpisi repromaterijala

Koriste se kod otpisa robe, lijekova i repromaterijala radi isteka roka trajanja, rasapa, loma i sl.
Dokumenti se knjize kao storno na strani zaduzenja, a stanje zaliha se umanjuje za upisane koli¢ine.
Odabirom ove opcije dobija se popis svih otpisa(Slika 15.1).

Hlagsina Laboratory pat podsci Ciendk Dokumenti  [zviedlsji Marudibe Postsvke Sitem Program

3 xRy 9 5 @ oo ?

Insart Enter Deleta F3 F5 Alt FB F11 Esc is
Mo Pregiprom  Stomo Tr“a2| Index  Org.tabels Ispisi dok. Snrtlraj Dodaci Izlaz robe
Mal. vn]ed Mab vrijed.
» b2, 30 ] b

DB‘IEEUDE 1 46230 161,85 |OSTEC

26032007 2 1304 201.00 59.70 70,34 | OSTECEMNJE
09.03.2007 i GG 7E 462,30 6263 161,85 |OSTECENA | ROKOWI
02042007 Ll 274.88 16690 49,57 58.41 ISTEEK ROKA
02042007 5 25964 166,08 46,82 46,74 _DS"I'EEZENJE

Slika 15.1 Otpis robe

Novi otpis odabiremo opcijom klikom na ikonu Novi ili pritiskom na tipku Insert nakon ¢ega se otvara
dokument u koji dodajemo artikle koje Zelimo otpisati.
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U gornjem lijevom dijelu (Slika 15.2) ispunjavamo polja : Broj ( sam se generira) , Datum i Razlog otpisa.

U dijelu Kalkulativni elementi  vidimo kalk.elemente za onaj artikal koji je trenutno odabran.Na dnu je ispis
nabavne i maloprodajne vrijednosti cijelog otpisa. Odabir nekog artikla je isti kao i kod svih ostalih odabira u
programu-koriStenjem F1 za traZzenje i tipkom Enter.

Nakon odabira svih elemenata knjizimo otpis pritiskom na tipku F5 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Knjizi.

Blegsina  Laboratory Mat podsci  Cienk  Dokumenti  |zviedlaj  Marudibe Postevke Sistem  Program
N um M e RS §

Fl F2 ShiftF2  Cirl F2

ft I : Ctrl % EsC 0|gi3
Pomoé  Mova kalk. Pozicja Sled.poz.  KnjZi  Brigi red Izlaz | robe
g 1obe sk ~ Kakudativri elemeni——————————
Bic Iis MHabawna ::[arbatl 3785
Tanfni hmil T22| Z200%

RLl 2042007 Mal. masza AT0T%
Razlog obpiza: I Cijena 2a olpis: | 6781

Stzal:[ 0,00 Chenx | E7.41
Maziv artikla M. j. FKolicina Jed. cijana Iznasl
ABOCA PROPOL FUR KREMA 30 L K.OhA 1.00 6741000 67,91

Nab. vijednost: 37.85 Mal yrijednosl: I B7.91

ESKLILEP HUK
Slika 15.2 Otpis robe i lijekova

Postupak je isti i za otpis repromaterijala.

MeduskladiSnice

MeduskladiSnice se koriste za prijenos robe,lijekova i repromaterijala izmedu apoteka koje su u sklopu
ustanove sa viSe apoteka.

Tipom meduskladiSnice odreduje se da li apoteka zaprima ili otprema robu, lijekove ili repromaterijal. Ako je
tip meduskladiSnice zaprimanje, tada se apoteka zaduZuje u trgovackoj knjizi i poveéava se stanje zaliha.
Ako je tip meduskladiSnice otprema, tada se apoteka razduZuje u trgovackoj knjizi i smanjuje se stanje
zaliha.

Zapisnik o preimenovanju

Zapisnik o preimenovanju se koristi kao dokument kojim se evidentiraju pogreSni unosi artikala srodnog
naziva. Ovisno o apotekarskoj ustanovi ili apoteci samoj, donosi se odluka hoce li se navedeni dokument
koristiti ili ne.

Kod unosa podataka trebaju se unijeti artikli iz kojih se prebacuje i artikli u koje se prebacuje.

Nakon knjizenja stanja zaliha artikla iz kojih se prebacuje ¢e se umanijiti za upisanu koli¢inu, a stanje zaliha
u koje se prebacuje ¢e se povecati za upisanu koli€inu.
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Evidencija posudbi

Evidencija posudbi se koristi za upis podataka o posudenim artiklima iz ljekarne. Evidencija posudbi je
korisna iz dva razloga:

- da bi se to¢no znalo kome se Sto posudilo i

- da bi stanje zaliha u programu odgovaralo stanju zaliha na polici.

Unosom nove posudbe stanje zaliha se umanjuje, a brisanjem podataka stanje zaliha se povecava.
Financijsko stanje u trgovackoj knjizi se ne azurira.

Knjiga ulaznih ra €una

U knjigu ulaznih ra¢una se ulazi otvaranjem opcije:
Dokumenti -> Knjiga ulaznih ra éuna

Knjiga ulaznih raduna je dokument koji se azurira unosom podataka o prijemu robe, lijekova i
repromaterijala.

Podaci o drugim raéunima se dodaju na standardni nacin, pritiskom na tipku Insert ili klikom lijeve tipke miSa
na ikonu Novi .

Osim standardnih opcija:
- Unosa,
- Pregleda i promjene podataka,
- Stornoi
- Ispisa

koriStenjem dodatnih opcija u knjizi ulaznih rauna moze se:

- pisati (mijenjati) datum uplate racuna,

- pregledati (i ispisati) sve racune po datumu dospijec¢a,

- pregledati (i ispisati) sve nepla¢ene ra¢une po datumu dospijec¢a i

- upisati dodatne napomene o ra¢unu
Dodatne opcije se otvaraju pritiskom na funkcijsku tipku F1 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Dod.opcije .
Knjiga ulaznih racuna se ispisuje kao dokument u zakonski definiranoj formi.

Knjiga izlaznih ra_€una

U knjigu izlaznih rauna se ulazi otvaranjem opcije:
Dokumenti -> Knjiga izlaznihra €éuna

Podaci o drugim racunima se dodaju na standardni nacin, pritiskom na tipku Insert ili klikom lijeve tipke miSa
na ikonu Novi.

Knjiga izlaznih raduna je dokument koji se aZzurira zakljuCenjem blagajne, fakturiranjem fondu ili
fakturiranjem ponuda ostalim kupcima.

Osim standardne opcije ispisa, koriStenjem dodatnih opcija u knjizi izlaznih rauna moZze se:
- pisati(mijenjati) datum uplate racuna,
- pregledati (i ispisati) sve raCune po datumu dospijeca,
- pregledati (i ispisati) sve nepla¢ene racune po datumu dospijeca i
- upisati dodatnu napomenu o nacinu pla¢anja ili sli€¢no za svaki izdani racun.
Dodatne opcije se otvaraju pritiskom na funkcijsku tipku F1 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Dod.opcije .

Knjiga izlaznih racuna se ispisuje kao dokument u zakonski definiranoj formi.
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Knjiga blagajne

Knjiga blagajne se koristi za evidenciju uplata i isplata. Novac se u blagajnu uplacuje zaklju¢enjem blagajne.
Uplatom u blagajnu povecava se saldo blagajne. U blagajnu se moZze uplatiti samo gotovina. Isplata iz
blagajne umanjuje saldo blagajne. Isplata se unosi pritiskom na tipku Insert. Podaci o isplati unose se po
sredstvima pla¢anja (Slika 15.3).

Isplata - dodavanje novih podataka N _)ﬂ

r Podaci izplatnice

Broj: |

Opis; |

r|lzplata Stanje blagape—————
Gotavina: Iw Gotovina: m
Cekovi 0.00 Cekovi I_Dm'
Kredithe kartice: Im Kreditne kartice: 'mj'

Dodsi | Doustani |

Slika 15.3 Isplata — dodavanje novih podataka

16. LISTA LIJEKOVA — U CITAVANJE | AKTIVIRANJE

Promjene i dopune liste lijekova uobi¢ajeno su dostupne 15-ak dana prije stupanja na snagu. Treba ih uditati
u program odmah nakon obavijesti da su podaci dostupni.

Lista se moze i treba aktivirati na dan kada zapo  €inje njezina primjena .

Treba razumijeti razliku izmedu ucitavanja i aktiviranja liste lijekova od ulitavanja i aktiviranja nove verzije
programa. Aktiviranje nove verzije programa ne ucitava niti aktivirati novu listu lijekova. Isto tako ucitavanje
i aktiviranje nove liste lijekova ne aktivira novu verziju programa.

U ovom primjeru koristi se nova lista lijekova koja stupa na snagu 15.04.2012..Neovisno o datumu postupak
je uvijek isti.

Uc¢itavanje podataka

Promjene na listi lijekova ugitavaju se u program pomocu opcije:
Postavke->Promjene i dopune liste lijekova.

Prije u€itavanja podataka potreban je spoj na Internet.Ako postoji spoj na Internet, nakon pokretanja opcije
za ucitavanje podataka,treba kliknuti lijevom tipkom miSa na ikonu pored koje piSe Ugitaj(Alt | F8).
Ucitavanje podataka nove liste ne zahtijeva prestanak rada ostalih racunala, niti prestanak obrade
recepata. Po zavrsetku ucitavanja podataka program ¢e javiti da su podaci o novoj listi lijekova ucitani.

Kako znati jesu li podaci u €itani ?

Ako su podaci ucitani tada ¢e se prikazati naslov:
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skulap 2000 EE

Blagajna  Laboratorij Maticnipodaci  Cjenownik  Dokumenti  zvjestaji Narudihe Postavke Sistem  Program

e
= : i &
HMooen X ) 85 @ I MW TR &

Tab crl T Enter F2 Alt F6 Alt F8 F8 =] F11 Esc Lista
Frikaz liste  Analiza Promijeni  Tra#i  lspisi dok.  UZitaj  Aktiirajll  Sortiraj  Dodani lzlaz lijekova

Presled zaklpserin cbragina < | lzrada nanudibi | Panuderaguri ostakupei, 70 Izvisstai o novoi fiiekova ¢ |

PROMJENE | DOPUNE LISTE LWEKQVA
DATUM PRIMJENE: 31.10.2012
DATUM AKTIVIRANJA: 21.11.2012

~
o siraarcl | BEsaem Y Zasticeno ime lijeka Oblik. jatina i pakiranj Dom e
| ulpiid EGLONYL SIRU
| |ooo32 BO3AADZ Farafumarat kaps 30x350 rg Alkaloid HEFEROL KAPSULE 350MG 30
| |00o40 ROEDADE Falkodin Pholcoddin kaps. 20x10 mg Alkaloid PHOLCODIN KAPSULE 10MG 20
| |oon4t ROSDADS Falkadin Pholcadin situp 4rng/Bml B0 ml |Alkalaid FHOLCODIN SIRUP ZA DJECU 4k
| |o0o4d HO3BA02 Fropiltiouracil PTU thl. 20x50 mg Alkaloid FROPILTIOURACIL TABLETE 50k
___|0004s ADIFADT Matoklopramid Reglan thl. 40x10 my Alkaloid REGLAN TABLETE 10MG 40 TBL
[ |ooo7n JOTMADZ Ciprofioksacin \Ciprobay 500 il thal. 10x500 my |BayerSchering  CIPROBAY 500MG  10FILM TABL
___|0oog4 | MO44A01 Alopurinol Alopurinol thl. 100x100 mg |Belupo ALOPURINOL 100MG 100 TBL. Kz
| 00087 Do7cCol Betarmetazon gentarmicin Belogent mastalby Belupo BELOGENT MAST 15G K220
[ |ooosg DO7CC1 Betametazon gentamicin Belogant kremaa 16 g Belupo BELOGENT KREMA 165G KZZ0
| |o0ng2 DO7<Co1 Betarnatazon salic kis. Belosalic losion & 50 ml Belupo BELOSALIC LOSION BOML
| |000gE (JO1FAD Etitramicin Eritramicin kaps. 16x260 g Belupo ERITROMICIN 250MG 16 KAPSL
| |000gs JO1FADT Etitrarmicin Eritrarmicin kaps. 16x250 rmig Belupo ERITROMICIN 250MG 16 KAPSU
| |ooiod GOTAFDT Metronidazol Medazol ovule 10x500 mig Belupo MEDAZOL WAGINALETE 500MG 1
[ footis J01CAR4 Amoksicilin Amoxibos susp. 260 mg/5 mil 100 ml |Bosnalijek AMOXIBOS SUSPENZIA 250MG-
00135 |MNO2CATZ Ergotamin. kombinacije Namigran filkr thl. & 10 kam |Bosnalijek MNOMIGREN FILM TABLETE 20TBL
ootz NO5BADT Diazeparm Bosaurin thl. 30x2 mg Bosnalijek BOSAURIN TABLETE 2MG 30°TE
T |onotds NOSBADT Diazepam Bosaurin 1hl, 305 mey Bosnalijgk BIOSAURIN TABLETE GMG 30°TE
T Joo4s MNOEBADT Diazepam Bosaurin thl. 30x10 mg Bosnalijek BOSAURIN TABLETE 10MG 30 TE
I MNOSALDT Sulpitid Bosmd kaps 30x50 mg Bosnalijek BOSHYL KAPSULE BOMG 30 KAF
T Jooiee Jo1DBO1 Cetalaksin Cephabos susp. 250meg/Ernl 100 ml |Bosnalijek CEPHABOS SUSPENZIJA 260MG-
T lonigs LozBAD1 Tamoksiten 'Nolvadex filrn thl. 30x10 mag AstraZeneca (¥
< >
ESKULAP NUM

Slika 16.1 Lista lijekova

Podatke iz nove liste mozete prikazivati i temeljem dodatnih kriterija, koji se otvaraju pritiskom na tipku Tab
ili klikom lijevom tipkom miSa na ikonu Prikaz liste.

Pregled liste lijekova

ZI Odaberite uviete za prikaz podataka nove liste ligkova.

r Prikaz liste
i« PrikaZi & i B listu ljgkovs

" Prikazi samo & listu ligkova

" Prikazi samo B izt ligkova

I Prikagi samo artilkle kaj imaju rezim izdavanja

r Prikaz artikala prema novoj cieni

Iv Mova ciigna Zavoda manja od nabavhe cijgne

[v Mova ciiena Zavoda veca od nabavne ciene

v Mova ciiena Zavoda jednaka nabavho) cijeni

r Dodatni wviet

MHaziv proizvod aca:

[unesite nekoliko pocetnih slova naziva proizvadadal

Fribweati | Odustani |

Slika 16.2 Pregled liste lijekova
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Zele li se usporediti podaci nove i stare liste, tada se pritiskom na tipke Ctrl i T ili klikom lijevom tipkom misa
na ikonu Analiza (na slici 16.1 Lista lijekova) mogu odabrati uvjeti za dodatne preglede(Slika 16.3):

Analiza promjena nove liste lijekova

Zz Odaberite uviete za pregled podataka nove liste.

X

r lzbor prikaza

" Movi na listi ligkova
[+
[+
" Lijekovi maknuti s liste ligkova
[+
[+

" Predli zah na B listu

" Predli za B na & listu

" Pramijenjena 220 $ifra

{* Prikaz cielokupne lizste (51 BE

— Prikaz artikala prema nowoj cijeni £avoda
[v Mova ciiena Zavoda manja od nabavne ciene
[v Mova ciiena Zavoda veca od nabavne cilene

v Mova ciiena Zavoda jednaka nabavnaj cijeni

r Diodatni wewjet

M aziv proizvodaca:

[unezite nekoliko podetnih zlova naziva proizvod aca)

Prikasi | Odustani |

16.3 Analiza promjena na listi lijekova

U koloni KZZO-Nab.vrijed prikazan je podatak o razlici nabavne vrijednosti zaliha prema novim cijenama
KZz0-a (referalna cijena) i trenutaéne nabavne vrijednosti. Ako je u toj koloni vrijednost negativna, bilo bi
dobro smanijiti stanje zaliha, a ako je ona pozitivna bilo bi dobro poveéati stanje zaliha tog artikla.
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Promjena podataka

7 Fromjena cijene, redima izdavanja i ifre u novoj ligh ljgkova KZ220-a.
ZL

— Promjena podataka na listi

k=20 Zifra: 00195 | Molvadex |

stara k220 siva: [N
Cijena or.pak.: B0 K Rezim izdavanja: |100 ﬂ

Fotrebna preporuka specijaliste: [

— Artikl apateke

Maziv artikla;

Eribreati | Odustani

Slika 16.4 Promjena podataka/povezivanje artikala

IIBitno je znati:Podaci nove liste mogu se mijenja  ti (povezati na artikl ljekarne,pridruziti cijena,
KZzZO Sifra, mijenja rezim) na oba na ¢€ina ali se preporu €uje povezivanje preko podataka nove liste
radi jednostavnosti. Ako iz nekog razloga ne poveze  mo nove artikle sa artiklima u apoteci prije
aktiviranja, mogu €e je povezati artikle na uobi €&ajen naéin (opcija Mati€éni podaci->Artikli
apoteke) .

Aktiviranje promjena i dopuna liste liiekova

Promjene i dopune na listi lijekova trebaju se aktivirati na po éetku dana primjene ,.
Prije aktiviranja moraju biti fakturirani SVI recep  ti.

Aktiviranje promjena i dopuna je u opciji:

Postavke-> Promjene i dopune liste lijekova
klikom lijeve tipke miSa na ikonu KZZO ili pritiskom na funkcijsku tipku F8.
Aktiviranje moZze biti na bilo kojem radnom mjestu, prije pocetka obrade novih recepata.
Listu ne morate aktivirati na svakom random mjestu
Kako znati da li je aktivacija uspjela?
Ako je aktivacija uspjela prikazati ¢e se naslov:

PROMJENE | DOPUNE LISTE LIJEKOVA

DATUM PRIMJENE: (pisat ¢e datum od kada se primjenjuje lista)
DATUM AKTIVIRANJA: (pisat ¢e datum kada ste listu aktivirali)

71



Eskulap 2000 Korisni¢ko uputstvo

Povezivanije artikala nakon aktiviranja

Ako lijekovl koji su novi na listi nisu bili poveza ni na artikl ljekarne prije aktiviranja liste, poda  ci se
mogu unijeti i naknadno nakon aktiviranja liste ili prilikom otvaranja nove liste.

U opciji

Mati€ni podaci->Artikli apoteke
pozicionira se na artikl,pritisne tipka Enter, pozicionira se na polie Sifra KZZO (trebalo bi biti prazno) i
pritisne funkcijska tipka F1.

Nakon toga prikazat ¢e se podaci aktuelne (nove) liste lijekova.Pozicionirajte se na artikl s liste i pritisnite

Enter .Program ¢e podatke sa liste (cijena, Sifra, doplata, rezim i sl.) pridruziti podacima artikla na kojem ste
pozicionirani.
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17. UNOS | OBRADA PODATAKA GODISNJIH INVENTURA

GodiSnja inventura, popis stvarnog stanja zaliha ljekarne, je zakonska obveza svake ljekarne. GodiSnjim
inventurama se utvrduju manjkovi/viskovi roba, lijekova i repromaterijala.

Manjak/viSak se utvrduje materijalno i financijski u odnosu na knjigu popisa o nabavi i prodaji robe, odnosno
knjigu popisa o nabavi i prodaji repromaterijala.

Brisanje neaktivnih artikala

Prije unosa inventurnih podataka bilo bi dobro obrisati sve neaktivne artikle kako bi inventurne liste bile Sto
manje i samim tim jednostavnije za rukovanje.
Neaktivni artikli su svi oni artikli kojima je stanje zaliha jednako nuli. Svi neaktivni artikli prikazat ¢e se
pokretanjem opcije:

Sistem->Brisanje neaktivnih artikala

Brisanje neaktivnih artikala

M a temelju izabranog wvieta proaram ce prikazati neaktivne artikle koji
2e mogu oznaditi | obrizat, Postupal, proviere neaktiviih artikala je
vremenzki zahtjevnija operacija | moze ze prekinutl pomocu tipke E sc.

— |zbor artik.ala

& Swi neaktivai artikli, osim liste HZZ0-a, magistialnib i galenskib pripraseaks

™ Swi nekaktivni artikli azim liste HZZ0-a

™ Swi neaktivni artikl

Bribreati I Odustani

Slika 17.1 Brisanje neaktivnih artikala

Klikom lijevom tipkom miSa na Prihvati program ¢ée poceti traziti sve neaktivne artikle unutar izabrane
skupine (jedna od tri navedene skupine).

Meaktivni artikli

@ Froviera neaktivnib artikala:

Artikl: 0201128-- 5

Slika 17.2 Provjera neaktivnih artikala

Broj iza Sifre artikla ozna¢ava koliko je trenutno pronadeno neaktivnih artikala. Kada provjera zavrsi, svi
neaktivni artikli bit ¢e prikazani u tabeli.
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Buduéi da izdvajanje neaktivnih artikala moZe potrajati prili€éno dugo, ostavljena je moguénost da se klikom
lijeve tipke miSa na Prekid prikazu samo neaktivni artikli koji su do tog trenutka izdvojeni. U tom slu¢aju

nece biti prikazani svi neaktivni artikli ali se nakon brisanja postupak moze ponoviti.

. Eskulap 2000
Blagajna  Laboratorij Mat. podaci  Cjenik  Dokumenti  Izvjestaji MarudZbe Postavke  Siskem Program

X9 LM M YR YT A g
Delete F2 Shift F2  Ctrl F2 F3 F& Fb F9 F11
Cihrigi Trafi Fozicija Slied.poz.  Index  Orgtabela Ispisiblok  Sortirg) Dadaci

BRISANJE NEAKTIVNIH ARTIKALA

D-ELOCOM LOT /EXC.LIPOLOT 40,100 | RZ  DO7XD03434
D-RIVAMNOLI 0,1%. 300ML ' [ m |DoBAATIAT1
D-UNG AFLODERM/BELOE. 40,100 | Rz |Do7xD02428
DR BEZZ KREMA PROT KOMARALA 75ML ' '

FAVORA SIRUP PROTIY KASLIA -SLIEZ

FAVORA SIRUP ZA ISKASLIAVANJE -TIMIJAN

[FITOMAGRA DREMNA CAJ PV

MAST HEPATHR/BELOD/BORNA 100G

PASTA ZINCI 0xDI 25 G. REPRO

TEST "MAYEE BAEY" MINI MIKROSKOP

ORI i i

TRIDERM MAST 16G-REPRO

VODA 24 USTA COLGATE HERBAL 250ML

*ANAX SR 2 MG DEFO 3092 [ Rz MNOSBATZIE3
G PRIMUS 14 YRECICA % 5G : :

HESKLLAP

&

Esc
Izlaz

"Nﬁ.rkut-ik -[.I.l.clznak-a SE

{1 o L i |

i |

Brisanje
artikala.

(e

Slika 16.3 Brisanje neaktivnih artikala

Postupak brisanja artikala je:
1. Oznacditi artikle koji ¢e se obrisati:
- pojedina €éno artikli - razmaknicom
- sviartikli - pritiskom na tipke Ctrl i F4 —

2. Kliknuti lijevom tipkom miSa na ikonu ObriSi ili pritiskom na tipku Delete oznaceni artikli ¢e se

obrisati.

ESKULAP 2000 omogucava unos | obradu podataka za tri tipa inventura
- Djelomi¢na inventura
- Cjelokupna inventura
- Obvezna godisnja inventura

Bez obzira na tip za svaku inventuru potrebno je provesti isti slijed postupaka

1.Kreiranje popisnih lista

2.Ispis popisnih lista

3.Unos stvarnog(inventurnog) stanja

4 Knjizenje inventurnih podataka

5.Ispis i pregled podataka proknjizenih inventura
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Sto jo$ napraviti prije unosa inventure?

Prije unosa inventurnih podataka trebaju se zavrSiti sva knjizenja koja utjeu na materijalno financijsko
stanje ljekarne.

Potrebno je:

Fakturirati sve recepte, otpremnice i placene ponude,

Proknijiziti sve nivelacijske razlike kroz zapisnik o promjenama cijena,
Proknijiziti sve cijene iz pripreme,

Obrisati sve vra¢ene posudbe,

Upisati izradu svih magistralnih i galenskih pripravaka,

Proknijiziti sve pristigle primke za robu, lijekove i repromaterijal,
Zakljugiti sve nezaklju¢ene obracune (blagajne)

Proknjiziti sve meduskladiSnice za i iz drugih ljekarnickih jedinica.

SANENENENENENEN

Ljekarne koje imaju centralno fakturiranje recepata moraju joS i :
v' RazduZiti sve recepte.

Cjelokupna inventura

Cjelokupnim inventurama se utvrduju manjkovi/viskovi roba, lijekova i repromaterijala. Manjak/viSak se
utvrduje materijalno i financijski u odnosu na knjigu popisa o nabavi i prodaji robe, odnosno knjigu popisa o
nabavi i prodaji repromaterijala. Ako se ukaze potreba ova inventura se moze knjiziti i viSe puta tijekom
godine, no bitno je da se proknjizi barem jednom pred kraj kalendarske godine ,negdje u 11. ili 12. mjesecu,
kako bi obavezna godi3nja inventura bila ¢im toc¢nija.

Kreiranje popisnih lista

Godisnja inventura se UVIJEK radi za sve artikle
Zbog toga se popisne liste moraju kreirati za sve artikle robe i lijekova i sve artikle repromaterijala. Popisne
liste se kreiraju u opciji:

Dokumenti->Periodi €ne inventure->Kreiranje popisnih lista

Nakon pokretanja opcije otvara se prozor u kojem treba izabrati da se radi inventura za robu i lijekove
(kvacica ispred Roba i lijekovi ) i repromaterijal (kvacica ispred Repromaterijal ) i cjelokupna inventura
(tockica ispred Cjelokupna ispod Roba i lijekovi i tockica ispred Cjelokupna ispod Repromaterijal ).
Kontrola dobrog izbora prikazana je slikom 17.4:

Kreiranje popisne liste |

O dabir artik ala za koje ée ge raditi inventura, Ako se odabere

@ cielokupna inventura, program e dodati sve artikle u popiznu listu,
Alo 2 odabere diglomigna, program ée omoguiti izbar dijela
artikala za inventun,

¥ Fioba i lijgkovi

i+ Cielokupna i+ Cielokupna

i~ Dielamitna i~ Dielomitna

Pribvati I DOdustani

Slika 17.4 Kreiranje popisne liste
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NIBitno : Uogite da kvacica stoji ispred Roba i lijekovi iispred Repromaterijal .

Tockica stoji ispred Cjelokupna (ispod roba i lijekovi) i Cjelokupna ispod Repromaterijal .

Ako kvagica i tockica nisu ovako postavljene, svi artikli se ne¢e upisati u popisnu listu, a to za godisSnju
inventuru nije dobro_. Kvacice i to€kice se postavljaju klikom lijeve tipke miSa u predvidena polja.

Nakon postavljanja kvacica i to¢kica, kliknite na Prihvati (ili pritisnite tipku Enter).Klikom lijeve tipke miSa ili
pritiskom na Enter program ¢e kreirati popisne liste.
Nakon kreiranja popisnih lista, popisne liste se mogu ispisati.

Ispis popisnih lista

Popisne liste se mogu ispisati:
- abecednim redom ( standardni ispis ) ili
- abecednim redom po grupama artikala

Za izbor ispisa abecenim redom po grupama artikala, popisne liste treba sortirati pritiskom na funkcijsku
tipku F3 (Index) iizborom indeksa Grupa + Naziv . Popisne liste se ispisuju klikom lijeve tipke miSa na ikonu
Pop.List.R ili pritiskom na tipke Alt i F6.

Popisne liste se ispisuju klikom lijeve tipke miSa na ikonu Pop.List.R ili pritiskon na tipke Alt i F6.
Dvije su mogucnosti ispisa popisnih lista:

- s prikazom stanja zaliha, ako se oznaci kvagicom u izboru ispisa i

- kao zebrasti ispis, ako se oznaci kvacicom u izboru ispisa.

Sto se izabire postavljanjem kvacice ispred Zeljene opcije:

Ispis HE
— lzbor pizaca
Pizad: IHewIett Packard Lazerlet BL j
— Dpzeg izpiza K.opije
¥ Sye
" Stranice gd:l'l do: |9939 ﬁ Ercni:l'l
— |zbar izpiza
v Prikaz zaliha
Preqled | |=piz I Oduztani

Slika 17.5 Ispis popisnih lista

Nakon ispisa popisnih lista ulazi se u unos stvarnog stanja.

76



Eskulap 2000 Korisni¢ko uputstvo

Unos stvarnog (inventurnoq) stanja

U unos stvarnog stanja se ulazi pokretanjem (izborom) opcije:
Dokumenti->Periodi €ne inventure->Unos stvarnog stanja

Prije ulaska u unos stvarnog stanja program ¢e ispisati sugestije, odnosno upozorenja koja su bitna za unos
i obradu podataka inventure i provijeriti jesu li ispunjeni svi potrebni uvjeti za unos i knjizenje inventure.
Nakon provjere otvara se tabela za unos stvarnog stanja(Slika 17.6):

Blsgsina Laboratory Mat podaci Ciernk  Dokumenli  |zvjeflaj Marudibe Postavke Sistem Program

5 (e - e
2 m R R 7 > 3 & v
F2 F3 Fda Fi F& F7 Fa Ctrl v Ctrl T Esc Unos -
Trazi Index  S.st=K.st. Lizmanjka Lista vicka Wat.kartica Sty.st =0 Invstanje -+~ poTB.  lzlaz | pnp?llst.

UNOS STYARNOG STANJA U POPISNU LISTU

Maziv artikla Knj.stanje| Ste.stanje| Brj.m).|Mal.cilena) Invvrijed.

ACETORM 1000 bl PrA = 450,00 0,00 1000 23,70

Slika 17.6 Unos stvarnog stanja

Stvarno stanje se unosi u koloni Stv.stanje.
Stvarno stanje se moze unijeti na dva nacina:

- unosom stvarne izbrojane koli¢ine za svaki artikal ili
- lzjedna¢avanjem knjigovodstvenog i stvarnog stanja, a nakon toga unosom koli¢ine samo za
one artikle gdje postoji razlika izmedu stvarnog i knjigovodstvenog stanja zaliha

Stvarno i knjigovodstveno stanje zaliha se izjednacava pritiskom na funkcijsku tipku F4 ili klikom lijevom
tipkom miSa na ikonu St.st=K.st. Svi eventualni prethodni unosi stvarnog stanja bit ée prebrisani
knjigovodstvenim stanjem. Ako je knjigovodstveno stanje manje od nule, u stvarno stanje se upisuje nula.

Stvarno stanje zaliha se unosi prema stvarnoj koli€ini artikla u liekarni, bez obzira Sto je neki od artikala u
posudbama. Program ¢e o tome voditi racuna kod knjizenja inventure.

Kod unosa stanja zaliha treba voditi raéuna o broju jedinica mjere koji se nalazi u koloni Br.j.mj. Ako je broj
jedinica mjere 1, onda se stvarno stanje unosi po broju originalnih pakiranja. Ako je broj jedinica mjere veéi
od 1 onda se stvarno stanje unosi prema zadanom broju jedinica mjere.

Primjer 1 : Kod CAFFETIN TBL 500X500 MG ALK *, gdje je broj jedinica mjere 50, unosi se broj kartica. To
znali ako na zalihama imamo jedno originalno pakiranje i 5 kartica u stvarno stanje se unosi 55.

Primjer 2: Kod AQUA PURIFICATA 20 L PRIMAT *, gdje je broj jedinica mjere 20000, unosi se broj
mililitara. To znadi ako imamo 2,5 litre u stvarno stanje se unosi 2500.

Kod unosa stvarnog stanja dobro je kontrolirati zadnju kolonu Inv.vrijed. koja prikazuje vrijednost zaliha
artikla ¢iju koli¢inu unosite. Na temelju vrijednosti lako ¢e se primjetiti da li je uneSena koli¢ina ispravna ili
nije.
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Unos inventurnih podataka na viSe radnih jedinica

Ako se inventura unosi na viSe radnih jedinica i ako je na nekoj od radnih jedinica za odredeni artikl ve¢
uneSena koli¢ina, tada ¢e se pozicioniranjem na taj artikl, u koloni Stv.stanje prikazati prethodno uneSena
koli¢ina.

Da bi se olakS§ao unos i kontrola podataka, tijekom unosa moZze se:

- potraZiti odredeni artikl : funkcijska tipka F2 ili Shift i F2
- pogledati lista manjka: funkcijska tipka F5
- pogledati lista viSka: funkcijska tipka F6
- pogledati materijalna kartica artikla: funkcijska tipka F7

- pogledati uneSena inventurna vrijednost : tipke Ctrl i V

Trazenje artikla

Za brzi pristup artiklu, traZenje artikla, koristi se funkcijska tipka F2.

Uzorak moZze biti zadan tako da se artikli trazi od pocetka rije¢i, na primjer KREMA ili bilo gdje u rijeci
*KREMA.

Ako se traZi bilo gdje u rije€i, a program nije naSao ocekivani artikl, jer ih ima viSe, pritiskom na tipke Ctrl i
F2, program traZi i pozicionira se na sljedeci artikl koji bilo gdje u nazivu ima KREMA.

Prikaz liste manjka

Prikaz liste manjka se dobije pritiskom na funkcijsku tipku F5 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Lis.manjka,
nakon ¢ega ¢e program prikazati sortiranu listu manjka. Lista manjka se moze i ispisati (pritiskom na tipke
Alt i F6 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu IspiSi dok. )

Prikaz liste viSka

Prikaz liste viSka se dobije pritiskom na funkcijsku tipku F6 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Lista viska,
nakon ¢ega ¢e program prikazati sortiranu listu viSka. Lista viSka se moZe i ispisati (pritiskom na tipke Alt i
F6 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu IspiSi dok. )

Prikaz materijalne kartice artikla

Cest je slugaj da se u unosu inventurnih stanja zapitamo zasto je stanje zaliha nekog artikla toliko. Pritikom
na funkcijsu tipku F7 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Mat.kartica prikazat ¢e se materijalna kartica artikla
sa svim promjenama stanja zaliha od pocetka knjigovodstvene godine do trenutka unosa inventure.

Prikaz inventurne vrijednosti

Za kontrolu unosa podataka dobro je koristi i opciju za prikaz inventurne vrijednosti koja se dobije pritiskom
na tipke Ctrl i V ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Inv.stanje. nakon ¢ega ¢e se prikazati ukupna vrijednost
inventure i financijski viSak/manjak u odnosu na knjige popisa. Prikazani viSak/manjak je razlika financijskih
vrijednosti koje se dobiju sumiranjem knjige popisa i vrijednosti uneSenih artikala u inventuri.

Izlaz iz unosa stvarnog stanja

Iz unosa stvarnog stanja se izlazi pritiskom na tipku Esc ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu lzlaz.

Iz unosa stvarnog stanja se moze izlaziti i ulaziti sve dok se inventurni podaci ne proknjize.

To znaci, ako se primjeti da neka od cijena nije dobra ili da dio repromaterijala treba prebaciti u lijekove ili
obrnuto ili da nisu proknjizene sve meduskladiSnice, moZe se izaéi iz unosa stvarnog, napraviti potrebno i
ponovno vratiti u unos stvarnog stanja. Program ¢ée zapamtiti sve prethodne unose.
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Knjizenje inventurnih podataka

Nakon unosa i provjere liste manjka, liste viSka i inventurne vrijednosti moZze se pokrenuti knjizenje
inventure. UneSeni podaci se proknjizavaju pokretanjem (izborom) opcije:
Dokumenti->Periodi €ne inventure->Knjizenje inventure

Prije knjizenja inventurnih podataka program ¢e provjeriti jesu li ispunjeni svi potrebni preduvjeti. Ako neki

od potrebnih preduvjeta nisu ispunjeni program ¢e ih ispisati u obliku upozorenja i ne  ¢ée dopustiti
knjizenje (Slika 17.7):

Inventura [ X| |

Provjerom podataka nadeno & da nisu zadovolieni svi wviet za
knjizenie inventure. KnjZenie zbog taga nije dozvalieno.

| et |
Mizu proknjizene sve nivelacizke razlke.
Mizu proknjiZene ve ciene iz pripreme.

Slika 17.7 Upozorenje prije knjizenja inventure
Vrlo je bitno je znati da se inventura moze knjizit i samo na jednom radnom od radnih

mjesta. Najbolje je to raditi na ra €unalu koje sluzi kao SERVER. Sve ostale radne stani ce
moraju biti izvan programa u Windowsima ili isklju cene.
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Ako su ispunjeni svi preduvijeti, program otvara prozor s rekapitulacijom uneSenog stanja i datumom
knjizenja inventure (Slika 17.8).

Inventurno stanje

Knjizenie inventure, Makan proknjizavania podataka stanje zaliha odgavarat de unesenom stvarnom
stanju. Razlika izmedu knjige popiza i zalha bit ¢e 0,00 k.
— Foba i lijgkov — R epromaterijal
Knjigovodstveno stanje: 419.456,80 Knjigovodstveno stanje: 6.260,76
Stvarno stanje po inv.: 412.741,93 Stearno stanje po iny.: 7.185,00
Posudbe: 6.382,10 Posudbe: 0,00
Yigak: 0,00 Vigak: 924,24
ENTELS 332,17 Manjak: 0,00
Datum knjiZenja: PSRl
Proknjii | Ddustani

Slika 17.8 Inventurno stanje

==ve

¢ nateku éi radni dan ( teku ¢i datum ) ili
¢ nasljede ¢éi radni dan

Ako inventuru knjizite na teku¢i radni dan program ¢e provijeriti je li tijekom teku¢eg datuma bilo drugih
knjizenja ili rada na blagajni.

Ako jest tada se inventura knjizi kao zadnji dokument i program onemogu ¢ava rad ( knjizenja ) u

teku éem datumu.

Ako program utvrdi da tijekom teku¢eg dana nije bilo knjizenja, inventura se knjizi kao prvi dokument i
program omogu €ava nastavak rada u teku éem danu.

Ako se inventura knjizi na sljedeci radni dan, tada je rad u teku éem datumu onemogu ¢éen, a inventura se
knjizi kao prvi dokument u sljede¢em radnom danu.

Nakon §to ste odlugili s kojim danom se knjize inventurni podaci, klikom na Proknijizi , uneSeni podaci ¢e se
proknjiziti. Proknjizavanjem podataka stanje zaliha se postavlja na upisano stvarno stanje, azurira se knjiga
popisa i uskladuje materijalno i financijsko stanje ljekarne.

Nakon unosa datuma i potvrdom Proknjizi, uneSeni podaci ¢e se proknijiZiti.

Proknjizavanjem podataka:

- stanje zaliha se postavlja na upisano stvarno  stanje i
- azurira se i uskla duje materijalno i financijsko stanje ljekarne.
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Ispis i pregled podataka proknjizenih inventura

Evidencija podataka svih proknjiZzenih inventura nalazi se u opciji:
Dokumenti->Periodi €ne inventure->Preged prok.inventura

Otvaranjem navedene opcije prikazat ¢e se popis svih inventura za koje se moze:

pregledati uneSeno stanje

ispisati popisne liste s podacima o uneSenom stanju
ispisati listu viSka

ispisati listu manjka

ispisati listu viSka/manjka

ispis rekapitulacije po tarifnim brojevima

ispis rekapitulacije viSka/manjka po tarifnim brojevima

Enter

Alt i F6

(F1->Ispis liste viska )

(F1->Ispis liste manjka )

(F1->Ispis liste viSka/manjka)
(F1->Rekapitulacija po tarifnom broju )
(F1->Visak/manjak po tarifnom broju )

Budu¢i da se u programu posebno vodi evidencija o robi i lijekovima, a posebno evidencija o
repromatrerijalu, svi izvjeStaji se ispisuju posebno za robu i lijekove, a posebno za repromaterijal.

Kod ispisa se moze dodatno izabrati ispis samo onih artikala Cije je stanje zaliha na inventuri bilo ve¢e od
nule, odnosno izabrati ispis lista za robu i lijekove ili ispis lista repromaterijala(Slika 17.9):

Ispis

— lzbar pizaca

(ST EH evulett Packard Las

— Opzeq izpiza
% Sye

{~ Stranice gd:l'l do: |9333

K.opije

Braj: I'I

— lzbor izpiza
¥ Roba i ligkovi
¥ Repromaterijal
[T Samo artikli za stanjem > O

[T Zebrasti' izpis

Pregled I l=pis I

Oduztan

Slika 17.9 Uvjeti prilikom ispisa inventurnih lista

Obavezna godiSnja inventura

Zakonska obaveza svake ljekarne jest da zadnjeg dana u godini napravi inventuru. Postupak izrade
obavezne godiSnje inventure isti je kao i za cjelokupnu inventuru. Jedina razlika je da se poslije knjizenja

godiSnje inventure

ne knjizi viSe niSta nego se pokreée prijelaz u novu godinu | to je kraj prijelaza.

Ako je nedavno bila napravljena cjelokupna inventura, knjigovodstvena stanja iz programa trebala bi
odgovarati stvarnim stanjima na policama i ne bi smjelo biti velike razlike prema knjizi popisa. U tom slu¢aju
prilikom unosa stvarnog stanja mozZete koristiti opciju koja izjedna¢ava stvarno stanje sa knjigovodstvenim
(F4) i nakon toga unijeti eventualne sitnije ispravke.
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Djelomi €na inventura

Djelomi¢nom inventurom nazivamo onu inventuru koja u popisnoj listi nema sve artikle ljekarne (roba,
lijekovi i repromaterijal). Obi¢no se obraduje samo jedna grupa artikala (npr. kozmetika ili dje¢ja hrana) ali to
nije uvjet. U popisne liste moZe se staviti bilo koja kombinacija artikala.

Tijekom godine moguce je napraviti viSe djelomiénih inventura.

Kreiranje popisnih lista
Kao i kod cjelokupne inventure, popisne liste za djelomi¢nu inventuru se kreiraju u opciji:

Dokumenti->Periodi €ne inventure->Kreiranje popisnih lista

Nakon pokretanja opcije otvara se prozor u kojem treba izabrati vrstu artikala koji ¢e u¢i na popisnu listu.
Moguce su razne kombinacije. Uzet ¢emo za primjer da Zelimo dodati u popisnu listu samo neke artikle od
robe i lijekova, a repromaterijal uopcée ne zelimo.

Kreiranje popisne liste

Odahbir artik ala za koje ce =& raditi inventura: ko ze odabere

@ cielokupna inventura; program ce dodati =ve artikle u popisnu listu,
Ako ze odabere diglamiéna, program e armoguditi izbor dijgla
artikala za irveenturu.

v FRaobailijgkovi I Bepromaterijal
" Cielokupna {7 Clelokupra
v i 5 £ Djelomitns

Pribeeati | Ddusgtani

Slika 17.10 Kreiranje popisne liste

Nakon postavljanja kvagica i to¢kica, kliknite na Prihvati (ili pritisnite tipku Enter). Klikom lijeve tipke miSa ili
pritiskom na Enter program ¢e prikazati sve artikle od odabrane vrste koji joS nisu na popisnoj listi.
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Artikle koje Zelimo staviti na listu treba oznagiti i pritisnuti tipku Enter ili kliknuti lijevom tipkom miSa na ikonu
Dodaj.

. Eskulap 2000

Blagajna Laboratorii Mat, podaci  Cienik  Dokumenti Izwiestaji Marudzbe Postavke Sistem  Program
2 Q) LI C‘j'lﬁ C‘I’m fE e, &

Enter F2 Shift F2  Ctrl F2 F11 Esc Kreiranie
Dodaj Traii Pozicija  Sljed.poz. Index Orryy. tabela SumraJ Dodaci lzlaz pup.listle
ODABIR ARTIKALA ZA UPIS U POPISNU LISTU
PRIKAZANI SU SAMO ROBA | LIJEKOVI KOJI NISU NA POPISNOJ LISTI

Naziv artikla Brjedmj| Thr | Refizd [Sita ATK  [F%
101 FORMULA-TONIK PRISPAD KOSE T00M 1) T2z =
101-3AMPON PRISPAD/SVRB/PERUT 320ML : 1] T22 | ' '
3 COLD-HOT 10x10 BEZ M. i
I COLD-HOT 11X25CHM BEZ M. 1 Tz
I HEXCARE COLD HOT 10ChA25CHM 9| ez |
30 OPTICLUDE JUNIOR A20* T |
IMOPTICLUDE REG. A 20* 1 Tee |

3
ABEMNA DESIFOAM PJEMNA 250ML 1) Tee
ABENA ULJE ZA TUSIRANJE 1] Te2 |
ABOCA FINDCAREQ PLUS KAPS A 70 1) T22 |
ABOCA FINOCARBO Cal Py 1) T2z |
ACAROSAN SPR500ML 1) T2z |
ACETON 1 Tz |
ACIDIBORICI S0L.3% 1000G- 1] T22 |
ACIDIBORIC) S0L.3% 500G-GLR 1] Tez |
ACTIVELLE TBL. 128 MOV 1170 | R3  |GO3FADTIE4
ACTOMEL TBL 435 MG 170 | R2  |MOSBADFIET
ACTRAPID PENFILL 5X3ML 1001J/ML 1170 | Rl |AIDABOT073

- ADERMA DERMALIBOUR KRERMA 50RL T T2 | -| } ¥

|E§KL|LAP T

Slika 17.11 Kreiranje popisne liste-odabir artikala

Nakon toga program ¢e odabrane artikle staviti na popisnu listu i ponovno prikazati artikle koji joS nisu na
popisnoj listi da bi se ponovo mogli odabrati i dodati neki drugi artikli

Postupak se ponavlja sve dok svi Zeljeni artikli ne budu na popisnoj listi. I1zlaskom iz ove opcije, automatski
se ulazi u pregled popisnih lista, gdje se mogu pregledati svi artikli za koje ¢e se raditi inventura.
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- Eskulap 2000

Blagajna Laboratorij Mat. podaci Cienik Dokumenti  Izviestaji MarudZbe Postavke Sistern Program
ORI 5 @ W8
Insert Delete F2 Shift F2 F3 F& AltF6  Shift F6 F9 Esc Pop liste
Dodaj Obrisi Trazi Fozicija Index  Org.tabela PopListR.  Zadnji Sartira) Izlaz | arﬁkala
POPISNE LISTE .
INVENTURA ROBE | LIJEKOVA: DJELOMICNA
REPROMATERIJAL NIJE U POPISNIM LISTAMA
Naziv artikla Brjed.mj.| Brupisa| T.br. | Rizd. |Sifra ATK
4
M COLDHOT T1X25CM BEZN 1 ToTer |
W NEXCARE COLD HOT 10CMXZ6CH 1 ToTe |
3M OPTICLUDE JUNIOR A0 1 1 72 |
M OPTICLUDE REG A 20" 1 LREN
IMCOLD/HOT 10x10 1 1 T2
= | i
ESKULAP [ om0

Slika 17.12 Popisne liste artikala

U slucaju da je potrebno dodati joS neke artikle, cijeli se postupak moze ponoviti pritiskom na tipku Insert ili
klikom lijeve tipke miSa na ikonu Dodaj. Ako se na listi naSao neki artikl koji ne bi trebao biti na inventuri,
moZze ga se oznaciti razmaknicom i obrisati iz liste pritiskom na tipku Delete ili klikom lijeve tipke miSa na
ikonu Obrisi .

Ispis popisnih lista

Ispis popisnih lista radi se na isti nacin kao i u cjelokupnoj inventuri. Uz to, ako su artikli dodavani na listu u
viSe navrata, pritiskom na tipke Shift i F6 ili klikom lijeve tipke miSa na ikonu Zadnji moZe se dobiti ispis
samo onih artikala koji su zadnji dodani na listu.

Preostali postupci dielomi__éne inventure (unos stvarnog stanja, knjizenje inven ture, ispisi)
rade se na isti na €in kao i u cielokupnoj inventuri.

84



Eskulap 2000 Korisni¢ko uputstvo

18. PRIJELAZ U NOVU GODINU - OTVARANJE NOVE
KNJIGOVODSTVENE GODINE

Prijelazom u novu godinu zatvaraju se sva knjizenja u jednoj kalendarskoj godini i otvaraju nove kartice i
novi dokumenti u novoj godini. Svi brojevi dokumenata zapocinju od pocetnog rednog broja prethodne
godine (1 kada se radi o samostalnim ljekarnama ili od rednog broja koji je odre den za pojedinu
liekarni €ku jedinicu, kada se radi o ljekarnama u sustavu lj  ekarni).

Potrebni preduvijeti za prijelaz u novu godinu su:

Fakturiranje svih recepata (ili razduZenje recepata za ljekarne koje fakturiraju u centrali)
Proknjizavanje svih nivelacijskih razlika,

Proknjizavanje svih cijena iz pripreme,

Zaklju€enje rada svih blagajni i izlazak iz programa na svim radnim mjestima, osim na
SERVERU, na kojem ¢e se raditi otvaranje nove godine,

v" Proknjizavanje idealne inventure na SERVER-u.

ANENENEN

Za prijelaz u novu godinu nije potrebno brisati evi denciju posudbi. Posudbe ¢ée se prenijeti u novu
godinu.

Ako nisu ispunjeni svi potrebni preduvjeti, program ¢e pokretanjem opcije:

Sistem->Prijelaz u novu godinu
ispisati uvjete koji nisu zadovoljeni i ne¢e dopustiti nastavak rada.

Otvaranje nove knjigovodstvene godine @

Misu ispunjeni svi uvjeti za prijelaz u novu godinu.

Postoje arikli 5 negativnim stanjern zaliha
Misu fakturirani (razduZeni) svi recepti.
Misu proknjiZene sve nivelacijske razlike.

~Daturn knjiZenja

Datum knjiZenja:

Ddustani

Slika 18.1 Prijelaz u novu godinu
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Proknjizavanje podataka idealne inventure

Il Bitno je znati

IDEALNA INVENTURA TREBA BITI ZADNJI PROKNJIZENI DOK UMENT U TEKUCOJ GODINI.
RADI SE NAKON SVIH OSTALIH KNJIZENJA, NEPOSREDNO PR 1JE POKRETANJA PRIJELAZA U
NOVU GODINU.

Podaci idealne inventure se unose izjednaavanjem knjigovodstvenog i stvarnog stanja u unosu inventurnih
podataka. Za unos podataka i knjizenje idelane inventure slijedite korake:

Kreiranje popisnih lista

U opciji
Dokumenti->Periodi €ne inventure->Kreiranje popisnih lista

U prozoru Pop.liste artikala pritisnite tipku Insert.Nakon toga izaberite cjelokupnu inventuru za robu i
lijekove i cjelokupnu inventuru za repromaterijal, kvacice i tockice postavite kao na slici.

Nakon postavljanja kvacica i tockica, kliknite na Prihvati (ili pritisnite tipku Enter):

Kreiranje popisne liste |

O dabir artik ala za koje ée ge raditi inventura, Ako se odabere

@ cielokupna inventura, program e dodati sve artikle u popiznu listu,
Alo 2 odabere diglomigna, program ée omoguiti izbar dijela
artikala za inventun,

¥ Fioba i lijgkovi

i+ Cielokupna i+ Cielokupna

i~ Dielamitna i~ Dielomitna

Pribvati I DOdustani

Slika 18.2 Kreiranje popisne liste
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Nakon kreiranja popisnih lista program ¢e napisati da je popisna lista kreirana za robu i lijekove i za
repromaterijal. 1znad tablice s podacima pisat ¢e (Slika 18.3):

Eskulap 2000 _[B]]
Blegsina  Laboratory  Mat podsci  Cienk  Dokumenti  |zviestaji MNarudibe Fostavke Sitem  Frogram
3 == =
B I I 1 <7 S r
Insert  Dalete 2 Shift F2 F3 F& AltFE  Shift FE =~ Fa Esc Pon liste
Dodaj Obngi Trazi Pozicija Index  Crgtabels PoplistR.  Zadni Sortirs] Izlaz arhikala
POPISME LISTE

INVENTURA ROBE | LWEKOVA: CJELOKUPNA
INVENTURA REFROMATERIJALA: CJELOKUPNA

Maziv artikla Br.jed.mj.| Brupisa| T.br. | R.izd. Sifra ATES
4
__ [3M-COLD/HOT 1573 10CMX10CM A 1 3-M 1 3| Taz W
% UREA FLUID LIBUHAS 100 ML 1 3 Tez |
A-DERRMA EXOME GA ERE A, 200 kL 1 3| T2z
ABARTAL TBL 106400 G LEK GORARM 1 3T0 JOTRAADET
ABOCA COLEST ERBE CAPS A 50 1 3| Tez
| |ABOCAFITOMAGRA ATTIVA CAPS 1 3| Taz
___|ABOCAPROPOL PUR KRENMA 30 ML 1 3| Toz
___|ABOCA PROFOL PUR PASTILE AGRUMI 1 3| Toz
ABOCA PROPOL PUR PASTILE SUM, WOCE 1 3| Taz
ABDCA PROPOL PUR SPEAY 30 ML 1 3 T0
ABOCA PROPOL PUR TEK. 2A USTA 1 3| Tz
ABOCA- NATURA MIX Z4 DDRASLE 1 3| Taz
__ |ABOCATATURA M- ZA DJECL 1 3| TRR
ABRILET ULOECT A 45 KO ' 45 2 T A1 [EFFLOTH
__ |ABRINETEL GACICE ' 5 zl T | Rl |EPPLDS3
ABR] SAN FORTE & 20 KOM ' 20 zl T | Rl |EPPLIZE
| ABRISANMINI A 40 KOM | a0 2l To | [
e —— = —— S

[ MO
Slika 18.3 Popisna lista

Nakon toga treba izaci iz kreiranja popisnih lista (pritiskom na tipku Esc).
Unos stvarnog stanja

Pokrenite opciju:
Dokumenti->Periodi €ne inventure->Unos stvarnog stanja
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Kada se otvori tablica za unos stvarnog stanja(Slika 18.4):

Blagsina  Laboratory pat podaci Cienk Dokumenti  [zviedtaji Marudibe Postavke Setem  Frogram

YV E = B B oy ThE oz o2 |9

Fz_ 3 FA  Fi  F6_ F7 iV Ctrl T Esc Unaes
TraZi Index  S.st=K.et. Lismanjka Licta vigka Mat kartica Styst =0 Invstanje +- poTB.  lzlaz | pnp?llst.
UNDS STYARNOG STANJA U POPISNU LISTU

Maziv artikla Enj.stanje| Stv.stanje| Br.).mj.|Mal.cijena| Imvurijed. il
LICILMEALEQHOL 200 kL =1.00 1 3354 0.00
IM-COLD/HOT 1573 T0CK00CH A1 3k 0.00 0.00 1 50.60 oo
5% UREA FLUID LJ BUHAC 100 hL [ -1.00| 0.00 1 53.23 o.on
A-DERMA EXOMEGA KREMA 200 WML 1.00 0.00 1 108,85 0.on
ABARTAL TBL 10400 MG LEK GORAMN -2,00 0.00 1 109,83 0.00
ABOCH COLEST ERBE CAFS A0 8.00 0.00 1 166,90 0,00
ABOCA FITOMAGRA AT TIVA CAPS ' 0,00 0,00 1] 156,90 0.00
ASDCA PROPOL PUR KRERMA, 30 kL 0,00 0,00 1 B7.91 o.oo
ABOQCA FROFOL FUR FASTILE AGRILIMI 4.00 0.00 1 62,90 oo
ABOCA PROPOL PUR PASTILE SUK. VOCE | 0,00 0,00 1] 62.90 000
ABDCA PROPDL PUR SPRAY 30 ML 1.00 0.00 1 4746 0.oo
ABOCA PROFOL PURTEE, Z& USTA, 0,00 0,00 1 131,76 0,00
AROCA- MNATURA Mix Z4& ODRASLE 1.00 0.00 1 145,491 0,00
AFOCA-MATURA MIX Z& DJECU . 1.00 0.0 1 134,90 0.00
ABRILET ULOSCH A 45 KOM 0.00 0.00 45 2019 noo
ABRIMET EL GACICE 50.00 0.00 5 16.54 oo
ABRISAN FORTE A 20 FOM 0.00 .00 20 0.00 oo
AR SAR MR A 40 KO [ 139.00] 0.00 40 B3.73 0.on
AR SAN MORMAL A& 36 SIM* 97.00 0.00 36 107.48 0.00

APC ARLC IS & A0 kA RIS IR [l M nm 1 QA R7 nnn ll

ESKLULAR [ HoM T

Slika 18.4 Unos stvarnog stanja

pritisnite funkcijsku tipku F4 ili kliknite lijevom tipkom miSa na ikonu S.st=K.st. .
Nakon Sto se pojavi upozorenje

> |
'\ UPOZORENJE!

Stvarno stanje e biti izjednaceno s knjigovodstvenim stanjem za
SVE artikle u popisnoj listi hez obzira na oznaceni blok podataka.
Za negativno knjigovodstveno stanje stvarno stanje ce biti
postavljeno na nulu.

Ako ste prethodno unosili stvarno stanje, vasi unosi ce biti
obrisani.

Bribvweati |

Slika 18.5 Upozorenje prilikom izjedna¢avanja stanja

kliknite lijevom tipkom miSa na Prihvati,
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a nakon sljedec¢eg upozorenja(Slika 18.6) kliknite ljevom tipkom miSa na Promijeni. :

Inventwra |
1\ UPOZORENJE!

Promjena stvarnog stanja za cijelu popisnu listu.

Promijeni |

Slika 18.6 Konacno upozorenje prije promjene stanja

Klikom lijevom tipkom miSa na Promijeni program ce izjednaciti stvarno i knjigovodstveno stanje.

Pritiskom na tipku Esc ili klikom lijeve tipke miSa na Izlaz izadite iz unosa stvarnog stanje i pokrenite opciju:
Dokumenti->Periodi €ne inventure->KnjiZzenje inventure

Nakon pokretanja opcije Knjizenje inventure program ¢e prikazati inventurne podatke.U polje za upis
datuma upiSite datum prvog radnog dana i kliknite lijevom tipkom miSa na Proknijizi

Inventurno stanje B3

K.njizenje inventure. Makon proknjiZavania podataka stanje zaliha odgovarat &e unesenom styarnom
ztanju. B azlika izmedu knjige popiza i zaliha bit ée 0,00 kn.

—Roba i lijgkowi — Repromaterijal
Knjigovodstyeno stanje: 1.816.958,68 Knjigovodstveno stanje: 6.455,72
Stwarno stanje po iny.: 1.814.417 .86 Stvarno stanje po inv.: 6.455,72
Posudbe: 2.540.82 Posudbe: 0,00
Wigak: 0,00 Wigak: 0,00
hlanjak: 0,00 hlanjak: 0,00

Datum knjiZenja:

Braknii I Odustani

Slika 18.7 Knjizenje inventure

Ako ste postupili prema navedenim uputama, podaci idealne inventure ¢e se proknijiziti i moZete pokrenuti
opciju za prijelaz u novu godinu:
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Prijelaz u novu godinu

Prijelaz u novu godinu program radi samostalno. Tijekom prijelaza program c¢e uvjetovati arhiviranje
podataka na vanjski magnetski medij — ZIP disketu,CD,USB stick. Postupak arhiviranja identi¢an je
postupku koji i inace radite kada arhivirate podatke.

Kada pokrenete opciju za prijelaz u novu godinu:
Sistem->Prijelaz u novu godinu

program ¢ée provijeriti potrebne preduvjete za prijelaz u novu godinu i ako ste postupili prema prethodno
navedenim uputama program ¢e napisati poruku da moZete pokrenuti prijelaz u novu godinu(Slika 18.8)

Kliknite lijevom tipkom miSa na Prijelaz u 2013 godinu( upisuje se datum knjizenja godine u koju se prelazi).

Nakon $to ste kliknuli na Prijelaz u 2013 godinu otvara se opcija za arhiviranje podataka(Slika 18.9):

Zastitno arhiviranje podataka X|

Zaztitno arhiviranje podataka na magnetzki medi).
|zaberite jednu od ponudenit opcija 2astitnog arhiviran]a.

Zaititno arhiviranje podataka na £IP dizkete.

CO/DYD znimad podataka nije pronaden.

Q | <]

™| |zhaci CO/DYD nakon arthivicania I | Pravier athivinakon préenia

C:h

!@ Arhiviranje podatka na alternativnu lokaciju.

— Status
Za arhiviranje je preporucliivo da zve radne stanice budu izvan programa.

Izlaz |

Slika 18.9 Zastitno arhiviranje podataka

Kliknite na ikonu na kojoj je nacrtan ZIP, ili CD ako imate instaliran DVD(CD) snimag¢ (przilica).

Nakon §to je arhiviranje uspjeSno zavrSeno, program daje obavijest o uspjeSnom zavrSetku.
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Upozorenie |

@ Lastitno arhiviranje podataka uspjesno zavrEeno.

Slika 18.10

Nakon arhiviranja podataka na vanjski magnetski medij (ZIP disketa,CD) program pocinje sa zatvaranjem
tekuce i otvaranjem nove knjigovodstvene godine.

Na kraju arhiviranja otvaraju se polja za unos pocetnih vrijednosti, primke, fakture KZZO-u i diskete
(obracguni):

Pocetne vrijednosti §|

Iz IInos pocethih vrijgdnost brojeva za dokumente | dizketu za HZZ0

— Pacetni brojevi dokumenata
Roba i lijgkovi—— Repromaterijal

Frimka: 1

Meduskladitnica: | 1| 1

Otpis: | | 1] 1

Zapisnik o preimenavaniu: | | T 1

Zapiznik. o promjeni cijena:
Ylaztita potroznja:;

Otpremnica:

111

Faktura;

— Oztale vrijednozh

Pocetni broj diskete:

;

Pribveati | DOdustani |

Slika 18.9 Pocetne vrijednosti za novu godinu
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Eskulap 2000

Korisni¢ko uputstvo

UpiSite trazene pocetne brojeve i kliknite lijevom tipkom miSa na Prihvati .

Ne zaboravite upisati to €ne po €etne brojeve primki, faktura i diskete za HZZO
sklopu ustanova.)

(odnosi se na ljekarne u

Nakon upisa po €etnih vrijednosti postupak prijelaza u novu godinu je zavrSen i mozete zapo ceti s

radom u novoj godini.

Nova godina

Sretnu i uspjesnu 2013. godinu zeli Vam
Information Systems.

Prijelaz u 2013. godinu uspjesno zavrsen.

Slika 18.10 Sretna Nova Godina
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Eskulap 2000 Korisni¢ko uputstvo

Zahvaljujemo svim naSim korisnicima koji su nam pomogli korisnim pitanjima i primjedbama o programu.

NEORMATION

» SYSTEMS

Kontakti:

Telefon (centrala): 01-3667-968

Mobiteli: 099-3667-968
099-3667-969
099-3667-970
099-3667-971
099-3667-972
099-3667-973

Fax: 01-3667-970

Naziv i adresa: Information Systems d.o.o0.

Majevi €ka 42, 10000 Zagreb
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